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Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Bves ellendrzési jelentés 2024

Vezetbi dsszefoglalo

A 370/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet a kbltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és
belst ellendrzésérdl 48.§-49.§-a szabalyozza 2 lefolytatott belsd ellendrzésekrdl sz0l6 éves
sszefoglaléd jelentés készitéset.

A 2024. évben lefolytatott belsd ellendrzésekrol az ssszefoglald jelentés a kozzétett
médszertani  (tmutato, valamint a Belsd Ellendrzési  Kézikonyvben foglaltak
flgyelembevételével késziilt.

Az Edelényi Kozis Onkormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai a belsé ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtasa érdekében kozdsen szervezték meg.

Eqy 6 belsd ellendrt foglalkoztattak az Edelényi Kdz0s Onkormanyzati Hivatalnal valamint a
hozza tartozd Onkormanyzatoknal és feliigyelt intézményeiknél.

Az 37 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés kozul Osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, 0sszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval. Soron kiviili ellendrzésre
nem keriilt sor. A 2024. &vben a belsd ellendrzés szervezeti fliggetlensége biztositott volt,
a belst ellendr a tevékenységet a jegyzonek kézvetlen alarendelve végezte. A munka
ellatasahoz  szikséges alapvetd targyi feltételek  biztositottak voltak. Az ellendrzés
megéllapitasai €s javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben szerepld feladatok

megvalosultak. A belsd ellendri jelentések a Bels® Ellendrzési Kézikonyvben elirt tartalmi és
formai kovetelmények ﬁgye!embevéte|ével keésziiltek el.

A beszamold képet ad az Edelényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal, és tarsult Onkormanyzatok,
a Térsulds, valamint az intézmények belsd kontrollrendszer kiépitettségérdl és miikodésérdl,
valamint bemutatja a 2024. évben lefolytatott ellendrzések soran tett megallapitasokat,

tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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1. Abelsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A belsd ellendrzés a jogszabélyok adta lehetéségek szerint kerlit megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi miikédését. A koltségvetesi szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl <266 370/2011, (XI1.31.) kormanyrendelet
31.§-a alapjan elkészitett, a 2024 syre vonatkozé belsd ellendrzési tervet a tarsult
Bnkormanyzatok Képviseld-testiletei elfogadtak.

A tervben foglalt vizsgalatok koziil mind az 5 db elvégzésre kerllt, az elkésziilt jelentésekre
intézkedési terv készult.

1.1. Azéves ellendrzési tervben foalalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Edelényi Ko6z0s Onkorméanyzati Hivatal tarsult Onkorméanyzatai megbizasi szerzodéssel
Kiils6 szolgaltatot foglalkoztatott a belsd ellendrzési feladat elldtasa érdekében. Az Edelényi
Kizos Onkormanyzati Hivatalra és hozzatartozd snkorméanyzatokra €s intézményeikre
vonatkozolag kozos belst ellendrzési terv késziilt, amely @ Megbizasi szerzédés mellékletét
képezte.

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellentrzések Bsszesitése

A 37 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés kozil osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, osszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval.

Targy Médszer

Ellendrzétt szervezet

A bizonylatok,
Elelmezési tevékenység zg:a;;al:;sfk
ellendrzése e

Annak megéllapitasa, hogy 8 konyha milkodése a
jogszabalyi és helyi szabalyozasnak megfelel-e.

szilkség esetén tételes

Hadobéas Pal Mii lodési Al
ellenorzese

Kozpont, Kényvtar és
Kozérdekii Muzealis
Kiallitohely

i A bizonylatok,
Elelmezesi tevékenyseg Annak megdllapitasa, hogy a konyha miikddése a nyilvantartasok,
ellenorzese jogszabalyi és helyi crabalyozasnak megfelel-e. elszamolasok
szuroprobaszeruy,
Edelényi Szociélis Szolgaltatd szikséq esetén tételes

Kbzpont ellendrzése

Munkaiigyi tevekenység

ellenbrzése A bizonylatok,
oot 5 Az intézmény az intézkedési tervben  vallalt nyilvantartasok,
A 3/3021. o ellendrzés Kotelezettségének eleget tett-e. elszamolasok
utéellendrzése szdréprobaszerll,

sziikség esetén tételes
ellendrzése

Edelényi Matyas
Ovoda és Bolcsdde




Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Gépjarmii-iizemeltetés

szabalyossaganak vizsgalata

Edelény Varos
Onkormanyzata
A 2024. évi helyi

parlamenti valasztas
kiltségelszamolasa

]

onkormanyzati és Eurdpai

Annak vizsgalata,
vonatkozd szabélyozassal
menetievelek vezetése, a
elszamoldsa szablyos-e?

A valasztasra
megfeleld felhasznalasa

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor,

Az egyéb tevékenységekre (adminisztricid, éves

biztositott

Eves ellenérzési jelentés 2024

hogy a gépjarmii-iizemeltetés a

6sszhangban torténik-e, a
gépjarmiivek izemanyag-

e e ]

normativik  célnak

.
A bizonylatok,

]

Edelényi Kozds
Onkormanyzati Hivatal

tervezve, amelyhél 5 nap keriilt felhasznalasra.

L1.1.

eljard

Az ellendrzé S

b

nyilvantartasok,
elszamolasok
szﬁréprébaszerﬁ,
szilkség esetén tételes
ellenGrzése

A dokumentumok,
nyilvéntartasok tételes
vizsgalata

terv készitése stb.) 5 ellenéri nap lett

sek soran biintetd-, szabalysértési,
meginditasira okot adé cselekmén

ndja kapcsén tett jelentések szama és révid

gyanuija kap tt jelentés Osszefoglaldsa

em tortént biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
ytalan pénzﬁgyi-gazdasa‘gi cselekmény,

A belsd ellenGrzés aital 2024, évben n
fegyelmi eljards meginditésa szabal

hianyossag miatt

1.2

A bels ellenérzés alapdokumentumai

jelentések) megfeleltek a koltségvetési sze
31.) Korm. rendeletben foglalt eléirdsokna
tartalmaztak minden olyan lényeges tényt,
melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrél
Az ellenbrzés megéllapitssaival az ellendrzétte

nem tettek.

A bizonyossagot add tevékenys

(megbizélevél, vizsgalati program,
rvek belsG ellendrzésérdl szols 370/2011. (XII.
k. A belsd ellendrzési jelentések kivétel nélkiil
megallapitast, hidnyossagot és ellentmondast,
s2016 ellendrzési jelentés teljességét,

k egyetértettek, észrevételt a megallapitasokra

kartéritési, jlletve feayelmi
mulasztds va

mulasztas vagy

vizsgdlati

Az intézkedési tervek hataridében elkésziiltek, az intézkeddsek végrehajtdsa megtértént,

L2.1. A bels ellendrzési eqységfek) huma’nerﬁfgrra’s~ella’tottséga

A megbizasi szerz6ddsse| foglalkoztato
A szakmai fejlesztési igények kozott
tovébbképzéseken részt vegyenek,
tekintetében a sziikséges intézkedések

.

tt bels ellendrt az 5113845 szamon regisztraltik.

elvart, hogy a belst ellendrok a kételez6 szakmai
illetve a kézpontilag szervezett tovébbképzések
megtérténjenek. A belsé ellendr regisztralt tagja a
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Belsd Ellendrok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-nek és a Belsd Ellendrok
Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A belsd ellenBrzési_egyséq és a belsd ellenBrik szervezeti s funkcionalis
fiiggetlenségének hiztositasa

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl sz0l6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
szerinti, a belsd ellentirzési tevékenység személyi feltételeire  vonatkozo eldirasok
megfelelden érvényeslitek, az ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, @ belsd
ellendrzés kozvetlendl jegyzoi iranyitas alatt miikodott.

A kbltségvetési szerv vezetSje az érintett idészak alatt biztositotta 2 belsé ellendrzés
funkcionalis fiiggetlenségét mind az éves ellenOrzési terv kidolgozasa kockazatelemzési
médszerek alapjan, mind az ellendrzési programok elkészitése és végrehajtasa, az ellendrzési
modszerek kivalasztasa, valamint a Kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési
jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszefe rhetetlenséai esetek

A belsé ellendrzési vezetd tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara vonatkozo

elvarasi, illetve jogszabalyi eldiras szerint sszeférhetetlenség 2024. &vben nem allt fenn.
1.2.4. Abelsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-€) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan érvényesiltek,
ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak eld.

1.2.5. Abelsd ellendrzés vég rehaijtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések szakszerll és pontos lefolytatasahoz szilkséges targyi feltételek biztositva
voltak.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvéntartg‘ sa

A belsd ellendrzési vezett elkilondit forméban, elektronikus formatumu nyilvantartast vezet
az elvégzett ellendrzésekrol. A jogszabalyban rogzitett feltételekkel ssszhangban kialakitott
nyilvantartas tartalmazza az ellenéirzések azonositd szamat (iktatoszam), az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és
lezérasanak idopontjat, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a bels®
ellendr és esetiegesen résztvevd szakértd nevét, a vizsgalt idbszakot, valamint az intézkedési
terv készitésének czilkségessegét. A belsé ellendrzési feladatellatas soran @ konkrét
ellendrzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyéb iratok iktatasara az
Edelényi Kozos Bnkormanyzati Hivatal iktatérendszerében kerlilt sor.
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L2.7. Az ellenérzési tevekenység feilesztésére vonatkozd javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sziikséges forditani az
intézkedések végrehaijtasaval kapcsolatos visszacsatoldsra, valamint javasolt a még nem,
vagy régen ellenérzott teriileteken az ellenérzések szamét novelni,

I1.3.  Atandcsadé tevékenység bemutatisa

A tdrgy évben belss ellendrzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsaddi
tevékenységet.

II. A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan.

IL1. A bels kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossdganak,

hatékonysagénak és eredmén ességének nivelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok

1/2024. szama ellenérzés

Ellendrzétt szervezet: Hadobés Pl MivelGdési Kézpont, KOnyvtar és Kozérdekli Muzeslis
Kiallitéhely

Ellendrzétt idészak: 2023. év

A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellendrzése

Az intézmény Alapité okirata mddositédsokkal egységes Szerkezetben 2024, méjus 03.
napjatol hatalyos.

A konyha élelmezési feladatellatasara vonatkozéan 2023. janudr 1-jétél hatdlyos Elelmezési
szabalyzattal rendelkeztek, mely az érintettek 3ital alairt megismerési zéradékot tartalmazott.
Az élelmezési szabalyzatnak szilkséges tartalmaznia az élelmezés ellatas folyamatait és
részfolyamatait a Koltségvetési tervezéstdl a feladat magvaldsitdsan  keresztil a
beszémolasig,

A kiadott tandsitvany értelmében a konyha a HACCP €lelmiszerbiztonsagi rendszert a Magyar
Elelmiszerkﬁnw 2-1/1969 szdmii elBirdsainak megfeleléen mikodtet. Kotelezs - 2 évenkénti
- fellivizsgdlatro| sz616 igazolst 2024, oktober 01-jén &llitottak ki.

A konyhai dolgozéi létszam 22 f&. Az ellenérzés az élelmezési folyamat attekintése utan
javasolja konyha létszamanak fellilvizsgalatét, valamint a munkafolyamatok hatékonyabb
megszervezését,

A munkakéri lefrdsokat sziikséges célszerli kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellenérzés
feladataival, valamint az ellenérzési pontokkal és az ellendrzés dokumentdldsanak madjaval,
A helyszini ellendrzés soran a raktarvezetdre vonatkozdlag leltar felelbsségi vagy megérzési
megallapodast nem tudtak az ellendrzés rendelkezésére bocsatani.

Az étkeztetésre normakat allapitottak meg, illetve anyagkiszabast készitettek, 2022.
szeptember 1-jétél volt normavaltozas, melyet Edelény Véros Onkorményzatanak Képviseld-
Testlilete 85/2022 (VIIL.30) hatérozatéval hagyott jova.
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A 2023. évben dsszesen 217 851 adag ételt foztek. A 2023. évben a tényleges felnasznalas
(102 257 391 Ft) és a norma szerint felhasznalhaté dsszeg (101 259 066Ft) kozotti eltérések
(+/-) halmozott egyenlege 998 325 Ft megtakaritas volt.

A vizsgalt id6szakban a nyersanyag kiszabas a Repeta program 4ltal készitett nyersanyag
kiszabati iv (anyagkiszabas) &s kivételezési bizonylat alapjan tortént.

Az anyagkiszabasi bizonylatokon szerepeltek az utalvanyozd és a bizonylatot ellendrzd
személyek alairasai. Az anyagkiszabésrc')l havi Gsszesitd késziilt, igy kimutattak havi szinten a
megtakaritast és a norma tiliépéset.

A készletmozgasokrol készletnyilvéntartast vezettek. Havonta a raktarkészletr8l kimutatast
készitettek, a mérlegtetel alatamasztasara az dlelmiszerek teteles leltarfelvétele 2023. év
végén megtortént.

Az étlapon feltiintették minden étkezés szamitott energia-, fehérje, zsir-, szénhidrat-, cukor-
és sotartalmat egy adagra yonatkoztatva, valamint az allergén ssszetevBket. A Konyha
peszerzése a Kbt. hatalya ala tartozik. A kbzbeszerzési eljéras lefolytatasra kerdilt. A gydztes
cégekkel a keretszerzbdesek elkésziltek fél éves artartassal. A vizsgélt iddszakban
szerz6désbontas nem volt.

Az ellendrzés véleménye szerint @ gyermekétkeztetést ellaté konyha személyi és targyi
feltételei a jelenlegi adag|étszamhoz s 2 megfeleld miikodtetéshez adottak.

1. Elelmezési szabalyzatot feltlvizsgalni :

2. A munkakori leirasokat szikséges célszer(l kiegésziteni a munkafolyamatba épitett
ellendrzés  feladataival, valamint az ellendrzési pontokkal €és az ellendrzés
dokumentalasanak madjaval

3. Javasolt a konyha létszamanak feliilvizsgalata, valamint a munkafolyamatok
hatékonyabb megszervezése.

4. A raktarkészietekért felels személlyel a leltar-feleldsségi megallapodas megkotése
2/2024. szami ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényi Szocialis Szolgaltatd Kozpont
Ellendrzott idészak: 2023. év

A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellendrzése

Fébb m itasok:

Az intézmény Alapitd okirata médositasokkal egységes szerkezetben 2023. oktdber 06.
napjatdl hatalyos.

A konyha élelmezési feladatellataséra vonatkozéan 2023. julius 1-jétél hatalyos Elelmezési
szabélyzattal rendelkeztek, mely az érintettek aital aldirt megismerési zaradékot tartalmazott.
Az élelmezesi szabalyzatnak szilkséges tartalmaznia az élelmezés ellatasi folyamatait €s
részfolyamatait 2 kiltségvetési tervezastdl a feladat magvalésitasan keresztil a
beszamolasig.

A kiadott tanusitvany értelmében a konyha a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszert Magyar
Elelmiszerkonyv 2-1/1969 szamu elbirasainak megfelelden miikodtet. Kotelezd - 2 évenkénti
 feliilvizsgalatrol sz6l0 igazolast 2023. O1. 30-an allitottak ki.
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A konyhai dolgozdi létszdm 14 f5. A munkaksri leirdsok az elltott feladatot tartalmazzak,
azokat az intézményvezetd irta ald, azok datummal ellatottak, tovabba a munkavallaldok
aldirasukkal az atvételt igazoltak, A munkakari leirdsok jellemzéen 2015-ben késziiltek. A
munkakdri  leirdsokat a szervezet feladatainak, és/vagy a szervezet struktdrajanak
valtozésakor, de legalébb évente felll kell vizsgéini, sziikség esetén a médositasokat
elvégezni.

A munkakaori leirdsokat sziikséges célszerii kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellendrzés
feladataival, valamint az ellengrzési pontokkal és az ellendrzés dokumentalisanak madjaval.
A helyszini ellendrzés soran a raktarvezetére vonatkozdlag leltar felelgsségi vagy megbrzési
megallapodast nem tudtak az ellen&rzés rendelkezésére bocsatani.

Az étkeztetésre normakat allapitottak meg, illetve anyagkiszabast készitettek,

A 2023. évben a tényleges felhasznalas és a norma szerint felhasznélhaté ésszeg kozotti
eltérések (+/-) halmozott egyenlege 12 905 069 Ft tullépés volt,

A jelentés norma tdllépés oka az inflacid és egyéb tényezék miatt a jelentés
nyersanyagaremelkedés volt, ezért szilkség volt a nyersanyagnormak emelésére.

2024. mércius 1-jété| hatélyos normavaltozést, Edelény Varos Onkormanyzaténak Képvisels-
Testiilete 8/2024. (11.22.) hatarozatéval hagyott jéva.

A gazdasagvezetd tajékoztatisa szerint, a normavaltozés utén, a 2024, évben norma tdliépés
nem varhato,

A vizsgdlt idészakban a nyersanyag kiszabas a Repeta program altal készitett nyersanyag
kiszabati iv (anyagkiszabds) és kivételezési bizonylat alapjén tortént. Az anyagkiszabdasi
bizonylatokon szerepeltek az utalvanyozé és a bizonylatot ellendrzé személyek aldirdsai. Az
anyagkiszabasrd! havi dsszesitd keszilt, igy kimutattak havi szinten a megtakaritast és a
norma tullépését,

A készletmozgasokrol készletnyilvantartdst vezettek. Havonta a raktarkészletrsl kimutatast
készitettek, a mérlegtétel aldtdmasztisara az élelmiszerek tételes leltérfelvétele 2023. &y
végén megtdrtént. Az ellendrzés sordn 2 raktari készletek szréprébaszerd; ellendrzésére is
sor kerlilt. A megvizsgalt tételeknél tébb esetben volt eltérés, melynek oka, hogy a
készletnyilvantartast nem naprakészen vezették,

Az étlapon feltiintették minden étkezés szamitott energia-, fehérje, zsir-, szénhidrt-, cukor-
és sotartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén Gsszetevoket., A Konyha
beszerzése a Kbt. hatalya ald tartozik. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsra keriilt. A gyéztes
cégekkel a keretszerzédések elkésziiltek fél éves artartissal. A vizsgalt idészakban
szerz6désbontas nem volt.

ESbb javaslatok;

1. Elelmezési szabalyzatot feliilvizsgalni

2. A munkakéri leirdsokat szilkséges kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellenérzés
feladataival, valamint az ellenérzési pontokkal és az ellenérzés dokumentalasanak
mddjaval

3. A raktarkészletekért felelss személlyel a leltar-felelésségi megéllapodas megkotését

4. Készletnyilvantartas naprakészen vezetni
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3/2024. szami ellenrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényl Métyas Ovoda és Bolcsode

Ellenorzott iddszak: 2024. év
A vizsqalat targya: 3/2021. évi ellendrzés utdellendrzése

Fébb megallapitasok:

Az Edelényi Matyas Ovoda és Bolcs6déné! a 3/2021. szami a munkalgyi ellendrzésérdl sz6lé
jelentésekben foglalt javaslatokhoz intézkedési terv készilt. A belsé ellenrzés azt értekelte,
hogy a belsd ellendrzési jelentésben foglalt megéllapitasokra, javaslatokra elkészitett
intézkedési tervben foglalt konkrét  intézkedések megvalésultak-e. AZ ellenérzés az
utdellendrzést a pedagdgusok Uj életpalyajardl sz6l6 2023. évi LIL. torvény elGirasai alapjan

végezte. Osszességében megallapithaté, hogy 2 korabbi ellendrzés javaslatainak
hasznosultak, az intézkedési tervben foglaltakat végrehajtottak.

Az ellendrzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.
2024, szamu ellendrzé

Ellenérzott szervezet: Gépjérmﬁ-Uzemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Ellendrzott iddszak: 2023. év

A vizsgalat targya: Edelény Véros Onkormanyzata
Fo allapitasok:

Az ellentrzés Edelény Varos Ankormanyzata feladatainak ellatasanak érdekében milkodtetett
gépjarmiivek kozill a PST-759 frsz. gépjarmii {izemeltetését vizsgalta tételesen. Az Edelényi
Kézos Onkormanyzati Hivatal és Edelény Varos Onkormanyzata 2020. szeptember 10.
napjatdl hatalyos Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kéltségelszdmolasanak
szabalyzataval rendelkezett. A szabélyzaton bellil fennall a belsd dsszhang, azok
végrehajthatok, betarthaték. Megfelelden szabalyoztak a feladatok teljesitését, a jogkdroket,
a feleldségi koroket, teljesitési hataridéket. A szabalyzatban javasolt rendelkezni a
gépjarmivek magancéld hasznalatanak ellenértékérdl, a hasznalatbol eredd koltségek
viselésérdl (ide értve a felhasznalt lizemanyag koltséget is).

A gépjarmiivet, illetve gépjérmﬂvezetﬁk menetokmannyal (menetlevéllel) valg ellatasardl
gondoskodtak. A menetleveleket a gépjérmiivezetﬁk nem minden esetben vezetik pontosan,
néhany esetben hianyosak, ezért javasolt a fokozott ellendrzést végezni a menetlevelek
vezetésére vonatkozolag.

A gépjarmivek Uzemanyag elszamolasaihoz meghatéarozték az alapnorma értékét,

{izemanyag-és kilométer beszesitdt készitettek. A szabalyzatban eldirt médon a norma
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szerint  elszamolhatd Uzemanyag mennyiséget  dsszehasonlitottik Ossze a tankolt
mennyiséggel, kimutattak a megtakaritast vagy tulfogyasztast.

Fébb javaslatok:

1. Amennyiben gépjarmiiveket magéncélra is hasznaljak, rendelkezni kell szabalyzatban
a gépjdrmiivek magancéld haszndlatanak ellenértékérdl, a hasznalatbdl ereds
kéltségek viselésérs|

2. A meg nem téritett tzemanyagkéltséget az 54.5zemélyi jellegii egyéb kifizetések
kényviteli szdmlan sziikséges konyvelni

3. Gondoskodni, hogy a menetleveleket a szabalyzat eldirasai szerint  vezessék,
javitésokat szabélyosan végezzék el

4. Gondoskodni a tdlfogyasztas kivizsgalasarg|

Ellen6rzott szervezet: Edelényi Kozés Onkorményzati Hivatal
Ellenérzott idészak: 2023, év

A vizsgalat targya; A 2024, évi helyi 6nkormanyzati és Eurépai parlamenti vélasztis
koltségelszémoldsanak ellendrzése

Fobb mega lapitasok:

Az elszamolds szabalyosan valdsult meg, a személyij juttatasokhoz, jarulékaihoz és dologi
kiaddsokhoz biztositott pénzeszkozok felhasznaldsa a valasztés lebonyolitdsa érdekében
tortént,

A normativ tdmogatdsbél kifizetett valasztasi koltségek elszamolasa és leaddsa a
jogszabélyban meghatdrozottaknak megfelelen, az elszdmoldsi hataridg betartasaval
valosult meg. Az elszamolasban a normatiyv keret terhére kimutatott adatok alatdmasztottak,
valos adatra épiiltek.

A vizsgdlat megallapitotta, hogy a vélasztassal kapcsolatos  kéltségek elszamolasa
szabalyosan megtértént, az adatok alatdmasztottak, az elszamolast a megadott formaban és
adattartalommal hataridgben nyljtottak be,

Az ellenérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek,

IL2. A bels§ kontrollrendszer &t elemének értékelése

A kontrolikérnyezet kialakitasa

Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsoléds, pénziigyi kihatassal birg,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések, A szabalyzatok hatalyat kiterjesztették az
dnkormanyzatokra, intézményekre és a Tarsuldsra. A jogszabalyi kételezettségeknek
megfelelé munkakéri leirasok kialakitasra kerliltek, irdsban rogzitettek és azokat alairtak.
valamint a kézérdek elétérbe kerllion az egyéni érdekekkel szemben. A jogszabalyi
kételezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre keriiltek.
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Kialakitasra kerilt a jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

Integralt Kockéazatkezelés

A Hivatal hatalyos JIntegralt kockézatkezelési szabalyzata”  alapjan miikodteti
Kockazatkezelési rendszerét. A jogszabalyi elgirasok alapjan a Hivatal vezetSje mikodteti a
kockazatkezelési rendszert. A jegyzd tamaszkodott a belsd  ellendrzés ajanlasaira,
javaslataira. A belsé ellendrzési vezetd, a vezetés véleményének ﬁgye1embevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kovetden megtortént 2 szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelese.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

Biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénzligyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban. Biztositott volt a koltségvetési
gazdalkodas sorin az eldzetes €s utélagos pénziigyi ellendrzés, a pénzlgyi dontések
szabalyszerliségi szempontbol térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése. Biztositott volt a
gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés

és beszamolas) kontrollja.

Az informacios és kommunikacios rendszer szabalyozasa

Az informacidaramias és belsé koordinacio a §7ZMSZ-ben szabdlyozott. AZ iratkezelési
szabalyzat megfelel torvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatési rendszerrel (elektronikus)
osszefiiggésben, megfelelen irja el a hozzaférési jogosultsagokat.

A kommunikacié rendszere biztositja, hogy a megfeleld informéciok a megfeleld idében
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A
Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottak és miikodtetik iktatasi rendszeriiket.
rendelkeznek WEB-es elérhetbséggel, itt torténik a kozérdekil adatok nyilvanossaganak
biztositasa is.

Monitoring

A Hivatal vezetdie gondoskodott a fiiggetien belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetésérdl. A belsé ellendrzési eqység szervezeti és funkcionalis fiiggetienségét
biztositotta, a belst ellenérzés milkodésehez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak.

I11. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belst ellendrzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az eqyes ellendrzott szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasardl a vonatkozo jogszabalyban eldirt

tartalommal. A tervek teljesitése @ soron kévetkezd ellendrzés soran vagy célzott
utdellendrzéssel kertilhet fellilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjén megallapithato, hogy az
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ellen6rzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellendrzétt szervek elfogadtik, azok
végrehajtasardl gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és eréforras

2, Eliendrzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvaldsitasa
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