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Damak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. februar 25. napjan
megtartott rendes nyilvanos Ulésének jegyzokdnyvébdl

Damak Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
4/2025.(11.25.) hatarozata

Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi belsd ellendrzési tervének
modositasarol

Damak Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete megtargyalta az Edelényi Kézds
Onkormanyzati Hivatal 2025. évi bels6 ellendrzési tervének mddositasardl szdld
elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

Damak Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) az
Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal 42/2024.(X1.19.) hatarozattal elfogadott 2025. évi
belsd ellendrzési tervét a hatarozat melléklete szerint mddositja.

Felelos: polgarmester

Ertesiil: Intézmények, Kft., bels6 ellendr

Végrehajtasért felelds: jegyz0, belsé ellendr

Kozremiikodik: Jegyzoi Titkarsag, Pénzligyi Osztaly,
Intézmények, Kft

Hatarido: 2025.12.31.

D am ak, 2025. februar 25.

K.m.f.
Dr. Vartas Jozsef
jegyz6 megbizasabdl:
Ambrusics Tibor s.k. Toth Szabolcs Balazs s.k.
aliegyz6 polgérmester
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Melléklet a 4/2025.(11.25.) hatarozathoz

Edelényi K6zés Onkormanyzati Hivatal Iktatdszam:

Edelényi K6zos 6nk0|:mény,zati Hivatalra vonatkozo
MODOSITOTT
2025. évi belso ellenorzési terv

Késziilt: 2025. februar .....

Készitette:
Dr. Parkanyi Tiinde Annamaria
belso ellenorzési vezetod

Jovahagyta:
Dr. Vartas Jozsef

jegyz6



Bevezetés

A belsé ellen6rzés a belsé kontrollrendszeren beliil m(ikod6 bizonyossagot add és tanacsado
tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak valdé megfelelést, a
tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat
fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetGije részére.

Kiemelt cél a folyamatosan valtozd jogszabalyi kérnyezet és az Onkormanyzatok mikodési
Osszhangjanak megteremtése, a vagyonvédelem, a szabalyozott miikddés el6segitése a belsd
ellendrzés eszkozével. Cél tovabba, hogy a bels6 ellendrzés, mint tevékenység hozzaadott
érték noveld hatasanak tudatositdsa, annak elérése, hogy a bels6é ellenOrzés az
Onkormanyzatok felels iranyitasanak részeként, illetve egyik fontos elemeként miikédjon.
Tevékenysége, annak eredménye, az azt megilleté szinten beépiiljon, elismerésre keriiljon a
feladatrendszerben.

Erdsiteni kell az ellenOrzések tudatos egymasra éplilését, az ellenbrzési célok és iranyok
0sszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv fels6 vezetése a munkajaban
felhasznalhassa az ellendrzési tapasztalatokon alapuld elemz6 0Osszegzéseket, atfogd
helyzetértékeléseket.

Az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd dnkormdnyzatok és intézmények,
valamint az Edelényi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa dontésiik alapjan az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal keretén beliil kiils§ szolgaltatd bevonasaval gondoskodik a belsd
ellendrzési feldatok ellatasardl a kovetkez6 szervezeteknél:

1. Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

2. Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kiraly Utja 52.

3. Edelényi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
3780 Edelény, Istvan kiraly Utja 52.

4. Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

5. Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
3780 Edelény, Istvan kiraly Utja 52.

6. Edelényi Matyas Ovoda és Bolcsode
3780 Edelény, Matyas kirdly ut 7/A.

7. Hadobas Pal Miivelodési Kozpont, Konyvtar és Kozérdekii Muzealis
Kiallitéhely
3780 Edelény, Istvan kiraly Utja 49.
8. Edelényi Szocialis Szolgaltaté Kézpont
3783 Edelény, Arpad ut 29.

9. Edelényi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
3780 Edelény, Istvan kiraly Utja 52.

10. Abod K6zség Onkormanyzata
3753 Abod, Magyar u. 42.

10. Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
3753 Abod, Magyar u. 42.



12. Damak Kozség Onkormanyzata
3780 Damak, Szabadsag ut 35.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) kormanyrendelet 31.§-a alapjan elkészitett, a 2025. évre vonatkozo belsé
ellenérzési tervet 2024. november 28.-dn fogadta el Edelény Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete. A Borsodi Kozszolgaltato Nonprofit Kft. a 2025.évre vonatkozolag kiilsé
szolgdltato bevondsaval gondoskodik a belsé ellendrzési feladatok elldtasardl, igy a Kft-re
vonatkozo ellendrzés torlésre kerdil, helyette a belsé ellendrzés az Edelényi Szocidlis
Szolgaltato Kozpontnal végez pénziigyi ellendrzést az alabbi modositott terv szerint:

1. Az ellendrzési terv készitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok

— Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Belsé ellenérzési kézikonyve
— Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Belsé ellenérzési Stratégiai terve
- Kockazatelemzés

2. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének osszefoglalasa

A belsO ellenOrzés az éves terv dsszeallitasanal figyelembe vette:
e az Onkormanyzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységeket, tovabba az énkormanyzat

felligyelete ala tartozd koltségvetési szerveknél ellatandd tevékenységeket,

e a helyi nemzetiségi énkormanyzatok miikddését, konyvvezetési kotelezettségét,

o afelsd vezetés javaslatait

o korabbi évek belso ellenbrzési dokumentumait,

e a kilso ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiils6 ellenérok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimalisan lefedje a
szervezet miikddését.

A kockazatok feltérképezéshez a bels6 ellen6r az interju kérddiv mddszerét hasznalta a
vezetés elvarasainak megismerésére, s ennek soran megfogalmazott javaslatok, a korabbi
években lefolytatott ellenOrzések és az ezekre készitett intézkedési tervek figyelembe
vételével késziilt el a kockazatelemzés, s eredményeként az éves terv.

A belso ellendrzési terv megalapozasahoz sziikséges kockazatelemzés soran 5
olyan tényez0 keriilt meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer miikodésére. Minden
egyes tényezOre vonatkozdan értékelést kell végezni, és meg kell hatarozni az egyes
kockazati tényez6k rendszerekre gyakorolt hatdsat (sulyként kifejezve). A belsd ellendr a
tapasztalatai és szakmai megitélése alapjan értékelte az egyes kockazati tényezék adott
rendszerre gyakorolt hatasat. A kockazatelemzés az éves ellenbrzési terv 4. szamu
mellékletét képezi.

3. A bizonyossagot adod tevékenységhez rendelkezésre allo és sziikséges ellendri
kapacitas




. . i 62 62
Netté munkaido
Tervezett ellenGrzések végrehajtasa (pl. 40 40
60%)
Tanacsadoi tevékenység (pl. 10%) 5 5
Egyéb tevékenység kapacitasigénye, pl. 5 5
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés,
teljesitményértékelés, onértékelés, vezetGi
megbeszélések, bizottsagi munkaban valo
részvétel, stb. (pl. 5%)
Képzés (pl. 10%) 2 2
Soron kiviili ellendrzés (pl. 10-30%) 10 10
Osszes tevékenység kapacitasigénye 62 62
Az éves ellendrzési terv 40 40

végrehajtasahoz sziikséges:

Tartalékido

Kiils6 szakértok (specialis
szakértelem) igénybevétele

Ideiglenes kapacitas-kiegészités

(kiilso szolgaltato altal)




Ellendrzésre

o forditando
Ellenorzott P A
. i s ez Ellenérzés célja, modszerei Azonositott kockazati Ellenérzés szerv Ellenorzes | - kapacitas
Sorszam | Ellenorzés targya . Pt ! P p p A tervezett (ellenori
ellendrizendo idoszak tényezok tipusa szervezeti .. p
egység utemezese napok
\ szama)
Célja: annak vizsgalata, hogy az
adok/adozok kezelése, nyilvantartasa, helyi
adoztatasi feladatok elldtasa a jogszabalyi
1. Addéhatésag és a helyi el6irdsoknak megfeleléen
tevékenységének, torténik-e, milyen intézkedéseket tettek az Nem a oaszabalyi
adohatralékok 6nkormanyzatnal a hatralékok behajtasara, A Jogszabaly Rendszer Edelény Varos . o
1. sz S . A ; el6irasoknak megfelelGen Py . f 1. negyedév 15 ellendri nap
behajtasara tett az intézkedések mennyire hatékonyak térténik a helvi adéztatds ellendrzés Onkormanyzata
intézkedések Mddszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok, Y )
ellendrzése elszamolasok szUrdprdbaszer, sziikség
esetén tételes ellenGrzése
Iddszak: 2024.év
Célja: annak vizsgalata, hogy a
pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok alaki
és tartalmi szempontbdl megfeleloek-e,
. . ke’:szp(’anz,k ezeles, vf:ag)fonvedleleq‘n,. A torvényi elGirasok be nem Edelényi
Pénzkezelés pénztarzarlat ellendrzése, pénztari rovancs, . P . - PR oo
p Y . P . tartasaban és a bizonylati Pénziigyi Szocialis L -
2. szabalyszeriiségének a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak f | s lendrazé laaltaté I. negyedeév 10 ellendri nap
ellendrzése betartasanak vizsgalata egyelem | megserteseben ellenorzes Szo__ga tato
rejlé kockazatok Ko6zpont

Maddszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok,
elszamolasok szurdprobaszerd,

szilkség esetén tételes ellenGrzése
Idészak: 2024-2025. év
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Célja: annak vizsgalata, hogy a dolgozok
rendelkeznek-e munkakori leirdsokkal, azok

tartalma 6sszhangban van-e a PR
jogszabalyokban, helyi szabdlyzatokban Haslobes !’a_l
,, . Miivelodési
foglaltakkal, alkalmasak-e az abban | Nem megfelel6 a munkaligyi o
e e s < p D e, . o Koézpont,
Munkak®éri leirasok foglaltak alapjan a dolgozok | mikodés kialakitasa, nem a | Szabalyszer(ségi o P .
P A i : P P P Konyvtar és II. negyedév 5 ellendri nap
ellendrzése szamonkérésére. jogszabalyoknak megfelelGen ellendrzes L o
P g I AR . Kozérdeki
Médszerei: munkakdri leirasok torténik a foglalkoztatas. .
T o Muzealis
szlroprdbaszerd, e
oo P v . Kiallitohely
szlikség esetén teteles ellendrzése
Id6szak: 2024. év
_(_:el a: Anpak vizsgalata, h,ogy a gepjarmdi- Gépjarmii-iizemeltetési
lizemeltetés a vonatkozd szabalyozassal szabalvzat elavult a
Osszhangban torténik-e, a menetlevelek menetYeveIeket ! nem
‘s . vezetése, a gépjarmlvek (izemanyag- . ) . P .
Gépjarmiihasznalat POAY: p; szabalyosan  vezetik, az | Szabalyszer(iségi Abod Kozség . o
P elszamolasa szabalyos-e? - Y p - P III. negyedév | 5 ellendri nap
ellendrzése p : - _ . lizemanyag-elszamolas nem ellendrzés Onkormanyzata
Madszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok, . .
n n PP o a jogszabalyban
elszamolasok szuroprobaszerd, meahatarozottak szerint
szilkség esetén tételes ellenGrzése t rtgénik
Idészak: 2023. év ’
Célja: Annak vizsgalata, hogy a gépjarmd-
lzemeltetés a vonatkozd szabalyozassal | Gépjarmi-lizemeltetési
Osszhangban torténik-e, a menetlevelek | szabalyzat elavult, a
vezetése, a gépjarmiivek Uizemanyag- | menetleveleket nem
Gépjarmiihasznalat elszamolasa szabalyos-e? szabalyosan  vezetik, az | Szabalyszer(iségi | Damak Kozség IV. neavedév | 5 ellendri na
ellenérzése Mddszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok, | lizemanyag-elszamoldas nem ellenGrzés Onkormanyzata - Negy P
elszamolasok szurdprobaszerd, a jogszabalyban
szilkség esetén tételes ellenGrzése meghatarozottak szerint
Iddszak: 2023. év torténik.
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5. A tanacsado tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez
sziikséges kapacitas tervezése

a) Soron kiviili ellenorzésekre 10 ellenori munkanap keriilt tervezésre, mely a
nettd munkaidd 16%-a.

b) Tanacsadoi tevékenységre a tervezett kapacitds Osszesen 5 ellendri
munkanap, ami a nettdé munkaido 8 %-a.

c) Képzésekre tervezett kapacitds 2 ellenéri munkanap, ami a nettdé munkaid6é
kapacitas 3%-a.

d) Egyéb tevékenységre tervezett kapacitas 5 ellenori munkanap, amely a netté
munkaid6 kapacitas 8 %-a.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Létszam és eroforras
2. szamu melléklet: Ellenorzések
3. szamu melléklet: Tevékenységek
4. szamu melléklet: Kockazatelemzés

Edelény, 2025. februar...

Dr. Parkanyi Tiinde Annamaria
bels6 ellen6rzési vezetd
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