DAMAK KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
2022. november 21. napjan az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Damaki Kirendeltségén (3780 Damak, Szabadsag at 35.) megtartott
rendkiviili nyilt iilésének

a./ Targysorozata
b./ Jegyzokonyve

c./ Hatérozata

TARGYSOROZAT

1./ Damak Kézség Onkorményzatanak Szervezeti és M{ikddési Szabdlyzatardl szél6 9/2020.
(VI.30.) 6nkormanyzati rendelet mddositasaral

2./ Kozds Onkormanyzati hivatal l|étrehozésardl és fenntartdsardl széld megallapodas
modositasarol

3./ Az Edelényi Kozés Onkormanyzati Hivatal bels§ tagozddasénak, létszamanak,
munkarendjének és lgyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

4./ Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Alapité okiratanak médositasardl

D am ak, 2022. november 21.

Dr. Vartas Jozsef jegyz6
megbizasabol:

[\
[ﬁ\iL\-\\_)m' ol ol ‘\_‘IL’LMAI_
Birinyiné Dr. Baké Annamaria
titkarsagi csoportvezeto



JEGYZOKONYV

Késziilt: Damak Kézség Onkorményzata KépviselG-testiletének 2022. november 21.
napjan az Edelényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal Damaki Kirendeltségén (3780 Damak,
Szabadsag Ut 35.) megtartott rendkiviili nyilt (ilésén

Jelen vannak: Toth Szabolcs Balazs polgarmester, Birinyi Janosné, Kovacs Laszld, Sandor
Jozsefné képviseld,

Igazoltan tavol van: Csihon Gabor alpolgarmester

Tanacskozasi joggal jelen van: Dr. Vartas Jozsef jegyz6 megbizasabol:

Birinyiné Dr. Baké Annamadria titkarsagi csoportvezet6

Toth Szabolcs Balazs polgarmester kdszonti a Képvisel6-testiilet Glésén résztvevoket,
megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet hatarozatképes, mivel az 5 fOs testiiletbdl 4 f6 jelen

van.

Az alabbiakban ismerteti az (lés napirendi pontjait:

1.f

2L

3./

4.f

Damak Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és MUikédési Szabalyzatérél szol6 9/2020.
(VI.30.) onkormanyzati rendelet modositasardl

Kozos Onkormanyzati hivatal létrehozasardl és fenntartdsardl szolé megallapodas
modositasarol

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal belsd tagozédasanak, |étszamanak,
munkarendjének és (igyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Edelényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Alapitd okiratanak mddositasarol

Toth Szabolcs Balazs polgarmester megkérdezi, hogy az (lés napirendi pontjaival
kapcsolatban van-e a képviselOk részérdl észrevétel, javaslat, inditvany.

A KépviselG-testiilet tagjai részérdl észrevétel, javaslat, inditvany nem volt.

Toth Szabolcs Balazs polgarmester az (ilés napirendi pontjainak elfogadasat szavazasra
bocsatja.

Képviselo-testiilet az Ulés napirendi pontjait — 4 fo képvisel6 dontéshozatalban vald
részvételével — 4 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodas mellett elfogadta az alabbiak szerint:

1./

2

3/

4./

Damak Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé 9/2020.
(V1.30.) 6nkormanyzati rendelet médositasardl

KozOs onkormanyzati hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szolé megallapodas
modositasardl

Az Edelényi Koézos Onkormanyzati Hivatal belsé tagozddasanak, |étszamanak,
munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

Edelényi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Alapitd okiratanak médositasardl



Napirendi pont targyalasa

1./ Napirendi pont targya:
Damak Kdzség Onkormanyzatanak Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl szolé 9/2020.

(VI1.30.) 6nkormanyzati rendelet mddositasarol

(frésos anyag a jegyz6kényv mellékletét képezi 58. sorszam alatt.)

Toth Szabolcs Balazs polgarmester tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet hogy a Borsod-
Abalj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi FoOosztalya levelében  szakmai
segitségnyujtast kiildott onkormanyzatunk részére a polgarmesteri hivatalok szervezeti és
miikodési  szabélyzatdnak, szakmai  beszamoldjanak  jovahagyadsardl  rendelkezd
szabdlyozassal Osszefiiggésben, ezért sziikségessé valt Damak Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete Damak Kézség Onkormanyzatdnak Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatardl
sz6l6 9/2020. (VI.30.) onkormanyzati rendeletének fellilvizsgalata, és az Motv. fent
részletezett rendelkezéseinek megfelel6 modositasa.

Birinyi Janosné Ugyrendi Bizottsag elndke ismerteti a bizottsag javaslatat, mely szerint az
el6terjesztésben foglalt rendelet tervezetet elfogadasra javasolja.

Toth Szabolcs Balazs polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt, - a rendelet
tervezet elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képvisel-testiilet a rendelet tervezetet — 4 f6 képviseld dontéshozatalban valé részvételével
- 4 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodas mellett elfogadta, majd megalkotta kovetkezo

rendeletét:

Damak Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2022. (XI. 21.)
onkormanyzati rendelete

Damak Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616
9/2020. (VI1.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Damak Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva, Damak Koézség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 9/2020. (VI. 30.) 6nkormanyzati rendelet 1.
melléklet 1.2 pontjdban biztositott véleményezési jogkérében eljaré Ugyrendi Bizottsag
véleményének kikérésével a kovetkezoket rendeli el:

1. 8§

A Damak Kozség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 9/2020.
(VI.30.) 6nkormanyzati rendelet 55. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

w35 8

(1) A képviselG-testlilet az 6nkormanyzat miikodésével, a polgarmester- vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval
Osszefliggd feladatok, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvényben
foglalt feladatok ellatdsara kozos onkormanyzati hivatalt hoz Iétre. A kézds onkormanyzati
hivatal kézrem(kddik az onkormanyzatok egymas kozotti, az allami szervekkel torténd
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egylttmiikodésének  Osszehangolasaban, valamint a kozos hivatalt Iétrehozo
megallapodasban az alapité okiratban és a szervezeti és miikodési szabdlyzatban részletezett
feladatokban.
a) A hivatal elnevezése: Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
b)  Székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.
¢) Telephelyek:

ca) Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Abodi Kirendeltsége (3753 Abod, Magyar Ut

42.)
cb) Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Damaki Kirendeltsége (3780 Damak,

Szabadsag ut 35.)

(2) A kozos onkorméanyzati hivatal onalldan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv,
melynek tekintetében az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény 9. §-dban
meghatéarozott jogok és kotelezettségek Edelény Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletét
illetik meg illetve terhelik a KozOs Hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szdlo
megallapodasban foglaltak szerint.”

2.§

A Damak Kézség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szdlé 9/2020.
(VI.30.) onkormanyzati rendelet a kévetkezd 55/A. §-sal egésziil ki:

~55/A. §

A kozos onkormanyzati hivatal belsd szervezeti tagozodasat, Iétszamat, munkarendjét és
ligyféifogadasi rendjét Edelény Véaros Onkormanyzata KépviselS-testillete, mint a
koltségvetési szerv iranyitd szerve — figyelemmel az Métv. 67. § (1) bekezdés d) pontjaban
foglaltakra - normativ hatérozattal allapitja meg.”

3.8

Hatalyat veszti a Damak Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl
sz016 9/2020. (VI.30.) 6nkormanyzati rendelet 56. és 57. §-a.

4.§
Ez a rendelet 2022. december 1-jén Iép hatalyba.

Dr. Vartas Jozsef Toth Szabolcs Balazs
jegyzo polgarmester

Kihirdetési zaradék:
Ez a rendelet Damak Kozség Onkormanyzatanak szervezeti és miikddési szabalyzatardl szél6

9/2020. (VI. 30.) dnkormanyzati rendelete 41. § (1) bekezdése szerint az Onkormanyzat
hirdet6tablajan valo kifliggesztéssel 2022. november 21. napjan kihirdetésre kertilt.

Damak, 2022. november 21.

Dr. Vartas Jozsef
jegyzd



2./ Napirendi pont targya:
Kozos Onkormanyzati hivatal |étrehozasarél és fenntartasardl szold megallapodés

maodositasarol

(Irdsos anyag a jegyzSkényv mellékletét képezi 59. sorszam alatt.)

Toth Szabolcs Balazs polgarmester tadjékoztatja a KépviselG-testiletet a Kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szolé6 megallapodas médositasarol. A
létrehozasrdl sz6l6 megaéllapodast Damak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a
49/2019.(XI1.11.) hatdrozataval, a Hivatal Szervezeti és MU(kodési Szabdlyzatat pedig a
8/2021.(11.26.) hatdrozataval hagyta jova. A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal
Hatdsagi FGosztalya levelében szakmai segitségnyuijtast kiildott az onkormanyzat részére a
polgarmesteri hivatalok szervezeti és miikddési szabalyzatanak, szakmai beszamoldjanak
jovahagyasardl rendelkezd szabalyozassal Gsszefliggésben.

Birinyi Janosné Ugyrendi Bizottsag elndke ismerteti a bizottsag javaslatat, mely szerint az
el6terjesztésben foglalt hatarozati javaslatot elfogadasra javasolja.

Toth Szabolcs Balazs polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt, - a hatarozati
javaslat elfogadasat szavazasra bocsatja.

A Képviselo-testilet a javaslatot — 4 f6 képviseld dontéshozatalban vald részvételével — 4
igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodas mellett elfogadta, majd meghozta az aldbbi
hatarozatot:

DAMAK KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
45/2022.(X1.21.) HATAROZATA

K6z6S ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES
FENNTARTASAROL SZOLO MEGALLAPODAS MODOSITASAROL

Damak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete megtérgyalta kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szolé megallapodas
modositasarol szol6 elterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Damak Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (tovébbiakban:
Képvisel6-testiilet) az Edelényi Koézds Onkormanyzati Hivatal
létrehozasardl és fenntartasardl szold ,Megallapodas” maddositasat a
hatarozat 1. mellékleteként elfogadja.

2. Képvisel6-testiilet az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
létrehozasarol és fenntartdsardl szold modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt ,Megallapodast” a hatarozat 2. mellékleteként

elfogadja.

3. Keépvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a ,Megallapodasok”
alairasara.

Felelos: polgarmester

Végrehaijtasért felelds: jegyzo

Kozremiikodik: Jegyz0i Titkarsag

Hatarido: azonnal, illetve 2022.12.01.



1. melléklet a 45/2022.(XI1.21.) hatarozathoz

MEGALLAPODAS

AZ EDELENYI K6ZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL
2. SZAMU MODOSITAS

amely létrejott
Edelény Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3780 Edelény, Istvan
kiraly Gtja 52.; képviseli: Molnar Oszkar polgarmester; torzskonyvi azonositd szam: 725592),
és
Abod Kbzség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhely: 3753 Abod, Magyar Ut 42.;
képviseli: Rescsanszki Bertalanné polgarmester; torzskonyvi azonositd szam: 548124),
valamint

Damak Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (székhely: 3780 Damak, Szabadség
Ut 35.; képviseli: Toth Szabolcs Balazs polgarmester; térzskonyvi azonositd szam: 548081)

k6z6tt alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

i ELOZMENYEK

1. Edelény Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletnek a 138/2019. (XIL11.)
hatdrozataval dontott az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal |étrehozasérdl,
melyben kinyilatkoztatta, hogy 2020. januar 1-jét6l Abod Kozség Onkormanyzataval és
Damak Kozség Onkormanyzataval kézosen kivanja fenntartani az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatalt. Abod Kézség Onkormanyzata a 55/2019. (XII.11.)
hatarozataban, mig Damak Kézség Onkormanyzata a 49/2019. (XII.11.) hatarozataban
dontdtt a Kozds Hivatal |étrehozasardl. Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
létrehozasardl szolo ,Megallapodast” (tovabbiakban: Megallapodas) mindharom
Onkormanyzat Képviselé-testiilte mindsitett tobbséggel elfogadta. A Megéllapodas a
felek kozott létrejott és 2020. januar 1. napjan hatalyba Iépett.

2. A Megallapodas II. 2. pontja az alabbiak szerint rendelkezik:

2. Az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését, létszémat, munka- és
lgyfélfogadasi rendjét Edelény Vdros Onkorményzat Keépviseld-testiilete az Edelényi
Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatsban dllapitia meg. A
kirendeltség miikodését érinté keérdésekben Abod Kézség Onkormanyzatdt valamint
Damak Kozség Onkormanyzatat javaslattételi és vélemeényezési jog illeti meg.”

A Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Fbosztalya BO/13/03763-
1/2022. szamu szakmai segitségnyuijtasaban foglaltaknak megfeleléen fellilvizsgalasra
keriilt az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szolo
megallapodas, valamint a Kozos Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata. A
Magyarorszag Helyi Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67.§ (1)
bekezdés d) pontja értelmében A Képvisel6-testiilet a jegyz0 javaslatara a polgarmester
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altal benydijtott elGterjesztés alapjan normativ hatarozatban hatarozza meg a hivatal
belsé szervezeti tagozodasédt, létszamat, munkarendjét és Ulgyfélfogadasi rendjét. A
jogszabdlyban foglaltaknak valé megfelelés érdekében ezért sziikségessé valt a
megallapodas I1.2. pontjanak modositasa.

2. MODOSITAS TARTALMA
Felek a Megéllapodas II. 2. pontjét az alabbiak szerint mddositjak:

.2. Az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitéset, létszamat, munka- és
lgyfélfogaddsi rendjét Edelény Varos Onkormdnyzat Képviseld-testiilete normativ
hatarozataban allapitia meg. A kirendeltség mikodéset érintd keérdésekben Abod Kozség
Onkormanyzatat, —valamint Damak Kbzség Onkormanyzatst javaslattételi és
véleményezési jog illeti meg.”

3. A MODOSITAS HATALYA

3.1 Felek megallapodnak abban, hogy jelen moédosité megallapodas az Métv. 85.§ (3d) -
(3e) bekezdésekben foglaltakra figyelemmel 2023. januar 1-jén Iép hatalyba.

3.2 Amennyiben a Kormanyhivatal az Motv. 85.§ (3d) bekezdésben foglaltak alapjan a
kézhezvételétdl szamitott harminc napon belil kéri a birdsagtél a madosito
megallapodas érvénytelenségének megallapitasat, jelen megallapodas nem Iép
hatélyba.

3.3 A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Motv.,, a Polgari
Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény és a vonatkozd hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

3.4 Jelen megallapodast a felek — atolvasas és értelmezést kdvetden -, mint akaratukkal
mindenben megegyezot jovahagydlag irtak ala.

Kelt: Edelény, 2022. .............. ho .... nap
P.H. P.H.
Molnar Oszkar Rescsanszki Bertalanné
polgarmester polgarmester
Edelény Varos Onkorméanyzata Abod Kozség Onkormanyzata
P.H.

Toth Szabolcs Baldzs
polgarmester
Damak Kézség Onkorményzata



2. melléklet a 45/2022.(XI.21.) hatarozathoz

MEGALLAPODAS
(EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT)

Az EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

amely létrejott
Edelény Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3780 Edelény, Istvan kiraly
Utja 52.; képviseli: Molnar Oszkar polgarmester; torzskonyvi azonosité szam: 725592), és

Abod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhely: 3753 Abod, Magyar Gt 42.;
képviseli: Rescsanszki Bertalanné polgarmester; torzskényvi azonosito szam: 548124), valamint

Damak Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhely: 3780 Damak, Szabadsag ut
35.; képviseli: Téth Szabolcs Balazs polgarmester; toérzskonyvi azonosité szam: 548081)
kozott alulirott napon és helyen az aldbbi feltételek mellett:

1. Altalanos rendelkezések

1. Edelény Véros Onkormanyzata, Abod Kozség Onkorményzata és Damak Kozség
Onkormanyzata a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan kozos
onkormanyzati hivatalt hoznak létre az alabbi megnevezéssel:

EDELENYI K626S ONKORMANYZATI HIVATAL.

Jelen megallapodas a torzskonyvi nyilvantartasban 812203 azonositdé szam alatt szerepld
LEDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL” néven nyilvantartott 3780 Edelény, Istvan
kiraly Utja 52. szam alatti székhely(i koltségvetési szerv kozos létrehozadsara iranyul, és nem
hoz létre Uj koltségvetési szervet.

2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelyének cime:
3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.
3. A kozos onkormanyzati hivatal kirendeltségeinek neve és cime:
a. Név: Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal Abodi Kirendeltsége
Cim: 3753 Abod, Magyar Ut 42.
b Név: Edelényi Kézds Onkormanyzati Hivatal Damaki Kirendeltsége
Cim: 3780 Damak, Szabadsag Ut 35.

4. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozatlan idére kotik meg azzal, hogy a felek az Motv.
85. § (3) bekezdése szerint a kozos Onkormanyzati hivatal megsziintetésér6l az altalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon bellil donthetnek.

II. K6z6s onkormanyzati hivatal szervezeti kérdései

1. Az Edelényi Kézos Onkorményzati Hivatal énalléan miikédd és gazdalkodd kéltségvetési szerv.
A hivatal tekintetében az allamhaztartasrol szdold6 2011. évi CXCV. torvény 9. §-adban
meghatarozott jogok és kotelezettségek (irdnyitas, felligyelet) Edelény Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiiletét illetik meg, illetve terhelik jelen megallapodasban részletezett



kiegészitésekkel.

. Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését, létszdmat, munka- és

ligyfélfogadasi rendjét Edelény Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete normativ
hatarozataban allapitia meg. A kirendeltség miikédését érintd kérdésekben Abod Kézség
Onkormanyzatat, valamint Damak Kozség Onkormanyzatat javaslattételi és véleményezési jog
illeti meg.

. Az Edelényi K6z6s Onkorményzati Hivatal Abod és Damak telepiilésen kirendeltséget miikodtet

az adminisztrativ feladatok ellatdsa, Ugyfélfogadas megvaldsitasa céljabdl. A kirendeltség
munka- és lgyfélfogadasi rendjére a Szervezeti Miikddési Szabalyzat rendelkezései iranyaddak.

. A kirendeltségeken biztositani kell a képviselo-testiilet tevékenységéhez kapcsolddo

adminisztrativ teendok ellatasat is.

Allamigazgatasi feladat ellatdsa a székhely telepiilésen, illetve a Kirendeltségeken torténik. Az
ellatando allamigazgatasi feladatok felsoroldsat a Szervezeti Miikodési Szabalyzat tartalmazza,

illetve részletezi.

. Abod Kozség Onkorményzata és Damak Kozség Onkorményzata gazdalkodasi feladatainak

elldtasa a k6z0s onkormanyzati hivatal székhelyén torténik.

. Abod Kézség Onkormanyzaténak és Damak Kézség Onkormanyzatanak képvisels-testiileti

Ulésein, valamint bizottsagi (lésein a jegyzO6 vagy aljegyz6, vagy az altala megbizott
koztisztvisel§ vesz részt. A megbizott kdztisztviseld kijeldlése a jegyz6 hataskorébe tartozik.

. A kozés 6nkormanyzati hivatalt az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje vezeti. A

jegyzot az aljegyzd helyettesiti.

. A jegyz0 ellatja a Motv. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokat. A kirendeltségeken

a jegyzdi feladatokat a jegyz0, vagy az aljegyz0, vagy a jegyzd altal megbizott koztisztvisel6
latja el.

10. A jegyzOt a kozszolgalati tisztviselOkrol szold 2011. evi CXCIX. térveny szerint (tovabbiakban:

11.

Kttv.) palyazat alapjan hatarozatlan idére Edelény varos polgarmestere nevezi ki. A jegyzot az
aljegyzd helyettesiti, akit a polgarmester a jegyz0 javaslatara nevez ki.

A jegyzG és az aljegyzo felett Edelény varos polgarmestere a Motv. 83. § c) pontja szerint
gyakorolja a munkaltatoi jogokat azzal, hogy az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a
jegyz6 gyakorolja.

12. A kozos Onkormanyzati hivatal dolgozoit a jegyz0 nevezi ki és gyakorolja felettik a

13.

munkaltatoi jogokat azzal a korlatozassal, hogy a kinevezéshez, bérezéshez, vezetdi
megbizashoz, felmentéshez, vezetéi megbizas visszavonasahoz és jutalmazasahoz Edelény
varos polgarmesterének egyetértése sziikséges.

A jegyz6 és az aljegyzé az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti Miikddési
Szabalyzataban szabalyozott médon és idében fogadja az lgyfeleket.

14. A jegyz0 évente egy alkalommal a képvisel6-testiiletek el6tt legkésdbb a targyévet kovetd év

majus 31. napjaig beszamol a kozos onkormanyzati hivatal miikodésérdl.

15.A belsé kontrollrendszer, valamint belsGé ellenorzés kialakitasanak és mukodtetésének

feladatait valamennyi szerz6do félre, és koltségvetési szerveire kiterjedoen az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzGje szervezi meg. A belsé ellenérzési feladatokat kiilsg,
megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott bels6 ellenor Utjan latja el a Hivatal. A megbizott
bels6 ellendrnek rendelkeznie kell a hatalyos jogszabalyok szerinti képesitéssel, regisztracioval
és egyéb a munkavégzéshez sziikséges feltételekkel. A belso ellendr megbizasi dija a szerz6do

! A Megéllapodas II. 2. pontja a 2. szamu modosité megallapodas hatalyba lépése alapjan 2023 januar
1-jei hatallyal médosul.
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felek és azok koltségvetési szerveinek ellendrzése tekintetében a szerzddG felek
koltségvetését terheli, melyet a Hivatal részérére megtéritenek. A belsé ellenér feladatat a
koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szlé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelettel 6sszhangban kiilon megbizasi szerz6dés részletezi.

III. Kozos onkormanyzati hivatal finanszirozasa

1. A kozos Onkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott meértékben és a hivatal altal ellatott
feladatok aranyaban — finanszirozza, amelyet a székhelyteleplilés részére folydsit.

2. A koltségek megosztasa az alabbiak szerint torténik:

a) °A kozés hivatal miikodési kéltségeit a 2021-es koltségvetési évtdl kezdédben a kdzds
hivatalhoz tartozé onkormanyzatok lakossagszamuk aranyaban biztositjak. A teleplilések
lakossagszamara vonatkozdan a helyi dnkormanyzatokért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium — koltségvetési évet megel6zd év januar 1-jei allapotnak megfeleld - adatait
kell figyelembe venni. A hozzajarulasok mértéke az énkormanyzatok éves koltségvetési
rendeleteiben keril megallapitasra. Amennyiben valamelyik 6nkormanyzat koltségvetési
rendeletében a hivatal székhely teleplilés 6nkormanyzaténak rendeletében meghatarozott
Osszegtdl alacsonyabb Osszegben, allapitja meg, vagy nem allapitja meg a hozzajarulas
mértékét, abban az esetben az Aaltala utoljara megallapitott Osszeget koteles fizetni
mindaddig, amig a felek ko6zott megallapodas nem sziletik a hozzajarulds mértékérdl.
Felek a hozzajarulas mértékérdl a zarszamadassal egyidejlileg szamolnak el.

b) Abod Kézség Onkorményzata és Damak Kozség Onkormdanyzata a kirendeltségek
éplletének fenntartasi és valamennyi mikodési koltségét sajat koltségvetésébdl
finanszirozza.

3. Abod Kézség Onkormanyzata és Damak Kozség Onkormanyzata vaéllalja, hogy a III. 2. a) pont

szerinti 0sszeget koltségvetésébe betervezi, és az dsszeget minden év december 15. napjdig
atutalja az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szamlaszamara.

4. Az onkormanyzatok a vallalt pénziigyi hozzajarulds nem teljesitése esetén iranyadd eljarast az
alabbiak szerint llapitjak meg:
Amennyiben Abod Kézség Onkorményzata vagy Damak Kozség Onkormanyzata a hozzajarulast
hataridére nem fizeti meg, annak teljesitésére Edelény Varos polgarmestere két izben, ajanlott
levélben — 8 napos fizetési hataridével — hivija fel az érintett Onkormanyzatot. A méasodik
fizetési felszdlitds eredménytelensége esetén Edelény Varos Onkormanyzata jelen
megallapodas elvalaszthatatlan mellékletét képezo felhatalmazd nyilatkozat alapjan beszedési
megbizéds benyUljtésdra jogosult Abod Koézség Onkormanyzatdnak és Damak Kézség
Onkorményzaténak  szdmlavezetd pénzintézete iranydba. A beszedési megbizas
eredménytelensége esetén 15 napon beliil — ismételten sor keriil beszedési megbizés
benyujtasara, melynek ismételt eredménytelensége utédn Edelény Véaros Onkormanyzata peres
Uton érvényesiti kovetelését. Ebben az esetben Abod Kézség Onkormanyzatit és Damak
Kozség Onkormanyzatat kamatfizetési kotelezettség, valamint a kévetelés érvényesitésével
felmeril6 kiadasok terhelik.

5. A székhely és tarsult onkormanyzatok kozos Gnkormanyzati hivatal feladatainak ellatasra
hasznalt ingd és ingatlan tulajdonjoga a felek tulajdonaban marad. Az ingdsdgokat — a
feladatellatashoz sziikséges mértékben - téritésmentesen a kozds onkormanyzati hivatal
hasznalatdba adjak. Az ingatlanok beruhazasi és felljitasi kotelezettségérol a tulajdonos
onkormanyzat sajat forrasai szerint gondoskodik.

? A Megallapodas II1. 2) pont a) alpontja az 1. szimii médosité megallapodas hatalyba lépése alapjan 2021.

junius 1-jei hatallyal modosult.
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IV. Zar6 rendelkezések

1. Jelen megallapodas a szerz6dd felek képviselG-testlleteinek jovahagyasat és a
polgarmesterek alairasat kévetéen 2020. januar 1-jén Iép hatalyba.

2. A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Motv., a Polgari Torvénykonyvrdl szdlé
2013. évi V. torvény, a kozszolgalati tisztviselSkrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a
vonatkozé hatalyos jogszabalyok rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

3. Jelen megdllapodast a felek — &tolvasds és értelmezést kdvetden -, mint akaratukkal
mindenben megegyezét jovahagyodlag irtak ala.

Kelt: Edelény, 2022. .................. ho .... nap
P.H. P.H.
Molnar Oszkar Rescsanszki Bertalanné
polgarmester polgarmester
Edelény Varos Onkormanyzata Abod Kézség Onkormanyzata
P.H.

Téth Szabolcs Baldzs
polgarmester
Damak Kozség Onkormanyzata

Zaradék

A megdllapodast Edelény Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete ...../2022.( .....) hatarozataval,
Abod Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete ...../2022.( ....) hatdrozatdval, Damak Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ....../2022. (.......) hatdrozataval jovahagyta.

A megallapodast a Képvisel6-testileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Kelt: Edelény, 2022. november ho ... nap
P.H.

Dr. Vartas Jozsef
jegyz6
Pénziigyi ellenjegyzés:

Pachmanné Toth Anita osztalyvezetd
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Melléklet a kozos 6nkormanyzati hivatal Iétrehozasarol és fenntartasarol szolo
megallapodasahoz
FELHATALMAZAS
MINTA

hitelintézet neve és cime

Edelényben 2019. év ....... ho.....napjan kelt, kozés onkormanyzati hivatal |étrehozasara vonatkozd

megallapodas III/4. pontja alapjan ................... ONnkormanyzata (......c..ccocvvevevevveeeereeerres 17—
8Zyy kBpvmellk  soeumnesemmsssT polgarmester) felhatalmazza Edelény Varos

Onkormanyzatdt (3780  Edelény, Istvdan  kirdly (tja  52.,  bankszadmlaszdm:
.................................. képviseli: Molnar Oszkar polgdrmester) mint jogosultat, hogy a

megallapodasbdl ered6 lejart kovetelését a(z) .....cocoovvvvveeeeeneenn. -nal/-nél vezetett ..................
penzforgalmi jelz6szamU szamldja terhére kilon engedély, vagy nyilatkozat nélkll beszedési
megbizassal érvényesithesse a Ptk. szerinti eléviilési hataridén belil.

A szamlatulajdonos kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben a fenti szamlat megsziinteti, Uj

szamlat nyit, err6l a tényrdl és annak adatairdl Edelény Varos Onkormanyzatat irdsban
tajékoztatja, tovabba az Uj szamlara Uj felhatalmazast nyljt be a hitelintézet felé.

Jelen felhatalmazas visszavonasig érvényes, mely visszavonas a szamlatulajdonos és a beszedési
megbizas jogosultjanak kozosen tett nyilatkozataval lehetséges.

szamlatulajdonos cégszerdi alairasa és bélyegzdje

Zaradék:

A felhatalmazast nyilvantartasba vettik, és vallaljuk, hogy a beszedési megbizads visszavonasa
csak a szamlatulajdonos és a jogosult kozosen tett nyilatkozataval torténhet.

hitelintézet cégszer(i alairasa és bélyegzdje

3./ Napirendi pont targya:

Az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal belsd tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének
és igyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

(Irésos anyag a jegyz6konyv mellékletét képezi 60. sorszam alatt.)

Toth Szabolcs Balazs polgarmester tajékoztatja a Képviselo-testiiletet, hogy a napirendi
pont kapcsolddik az el6z6 napirendi pontokhoz. Az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal
bels6 szervezeti tagozodasanak, Iétszamanak, munkarendjének és lgyfélfogadasi rendjének
normativ hatarozatban torténik.

Birinyi JAnosné Ugyrendi Bizottsdg elndke ismerteti a bizottsdg javaslatat, mely szerint az
eléterjesztésben foglalt hatarozati javaslatot elfogadasra javasolja.
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Toth Szabolcs Balazs polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt, - a hatarozati
javaslat elfogadasat szavazasra bocsétja.

A Képvisel6-testiilet a javaslatot — 4 f0 képvisel6 dontéshozatalban valo részvételével — 4
igen, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodds mellett elfogadta, majd meghozta az alabbi
hatérozatot:

DAMAK KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
46/2022.(X1.21.) HATAROZATA

Az EDELENYI K6z6S ONKORMANYZATI HIVATAL BELSO TAGOZODASANAK, LETSZAMANAK,
MUNKARENDJENEK ES UGYFELFOGADASI RENDJENEK MEGHATAROZASAROL

Damak Kozség Onkorményzata Képvisel6-testilete megtérgyalta az Edelényi Ko6zis
Onkormanyzati Hivatal belsé tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének és
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol szdlo elGterjesztést és az aldbbi dontést hozza:

1. Damak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének (a tovébbiakban: Képviseld-
testiilet) az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak jovahagyasarol szol6 8/2021.(11.26.) hatarozata 2022. december 1.
napjan hatalyat veszti.

Z A KépviselG-testiilet a kézos 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti tagozodasat a
hatdrozat 1. mellékletében foglaltaknak megfeleléen az alabbiak szerint hatdrozza
meg:

a) Jegyzo Titkarsag

b) Polgarmesteri Kabinet

c) Pénzligyi Osztaly

d) Igazgatési és Szocialis Osztaly.

3 KépviselS-testiilet az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett Iétszamat a
hatarozat 2. és 3. melléklete szerint 49 foben allapitjia meg.
4, A munkaltatdi jogkor gyakorldja az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti

egységeinek koltségvetésben engedélyezett létszamkeretén bellil az egyes belsd
szervezeti egységek kozott létszam atcsoportositast és munkakor modositast hajthat
végre.

5. Képvisel6-testiilet a kézos onkormanyzati hivatal munkarendjérdl és ugyfélfogadasi
rendjérdl az alabbiak szerint rendelkezik:

a) A kdzos onkormanyzati hivatal munkarendje: hétf, kedd, csiitortok: 7.30 - 16.00
oraig, szerda: 7.30 - 17.00 6raig, péntek: 7.30 - 12.30 o¢raig,

b) A kdz6s 6nkormanyzati hivatal igyintézdinek ligyfélfogadasi ideje:
hétf6é: 8.00 - 15.00 oraig,
szerda: 8.00 - 16.00 6raig,
péntek: 8.00 — 12.00 oraig,

c) A képviselo-testililet a mindennapos Ugyfélfogadas céljara ligyfélszolgalati irodat
mukodtet a kbzos 6nkormanyzati hivatalban.

d) Az anyakonyvvezetd a haldleset bejelentést teljes munkaid6ben kételes fogadni.
e) A kozos 6nkormanyzati hivatal lgyfélszolgalati iroda ligyfélfogadasi rendje:
hétfon: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 oraig
kedden: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 oéraig
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szerdan: 8.00-12.00 oraig és 13.00-16.30 oraig
cstitértokon:  8.00-12.00 draig és 13.00-15.00 oraig
pénteken: 8.00-12.00 oraig
f) Ugyfélfogadast tartanak a kéz6s onkormanyzati hivatal lakossagi tgyintézést
végzo belsd szervezeti egységei, 6nalld Ggyintézoi.

g) A jegyz6 fogaddoraja minden hét szerdai napjan 9.00 ératdl 12.00 6raig tart.

h) A munkaidd heti 40 d6ra, melybdl a dolgozé hétfon, kedden és csiitortokon 7.30 —
16.00 oraig, szerdan 7.30 — 17.00 6raig, pénteken 7.30 — 12.30 6rdig koteles
munkahelyén tartozkodni. A jegyzd a polgarmester egyetértésével ettdl eltérd
munkarendet is megallapithat — takaritok, gépkocsivezetok esetében -. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakari leirasa tartalmazza.

i) A munkakozi szlinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaiddbe.

j) A munkakdzi sziinet 12.00-13.00 o6ra kozotti idében vehetd igénybe, de ettdl
eltéro igénybevételt a jegyz0 vagy az osztalyvezetdk is engedélyezhetnek.

k) Munkakozi sziinet nem vehetd igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 ora
idétartamot nem éri el.

) Az EKOH dolgozdi a polgarmester, jegyz6, tovabba az osztélyvezetk utasitasara
kotelesek munkaidon tal is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A rendkiviili
munkavégzés szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

m) Az orszaggyllési, megyei onkormanyzati képviseloket, a helyi képviselG-testiilet
tagjait, a nemzetiségi Onkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kdzponti allami
igazgatasi szervek képviselGit — elozetes egyeztetés alapjan — ligyfélfogadasi idon
tul is fogadni kell és résziikre a szlikséges felvilagositast — az allami és szolgalati
titkokra, tovabbéa az adatvédelmi szabdlyokban foglaltakra figyelemmel -
megadni.

n) A képviselo-testiilet a kozos onkormanyzati hivatal munkarendjében az igazgatasi

sziinetet minden év janudar honap els6 hetére, augusztus hdnap elsoé két hetére,
valamint december hdnap utolso tiz napjara terjedo idoszakra hatarozza meg.

0) Az igazgatasi sziinet teljes id0szaka alatt a munkaltato az alapszabadsag terhére
adja ki a szabadsagot.

p) A munkaltaté az igazgatasi sziinet idészakara figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra kerilé szabadsagot.

q) Az igazgatasi szlnet alatt a szabadsagot gy kell kiadni, hogy biztositott legyen a
zavartalan (gymenet és feladatelldtas, valamint a lakossagi (gyfélszolgalat
esetében a folyamatos feladatellatast.

FelelGs: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyz6
Kozremiikodik: Jegyz0i Titkarsag
Hatarido: 2022. december 1.
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2. melléklet a 46/2022.(X1.21) hatarozathoz

EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ENGEDELYEZETT LETSZAMA

Az Edelényi K6zos @nkorményzati Hivatal egyes szervezeti egységének engedélyezett
|étszama — Edelény Varos Onkormanyzat koltségvetési rendeletében foglaltakra
figyelemmel az alabbiak szerint keril meghatarozasra:

Szervezeti egység Engedélyezett
letszam (o)
Jegyzd 1
Aljegyzd 1
1. Polgarmesteri Kabinet 1
2. Jegyzoi Titkarsag 21
3, Pénziigyi Osztaly 15
4. Igazgatasi és Szocialis Osztaly 10
Osszesen: 49
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3. melléklet a 46/2022.(X1.21) hatarozathoz

KIMUTATAS
a szervezeti egységek és munkakorok létszam szerinti tagozodasarol

Hivatalvezeto: jegyzd 1fo
aljegyz6  1fo

POLGARMESTERI KABINET

1. énkorményzati fétandcsadd l 16

JEGYZOI TITKARSAG
1.  titkarsagi dgyintézé 36
2. human referens 1716
3. varosfejlesztési/varosiizemeltetési 41
tgyintézé
4. titkdrsdgi és palyazati munkatars 216
5. informatikus 1716
6.  kozbiztonsagi referens/ gondnok/ 116
gk.vezeto
7. kistérségi referens 116
8. titkarsagi asszisztens 216
9.  gykezeld 316
10. kézbesité 110
11, takarito 110
12. portds 115
OSSZESEN: 2118
PENZUGYI OSZTALY
1. osztalyvezetd 115
2. vagyongazdalkodasi €s pénziigyi 116
lgyintezd
3. vagyongazdalkoddsi és adolgyi 115
gyintézd
4. pénziigyi és szamviteli tgyintézé 9
5. adodgyi Ugyintézd 210
6. Ugykezeld 115
Osszesen: 1516
IGAZGATASI ES SZOCIALIS OSZTALY
1. anyakonyvvezeté/népesseq 110
2. hatosagi lgyintézd 176
3. igazgatdsi és szocialis ligyintézd 57
4. lgykezeld 115
5. koztertilet felligyelok és mez6ordk 210
Osszesen: 1016

Edelényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal engedélyezett dllashelyeinek szama: 49 &
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4./ Napirendi pont targya:

Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Alapitd okiratdnak maédositasardl
(Irésos anyag a jegyzokonyv mellékletét képezi 61. sorszam alatt.)

Toth Szabolcs Balazs polgarmester tdjékoztatja a Képvisel6-testiiletet, hogy Edelény
Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 2022. februar 24. napjén tartott (lésén
megalkotta a Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatardl szdld 8/2022.(11.24.) dnkormanyzati
rendeletét. A rendeletben foglaltak alapjén a Rendészeti Csoport telephelye a 3780 Edelény,
Borsodi Ut 2. szam alatt taldlhatd. A 2022.11.17. napjan tartandd rendes (ilés napirendi
pontjai kozétt szerepel az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak
mddositasa, mely alapjan Rendészeti Csoport 2022. december 1. napjaval &tkeriilne a
Varoshaza épiiletébe, ezért sziikségessé valt ezen telephely 2022. december 1.-i hatéllyal
torténd megsziintetése.

Birinyi Janosné Ugyrendi Bizottsag elndke ismerteti a bizottsag javaslatat, mely szerint az
eléterjesztésben foglalt hatérozati javaslatot elfogadésra javasolja.

Toth Szabolcs Balazs polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt, - a hatdrozati
javaslat elfogadasat szavazasra bocsatja.

DAMAK KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELG-TESTULETENEK
47/2022.(X1.21.) HATAROZATA

Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak médositasarol

Damak Kozség Onkormanyzatidnak Képvisel6-testillete megtargyalta az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratanak médositasardl szolé elSterjesztést és az alabbi

dontést hozza:

1. Damak Kézség Onkorményzatanak KépviselS-testiilete az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Mddositd Okiratat a hatarozat 1. melléklete szerint
jovahagyija.

2. Damak Kézség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat egységes szerkezetben a hatarozat
2. melléklete szerint jovahagyja.

3. Az Alapité okirat mddositésat Abod Kozség Onkormanyzatanak és Edelény
Varos Onkormanyzatanak is jova kell hagynia, melyet kovetéen a
modositasokat 2022. december 01. napjatol kell alkalmazni.

4. Képviselo-testlilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a torzskényvi
bejegyzési eljaras keretében a hidnypdtids soran sziikségessé valo alaki és
nem érdemi tartalmi modositasokat az okiraton elvégezze.

Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyzd
Kozremukddik: Jegyz6i Titkarsag
Hatarido: 2022. december 1.

1. melléklet a 47/2022.(X1.21.) hatarozathoz
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Okirat szama: 1/M/2022.
Modositd okirat

Az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal az Edelény Varos Onkormanyzat
Képvisel§-testiilete, Abod Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
Szakacsi Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal 2015.02.19. napjan
kiadott, 1/A/2015. szamu alapité okiratat az allamhaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. térvény 8/A.§-a alapjan — Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel-
testiilete ..... J2022.(XL..xse ), Abod Koézség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete .../2022.(XI....), Damak Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
.../2022.(XI....) hatarozatara figyelemmel - a kovetkezok szerint
modositom:

1. Az Alapité okirat 1.2.2. pontjaban foglalt tablazat kovetkez6 3. sora
elhagyasra keriil:

3 | Rendészeti csoport 3780 Edelény, Borsodi ut 2.

Jelen modositd okiratot 2022. december 1. napjatol kell alkalmazni.
Kelt: Edelény, idobélyegzo szerint

P.H.

Rescsanszki Bertalanné polgarmester Toth Szabolcs Balazs polgarmester

Molnar Oszkar polgarmester
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2. melléklet a 47/2022.(X1.21.) hatarozathoz
Okirat szama: 1/A/2022.

Alapito okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan az Edelényi K6zos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkez6k szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1.A koltségvetési szerv

1.1.1.megnevezése: Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

1.2.A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly atja 52.

: B [8r 18 telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
Abodi kirendeltség 3753 Abod, Magyar ut 42.
Damaki kirendeltség 3780 Damak, Szabadsag ut 35.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megszlinésével 0sszefliggo rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.03.01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult
szerv

megnevezése székhelye

Edelény Varos Onkormanyzata | 3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.
Abod Kozség Onkormanyzata | 3753 Abod, Magyar ut 42.

Damak Kézség Onkormanyzata | 3780 Damak, Szabadsag ut 35.

2.3. A koltségvetési szerv jogelod koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
1 | Edelényi Polgarmesteri Hivatal | 3780 Edelény, Istvan kiraly atja 52.
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3.1

4.1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete

. A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésében meghatarozott, az
énkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasara, valamint a
Motv. 13. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara Edelény
Varos Onkormanyzata a Motv. 85. § (1) bekezdése alapjan kézos
onkormanyzati hivatalt miikodtet Abod Kozség és Damak Kozség
Onkormanyzataval.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati

besorolasa:
szakagazat szakagazgat megnevezése
szama
1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

4.3

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kozos onkormanyzati hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Edeleny, Abod és
Damak telepiilések vonatkozasaban. A ko6zos oOnkormanyzati hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott,
a ko6zos onkormanyzati hivatal létrehozasarol szolo megallapodas
tartalmazza.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio
szerinti megjeldlése:
kormanyzati | kormanyzati funkcido megnevezése
funkcioszam
1 011130 | Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 | Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

5 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
iizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
6 016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és europai parlamenti
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Ifépviselﬁvélasztésokhoz kapcsolodo tevékenységek

7 016030 Allampolgarsagi ligyek

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag

felkészitése

9 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

10 041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

11 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

12 041233 Hosszabb id6tartamui kozfoglalkoztatas

13 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

14 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

15 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

16 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javito
programok

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:
Edelény, Abod és Damak telepiilések kézigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezet és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetojének megbizasi rendje:

A koltségvetési szervet a jegyzO vezeti. A jegyzot a Motv. 82. § (1)
bekezdése alapjan a kozszolgalati tisztviselokrél szolé 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen nyilvanos palyazat
alapjan Edelény varos polgarmestere — hatarozatlan idére — nevezi ki —
a kozos onkormanyzati hivatal létrehozasarol szolo6 megallapodasban

foglaltak szerint.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
jogviszony
1 | Kézszolgalati jogviszony | 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati
tisztviselokrol
2 | Munkaviszony 2012. évi 1. torvény a munka
térvénykonyvérol
3 | Megbizasi jogviszony 2013. évi V. torvény a Polgari
Torvénykonyvrol
4 | Vallalkozas jellegii 2013. évi V. torvény a Polgari
jogviszony Torvénykonyvrol
5 | Kozfoglalkoztatasi 2011. évi CVI. torvény a kozfoglalkoztatasrol
jogviszony és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb térvények maodositasarol
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Toth Szabolcs Balazs polgarmester — egyéb napirend, hozzaszolas nem lévén,
megkdszonte a képvisel6-testilet tagjainak a munkajat és az llést bezarta.

K.m.f.

Dr. Vartas Jozsef jegyz6

megbizasabdl:

e "\: U 1. N

,"‘ A~ gl [ 0y ' : A

/fj b R N Do da God (os!
Toth-Szabolcs Balazs -- -/ Birinyiné Dr. Baké Annamaria
polgarmester NFe panbs/ titkarsagi csoportvezet6
el o
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JELENLETI IV

DAMAK KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. november 21. napjan megtartott
rendkivili nyilt dlésének résztvevoirol

1./ Téth Szabolcs Baldzs polgarmester ... //A'ﬁr .................

2./ Csihon Gabor alpolgarmester .....................

3./ Birinyi Jdnosné képviseld &kuﬁp ...... »r?;@ (Lo {e 1
{

4./ Kovacs Laszlé képvisels ‘l&%@@b\%«%ﬁ“f

5./ Sandor Jozsefné képvisele .= §Q UCM%/ .........

Tanacskozasi joggal jelen volt:

QENAMEE IR BOEG 300000 s s tmemiae

Birinyiné dr. Baké Annamadria titkarsagi csoportvezet el 0 b Geded | K S



DAMAK KO&ZSEG POLGARMESTERE

MEGHIVO

Damak Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 45. §-a alapjan

2022. november 21-én (hétfon) 08.00 drara

rendkiviili, nyilt iilésre 6sszehivom

Az iilés helye: Kozséghaza (3780 Damak, Szabadsag ut 35.)

Napirend:
Nyilt iilés:

1./ Damak Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold 58.
9/2020. (V1.30.) énkormanyzati rendelet mddositasarol
El6add: polgarmester

2./ Kozbs Onkormanyzati hivatal létrehozasardl és fenntartdsardl szolé megallapodas 59.
modositasarol
El6add: polgarmester

3./ Az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal belsé tagozddasanak, létszamanak, 60.
munkarendjének és (igyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol
El6ado: polgarmester

4./ Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapit6 okiraténak moédositasardl 61.
ElGadd: polgarmester

Damak, 2022. november 18. / T s
f N

\1\ i\{.',,rl [ >

/%42;'

Toth S/abolcs Balazs
polgarmester




ELC')TER_J_ESZTE'S
DAMAK KOzZSEG ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. NOVEMBER 21. NAPJAN TARTANDO RENDKIVULI, NYILT ULESERE

SORszAM: 58. MELLEKLETEK: 1 DB

TirGY: Damak Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél szélé6 9/2020. (VI.30.) oOnkormanyzati rendelet
modositasarol

EL6TERIESZTO: TOth Szabolcs Balazs polgarmester

ELOTERIESZTEST KESZITETTE:  dr. Vartas Jozsef jegyz0

VELEMENYEZESRE MEGKAPTA: )
< Ugyrendi Bizottsag

EGYEZTETVE BELSO SZERVEZETI EGYSEGEKKEL:

Igazgatasi és Szocialis Osztaly: Ambrusics Tibor

2022. november 17. aljegyz0

Pénziigyi Osztaly: Pachmanné Toéth Anita
2022. november 17. osztalyvezeto

EGYEZTETVE KULSO SZERVEZETEKKEL: -
Az ELOTERIESZTES A JOGSZABALYI RENDELKEZESEKNEK MEGFELEL:

Dr. Vartas Jozsef jegyzo 2022. november 17.

Az ELOTERIESZTESEKKEL KAPCSOLATOS DONTESHOZATAL:

Rendeletalkotas

Hatéarozathozatal O normativ
O hatosagi
O egyéb

A dontéshez egyszerli O
mindsitett tobbség sziikséges.

FELELOS TISZTSEGVISELO JOVAHAGYASA: Toth Szabolcs Baldzs polgarmester

Damak, 2022. november 17. N 1.\'..; A _




Altalanos Indokolas

Damak Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete a 2020. junius 30. napjén tartott Glésén
megalkotta a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold 9/2020. (VI.30.) onkormanyzati
rendeletét.

A Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztalya BO/13/03763-1/2022.
iktatdszamlU — a megye valamennyi Gnkormanyzatanak megklldétt - levelében szakmai
segitségny(jtast kiildott onkormanyzatunk részére a polgarmesteri hivatalok szervezeti és
mikodési  szabalyzatdnak, szakmai  beszamoldjanak  jovahagyasardl  rendelkezd
szabalyozassal Osszefliggésben. A szakmai segitségnyujtasban foglaltak értelmében a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv alapitdasa kizardlag alapité okirattal torténik, az
allamhaztartasrol szdloé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§ (5) bekezdése
szerint a mlkodésének alapveté dokumentuma a szervezeti és miikodési szabalyzat. Az
allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban Avr. ) 1. melléklete II. fejezetének 1. pont a) alpontja alapjan az irdnyit6 szerv
a helyi onkormanyzat esetében a KépviselO-testiilet, az iranyitd szerv vezetGje pedig a
polgarmester. Az Motv. 53.§ (1) bekezdés j) pontja, valamint a 84.§ (2) bekezdése
alapjan a Képvisel6-testiilet a sajat, vagyis az oOnkormanyzat képvisel6-
testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzatarol szol6é rendeletében kell, hogy
rogzitse a koOzos Onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezését, valamint
rendelkeznie kell az 6nkormanyzat szerveirol, azok jogallasarol és feladatairol. A
hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét és ligyfélfogadasi
rendjét az Motv. 67.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz0 javaslatara a
polgarmester altal benyujtott eloterjesztés alapjan a Képviselo-testiilet normativ
hatarozatban hatarozza meg.

A fenti indokok alapjan sziikségessé valt Damak Kozseg Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Damak Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 9/2020.
(VI.30.) o6nkormanyzati rendeletének fellilvizsgalata, és az Motv. fent részletezett
rendelkezéseinek megfelel6 mddositasa.

Hatasvizsgalat
A rendelet - tervezet elkészitésekor torekedtiink arra, hogy a tervezet:
a) megfeleljen az Alaptorvénybdl ered6 tartalmi és formai kovetelményeknek,
b) illeszkedjen a jogrendszer egységébe,
c) megfeleljen a nemzetkdzi jogbdl és az eurdpai unids jogbdl eredd kotelezettségeknek,
d) megfeleljen a jogalkotas szakmai kovetelményeknek.

Az elézetes hatasvizsgalat alapjan a szabalyozas varhaté kovetkezményeit tekintve a

kovetkezok allapithatok meg:

I. Vvarhato tarsadalmi hatasok: A rendeletben foglaltak végrehajtasanak tarsadalmi
hatasa nincs.

II. varhato gazdasagi, koltségvetési hatasok: Gazdasagi kdltségvetési hatasa nincs.

III. varhato kornyezeti hatasok: A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kornyezetre
gyakorolt hatasa nincs.

IV. varhato egészségiigyi kovetkezmények: A rendeletben foglaltak végrehajtasanak
egészségligyi hatasa nincs.

V. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok: Nem jelent tobblet adminisztrativ
terhet.

VI. A rendelet megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak
varhato kovetkezményei: A rendelet megalkotdasat magasabb szint(i jogszabalyi
kornyezettel valé 6sszhang megteremtése indokolja.



VIL A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek: A rendelet médositasaval tobblet személyi, szervezeti, targyi és peénzigyi
feltételek nem mertilnek fel.

Részletes Indokolas
1.8
Mddosité rendelkezést tartalmaz.
2.8
Kiegészité rendelkezést tartalmaz.
3.§
Hatalyon kiviil helyezo rendelkezést tartalmaz.

4I§
Hatéalyba |éptetd rendelkezést tartalmaz.
Damak, 2022. november 17. =7

Téth Szabolcs Balazs
polgarmester

Damak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
v/ 2022. (......) Onkormanyzati rendelete

Damak Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lo
9/2020. (V1.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Damak Koézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjadban meghatarozott feladatkorében eljarva, Damak Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz6lé 9/2020. (VI. 30.) dnkormanyzati rendelet 1.

melléklet 1.2 pontjaban biztositott véleményezési jogkérében eljaro Ugyrendi Bizottsag
véleményének kikérésével a kovetkezoket rendeli el:

1. §

A Damak Kozség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 9/2020.
(V1.30.) dnkormanyzati rendelet 55. §-a helyébe a kovetkez rendelkezés lép:

#55. 8§

(1) A képviselo-testlilet az onkormanyzat miikddésével, a polgarmester vagy a jegyzo
feladat- és hataskérébe tartozé Ugyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval
osszefliggd feladatok, valamint a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvényben
foglalt feladatok ellatasara k6z0s énkormanyzati hivatalt hoz létre. A kézés 6nkormanyzati
hivatal kézremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, az llami szervekkel torténd
egyuttm{ikodésének osszehangoldsaban, valamint a  kozos hivatalt  létrehozd
megallapodasban az alapité okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban részletezett
feladatokban.

a) A hivatal elnevezese: Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

b) Székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.



¢) Telephelyek: )
ca) Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Abodi Kirendeltsége (3753 Abod, Magyar Ut

42.)
cb) Edelényi Kdzos Onkormanyzati Hivatal Damaki Kirendeltsége (3780 Damak,

Szabadsag Ut 35.)

(2) A kozos onkormanyzati hivatal onalléan mikod6é és gazdalkodd koltségvetési szerv,
melynek tekintetében az &llamhaztartdsrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. §-aban
meghatarozott jogok és kotelezettségek Edelény Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiiletét
illetik meg illetve terhelik a Kozos Hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szolo
megallapodasban foglaltak szerint.”

2.§

A Damak Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szl 9/2020.
(VI.30.) 6nkormanyzati rendelet a kdvetkez6 55/A. §-sal egésziil ki:

«55/A. §

A kézbs Onkormanyzati hivatal belsd szervezeti tagozddasdt, létszamat, munkarendjét és
Ugyfélfogadasi rendjét Edelény Véros Onkormanyzata Képviseld-testiilete, mint a
kéltségvetési szerv iranyité szerve — figyelemmel az Métv. 67. § (1) bekezdés d) pontjaban
foglaltakra - normativ hatarozattal allapitja meg.”

3.8

Hatélyat veszti a Damak Kozség Onkormanyzaténak Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatardl
sz0l6 9/2020. (VI.30.) 6nkormanyzati rendelet 56. és 57. §-a.

4.8
Ez a rendelet 2022. december 1-jén lép hatalyba.

Dr. Vartas Jozsef Toth Szabolcs Balazs
jegyzo polgarmester

Kihirdetési zaradék:

Ez a rendelet Damak Kézség Onkormanyzatanak szervezeti és miikodési szabalyzatardl szdl6
9/2020. (VI. 30.) dnkormanyzati rendelete 41. § (1) bekezdése szerint az Onkormanyzat
hirdetotablajan valo kifliggesztéssel 2022. november ... napjan kihirdetésre kertilt.

Damak, 2022. november ....

Dr. Vartas Jozsef
jegyzo



Melléklet az el6terjesztéshez

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI
KORMANYHIVATAL

Iktatészam: BO/13/03763-1/2022. Térgy: Szakmai segitségny(jias a polgarmesteri
Ogyintézé: Rakosi lldikd hivalalok szervezell &s milkodés| szabalyzatanak,
Telefon: 46/514-343 szakmal beszamolbjanak j6vahagyasarol

rendelkezd szabalyozassal dsszefiiggésben

Megyei, Megyei Jogd Véarosi, Varosi,
Nagykbzségl, Kézségl Onkorméanyzat
Cimzetes F&jegyzdje, Jegyzbje
részére

Székhelyén

Tisztelt Cimzetes Fojegyz6, Jegyz6 Asszony/Url

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyel Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a polgarmesteri
hivalalok szervezeti és mikdcési szabalyzatanak  jovahagyasat érintd  szabélyozassal
osszeflggésben, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mbtv.) 133. § (3) bekezdésében meghatarozotl feladatkdrében az alabbi szakmai

segitséget nydjtja.
. Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodesi szabélyzata

Az dllamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV. torvény {a tovabbiakban: Ant) 7. § (1) bekezdése
meghatérozza a kilségvetési szerv fogalmat, mely szerinl a koltségvetési szerv jogszabdlyban vagy
az alapitd okiratban meghatérozotl kozfeladat ellataséra létrefott Jogi személy. Az Aht.
8. § (1) bekezdés b) pontja szerint helyi dnkormanyzati kollségvetési szerv alapitasara jogosuil a helyi
Srkormanyzat — a kézos Gnkormanyzati hivatal esetén az Métv-ben foglaltak szerint az érintetl helyi
snkormanyzatok -, a helyi onkorményzatok térsuldsa, a térségi feflesziési tandcs, az atalakult
nemzetiségl onkormanyzat. Az Aht. 8/A. §-4ban foglaltak szerint az Orszaggyilés vagy a Korméany
&Hal alapltott kéltségvetési szerv alapitasardl jogszabalyban, mas alapito szerv &ltal alapitott
koltségvetési szerv esetén alapitd okiratban kell rendelkezni. E szabdlyozas egyértelmivé teszi, hogy
a helyi nkormanyzali kéliségvelési szerv alapilasa kizarolag alapitd okirattal torténik.

Az Métv. 84. § (1) bekezdése rogziti, hogy a helyi ankormanyzal képviselS-testillete az Gnkormanyzat
mikodésavel, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat — és hataskarébe tartozd Ugyek dontésre
vald elbkészilésével és végrenajtasdval kapesolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatall vagy
kizos Bnkormanyzali hivatalt { a tovabbiakban egyitt: polgarmesteri hivatal) hoz létre. Figyelembe
véve az elbzBekben leirlakat megallapithaté, hogy a polgarmesteri hivatal helyi Hnkormanyzati
kBltségvetési szerv.

Hatbsagi Fosztaly
3525 Miskok, Varoshaz tér 1. Telelon: (36-46) 512 040 Fax: (36-48) 512 043




A polgarmesteri hivatal, mint kéliségvelési szerv alapitésa a fentiek szerint alapito okirattal 1orténik, az
Aht. 10. § (5) bekezdése szerint pedig a mlkodésének alapvetd dokumentumaként szervezeti és
mikodési szabalyzattal kell rendelkeznie. A polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodésl szabélyzata
megalkotdsanak célja, hogy az alapild okirat rendelkezéseinek megfeleléen meghatarozasra keriiljon
a hivalal szervezeti és mlkddési rendje. A polgarmesteri hivatal, mint kdliségvetési szerv szervezeti
és miikddési szabalyzata lélrehozasanak és elfogadasénak jogszabdlyi alapjait és kereteit az Motv,,
az Aht. és az dllamhaztartasrol sz6l0 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(a tovabblakban: Avr.) tartalmazza.

Szilkséges eldzelesen az Métv. 6s az Aht. viszonyrendszerét fisztazni. Magyarorszég
Alaptorvényének 31. cikk (3) bekezdése alapjan a helyl dnkormanyzatokra vonatkozé szabéalyokat
sarkalalos lorvény — Motv. - hatarozza meg, amely ¢ szabdlyok kézott tartaimazza a feladat — és
hataskér gyakorlaséra, a szervezetre vonatkozd rendelkezéseket. Az Motv. 13, § (1) bekezdése
sorolja fel a helyi énkormanyzaiok kotelezd feladatalt, amely azonban nem téleles felsorclas, mivel e
jogszabalyhely (2) bekezdése szerint torvény is megdllepithal dnkormanyzati feladatol. A feladatok
végzése soran az adotl dgazall szakmal t6rvények elbirasal szerint kell eljarni. Az Gnkorméanyzatok
feladal — és hataskorét tllnyomorészt a kozszolgallatasok teszik ki, amelyek ellatasanak egyik
szervezeli forméaja az Matv. 41, § (8) bekezdése alapjan a kéliségvetési szerv. Az Aht. az dllam és a
helyi énkormanyzaiok kézfeladatol ellatd és finanszirozd gazdalkodasanak szabdlyrendszere, amely
szervezell megkozelltésben az dllamhaztartas részét képezd szervezetekre venatkozé elbirdsokat
tartalmazza. E szervezetckhez larloznak az Aht. 3. § (3) bekezdése szerint az dnkormanyzati
koltségvetési szervek, igy a koltségveteési szervek lekintelében az Motv. az allalanos, mig az Aht. a
kiilénos szabalyozés szerepét tolli be.

Ennek ismerelében a polgarmesleri hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata megalkotasanak elsé
és alapvetd kovelelménye, hogy a képviseld — festiilet a sajdt, vagyis az oénkormanyzat
képviseld-testilletének szervezeti és miikddési szabalyzatarél szo6lé rendeletében rogzitse a
polgarmesteri hivatal hivatalos elvezését (Motv. 84. § (2) bekezdés), rendelkezzen az
dnkormanyzat szerveirdl, azok jogallasardl, feladatairél (Motv. 53. § (1) bekezdés j) pont) valamint
normativ hatarozatban meghatarozza —~ a jegyzé javaslatara a polgarmester altal benyujtott
elbterjesztés alapjan - a hivatal belsé szervezeti tagozédasat, létszamat, munkarendjét és
Ggyfélfogadasi rendjét (Motv. 67 § (1) bekezdés d) pont).

A keretszabdlyok meghatarozasat kovetden a jegyz0 elkésziti a polgarmesteri hivatal szervezeti és
makodési szabdlyzatanak javasolt szovegét, figyelemmel az Motv. 67. § (1) bekezdésének b)
pontjdban foglaltakra.

Az elkészitett szervezeli és mikodési szabdlyzat jovahagydsa az AhL 9. §-&ban felsorolt irdnyitasi
hataskorok része.

9. § Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv irdnyitdsa a ktvetkez6 hatdskordk
gyakorlasat jelenti;

a) a koltségvelési szerv alapltésa, Alalakitdsa és megszintetése, ideertve az alaplto okiral és annak
modositdsa, valamint a megszinteté okiral kiadéséra vonatkozd halaskor (a tovabbiakban egydtt:
alapltél jogok) gyakoriasat,

b) a koltségvetési szerv szervezeli 6s mikédési szabslyzaldnak jovahagydsa
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c) a koftségvetési szerv vezelésére kinevezeés vagy megblzas adasa, @ kolfségvelési szerv
vezeldjének felmentése vagy & vezetsi megbizas visszavonésa, és - ha (orveny vagy kormanyrendelel
mésként nem rendelkezik - a koitségvetosi szerv vezetbjével kapesolatos egyeb munkéltatoi jogok
gyakoridsa,

d) a koliségvetési szerv gazdasagi vezeljének kinevezése vagy megbizdsa, felmentése vagy
megbizdsanak visszavonasa,

6) a koltségvelési szerv tevékenységének lorvényességi, szakszer(ségi és hatékonysdgi elientrzése,
f) a koéltségvetési szerv dontésének megsemmisitése, szikség szerint tj eljaras lefolytatéséara valo
utasitas,

g) jogszabalyban meghatérozott esetekben a koltségvetesi szerv déntéseinek elbzetes vagy utdlagos
jovahagyésa,

h) egyedi utasftas kiadasa feladat elvégzésére vagy mulasztas poliaséra,

i) jelentéstételre vagy beszémolbra vald kblelezés, és

J) a koltségvetési szerv kezelésében Jévo kozérdekil adatok és kozérdekbd! nyilvanos adatok, valamint
a c)-) pont szerinti irdnyltési hatéskorok gyakorlésdhoz sztikséges, torvényben meghatérozott
személyes adatok kezelése.”

Ezen jogszabélyhellyel dsszefliggésben az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az iranyito
szervnek cimzett irdnyitasi hatéskdrl az Irdnylto szerv vezetSje gyakorola. A helyi 6nkormanyzati
Koltségvetdsi szerv iranyitd szervét és annak vezeldjét — az Avr. 6. §-a alapjan — az Avr. 1. meliéklete
hatdrozza meg. A mellékiet — az allamhaztartas onkorményzati alrendszerében cimil - II. Fejezetének
1. pont a) alpontja szerint az iranyito szerv & helyi onkormanyzat esetében a képviseld-testilet, az
iranyité szerv vezetdje pedig a polgarmester, Tekintettel erre f8szabalyként az Aht. 9. §-aban felsorolt
irdnyitdsi hataskdrdket a polgarmester gyakorolja.

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése ugyanakkor azt is régzil, hogy az Aht. 9. §-4ban meghatarozott
hataskérdk iranyitasi rendjétél térvényben vagy kormanyrendeletven el lehet térni. Az Motv. 42, §
2. és 7. pontja alapjan az Aht. hatéskér gyakoridsi szabalyaitd| eltéréen a képviseld-testilet 4t nem
ruh&zhaté hataskérébe tartoznak az Aht. 9. § a) pontjdban valamint ¢) pontjaban meghatarozott
— fentebb idézett - irdnyltasi hataskorok.

Tekintettel arra, hogy az Molv. a kiltségvetési szerv szervezeli és mikodési szabélyzatanak
jovahagyasét nem utalja a képviseld-testillet hataskérébe, ezért azt kizardlag a polgarmester, mint az
iranyito szerv vezetbje gyakorolja.

Miutén a polgarmester| hivatal szervezeli és mikodési szabalyzatanak jovéhagyasa nem lartozik a
képvisels-testillet kompetencidjaba, ebbdl kovetkezben a képviselB-testiiet ezen hataskdrl nem is
ruhazhatja at egyik szervére sem,

A jogalkotdsrol sz6lo 2010, évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat. ) 23-24. §-ai rendelkeznek a
kbzjogi szervezetszabdlyozd eszkézokrol. A Jat. 23. § (2) bekezdése értelmében a helyi
Bnkormanyzat képviseld-testilete a sajat és az éltala iranyitott szorvek tevékenysegél és cselekvesi
programiat, valamint az altala irényitott szervek szervezelét és mikédését normaliv hatérozatban, a
(4) bekezdés ) pontja szerinl pedig a polgarmester, a fépolgarmester, a megyei kizgyiilés elndke (a
tovabbiakban egylitt: polgarmester) és a jegyz6 a vezelése, az iranyitdsa vagy a feligyelete ala
tartozd szervek szervezetél és mikodését, valamint tevékenységét normativ  utasitasban
szabalyozhatja.
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Fentiek értelmében megéllapithatd, amelyet a Jat indoklasa is megfogalmaz, hogy .normativ
hatarozatot testleti szervek, normatlv utasitast egyszemélyi szervek (kozjogi tisziségviselGk)
adhatnak ki.".

Mindezek alapjan a kéliségvotési szerv szervezeli 6s miikidési szabalyzatanak megjelenési formaja
- mint kdzjogl szervezetszabalyozé eszkdz — normativ utasitas.

Osszegezve a fentiekben leirtakat, a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat
a polgdrmester hagyja jova normativ utasitasban.

A hatdlyos jogszabdlyok alapjan a polgarmesteri hivatal szervezeli és mikodési szabalyzatardl szélo
normaily utasitas kiadasara és jovahagyasara irdnyulo eljards 3 modon valésithaté meg.

1)

2)

3)

A Jat, (4) bekezdés j) pontia értelmében a polgarmesier, a fGpolgarmester, a megyei
kdzgyllés elndke (a lovabbiakban egyiitt: polgarmester) normativ utasitasban szabdlyozhatja
az iranyitdsa ala tartozo szervek szervezelét és mikidését, valamint tevekenységet.

E rendelkezés alapjan a polgarmester a (sajat) normativ utasitdsaban szabalyozhatja, azaz
kiadhatja a - jegyz86 dltal elkészitett — polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési
szabélyzatat, amelynek alalrasaval egyidejlleg annak jovahagyasara is sor keriil. Ebben az
esetben indokoalt, hogy az utasitds bevezetd része az aldbbi széveget tartalmazza: , A jegyzd
4ltal — a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdésében foglalt halaskdrében — elkészitett polgarmesteri hivatal szervozeli és mikodési
szabélyzatat jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom.”

Kiadd: polgarmester (normativ ulasitasban)
Jovahagyo: polgarmester
Jévahagyas formaja: normativ utasitas alairdsa

A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja ugyanakkor lehetdvé teszi azt is, hogy a jegyzl
szabalyozza normatlv utasitasban a vezetése ala tartozd szervek szervezetét és miikodését,
valamint tevékenységél.

A jegyzd 4ltal elkészitett és kiadott polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési
szabAlyzalaré! sz6l6 normativ utasitisl ez esetben a jegyzd irja ald. A jegyzd normativ
utasitasal azonban jovahagyd zéradékkal szilkséges elldtni, amelyet a polgarmester, mint a
jovahagyasi jog jogosultja Ir ala,

Kiado: Jegyz6 (normativ utasitéasban)
Jovahagyd: polgarmester
Jovahagyas formaja: jovahagyd zaradék

A jegyzd és a polgérmester egyiitles utasitasban is szabalyozhatia a polgarmesteri hivata!
szervezeli és mikodési szabalyzatat, Az egylittes normaliv utasitésra értelemszerlien a
jegyz6 és & polgarmester alairasat Is ra kell vezetni. E mod alkaimazasa soran a
polgarmesternek szintén j6vahagyé zéradékkal kell elldtnia a normativ utasitast.

Kiadé: ]egyzd és polgarmester (egylittes normativ utasitasban)
Javahagyd: polgarmester
Jovahagyas forméja: jovahagyd zaradék
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Fontos hangsulyozni, hogy ez & normativ utasitds azonban nem lehel ellentétéles fartalmi azon
rendelkezésekkel, amelyekrGl a képviselé-testilet az Mbtv. 53. § (1) bekezdés j) pontja alapjan
rendeletben, illetve az Motv. 67, § (1) bekezdés d) pontja alapjan normativ hatarozatban dontott. Ezzel
biztositott ugyanis az Mtv. 67. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezés, amely kimondja, hogy
& polgarmester a képviseld-testiilet dontése szerint és sajal hataskérében iranyitja a hivatalt.

Il Helyi énkormanyzati kéliségvetési szervek szervezeti es miikédési szabalyzatanak jovahagyasa

Az Ant. az iranyitasi jogviszony tartalmét valamennyi koliségvetési szervre kiterjed8en allapitja meg,
tekintet nélkil a kollségvetési szerv altal elidtott kozfeladatra. Ennek értelmében az Aht. 8. §-&ban
felsorolt hataskorék alkaimazandok valamennyi koltségvelési szervre — igy a helyi dnkormanyzati
kéltségvelési szervre is -, fenntartva annak lehetdségét, hogy torvény eltérben hatérozhatja meg az
iranyitasi hataskoéroket.

Tekintettel az Aht. 9. § b) pontjignak és a @A, § (1) bekezdésének egyiittes értelmezésere
megallapithaté, hogy a polgarmester abban az esetben gyakorolja jogkdrél, ha az irdnyitasi hataskort
illetden torvény, ez iranyitdsi hataskor gyakorldsara vald jogosullsdg vonatkozasaban torvény vagy
korményrendelet masképp nem rendelkezik. Eszerint az egyes helyi dnkormanyzati koltségvelési
szervek lekintetében ezen altalanos szabdlytdl az dgazali jogszabalyok eltérhetnek. Mindebbd!
fakaddan javasolt az egyes helyi dnkormanyzati kollségevetési szervek szempontjabdl az acott
agazatra vonatkoz0 jogszabalyok attekintese.

IIl. Helyi 6nkormanyzati kiltségvetési szervek szakmai baszamolojanak elfogadasa

Az Aht. 9. § i) pontja régziti a beszamolora vald kélelezést, mint irényitasi hataskori (eszkozt). Az Aht.
9/A. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 6. §-a és 1. melléklete szerinl e hataskdrl a polgarmester
gyakorolja. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerinl azonban torvényben vagy kormanyrendeletben az
Aht. 9. §-dban régzitett hataskorok irényitasi rendjétdl el lehet témi. Erre példa az Motv. 81. § (3)
bekezdés ) pontja, mely Ggy rendelkezik, hogy a jegyz0 évente beszamol a képviseld-testiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

Mindezek alapjan, ha mas jogszabdly eltér§ jogi szabalyozast nem tartalmaz, akkor a polgarmester
fogadja el a helyi dnkormanyzali koltségvetési szerv szakmai tevékenységérdl szolé beszamoldt.
Eltérd jogi szabalyozas esetében e szabalyok alkaimazésa az iranyado.

Kérem, hogy a jovében a polgarmesteri hivatal szervezeli és mikodési szabalyzatanak
megalkotésakor a levelemben fogialtaknak megfelelden sziveskedjen eljarni.

Miskolc, 2022, aprilis 14.
Tisztelettel:

Dr. Alakszai Zoltan
kormanymegbizott
nevében és megbizasabol
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Edelény Véros Onkorményzata, Abod Kozség Onkormanyzata és Damak Kozség
Onkormanyzata a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Maotv.) 85.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 2019. december
12. napjan kelt megallapodasaban létrehozta az Edelényi K6zos Onkorményzati Hivatalt, mint
a helyi 6nkormanyzat 6nallé koltségvetési szervét. A létrehozasrol sz6l6 megallapodast Damak
Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete a 49/2019.(XII.11.) hatdrozatdval, a Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat pedig a 8/2021.(11.26.) hatarozataval hagyta jova.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Foosztdlya BO/13/03763-1/2022.
iktatdoszam( levelében szakmai segitségnyujtast kildott ©Onkormanyzatunk részére a
polgarmesteri hivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatanak, szakmai beszamoldjanak
jovahagyasarol rendelkez6 szabalyozassal osszefliggésben. A szakmai segitségnyujtasban
foglaltak értelmében a helyi dnkormanyzati kéltségvetési szerv alapitdsa kizarolag alapitd
okirattal térténik, az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.)
10.§ (5) bekezdése szerint a miikddésének alapvetdé dokumentuma a szervezeti és miikodési
szabalyzat. Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr.) 1. melléklete II. fejezetének 1. pont a) alpontja alapjan az
iranyitd szerv a helyi 6nkormanyzat esetében a Képviselo-testiilet, az irdnyité szerv vezetdje
pedig a polgarmester. Az Aht. 9.§ -aban az aldbbiak szerint rendelkezik az iranyitési
hataskorokral:

»9. § ¥ Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltsegvetesi szerv irényitdsa a kovetkezé
hat3skorok gyakoriasat jelenti:

a) * a koltségvetési szerv alapitasa, atalakitdsa és megsziintetése, ideértve az alapito okirat
és annak modositasa, valamint a megsziinteté okirat kiaddsara vonatkozo hatdskor (a
tovabbiakban egylitt: alapitoi jogok) gyakorlasat,

b) * a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasa,

¢) a koltségvetesi szerv vezetésére kinevezés vagy megbizés addsa, a koltségvetesi szerv
vezetojének felmentése vagy a vezetdi megbizds visszavondsa, €s - ha torvény vagy
kormanyrendelet masként nem rendelkezik - a koltségvetési szerv vezetdjével kapcsolatos
egyeb munkaltatoi jogok gyakoriasa,

d) a kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének kinevezése vagy megbizasa, felmentése vagy
megbizasanak visszavonasa,

e) * a koltségvetesi szerv tevékenysegenek torvényességi, szakszerlségi €s hatékonysagi
ellendrzese,

f) a kdltségvetési szerv dontésének megsemmisitése, sziikseg szerint Uj eljaras lefolytatdsara
valo utasitas,

g) jogszabalyban meghatarozott esetekben a kdltségvetesi szerv dontéseinek elbzetes vagy
utolagos jovahagyasa,

h) egyedi utasitds kiaddsa feladat elvégzésére vagy mulasztas potiasara,
i) jelentéstételre vagy beszamolora vald kitelezés, és

J) a koltségvetési szerv kezelésében 16vE kézérdekd adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint a c)-i) pont szerinti iranyitdsi hatdskorok gyakorldsahoz szikséges, torvényben
meghatarozolt személyes adatok kezelése.”

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az iranyité szervnek cimzett irényi’gési hataskort
az iranyito szerv vezetGje gyakorolja. Ugyanezen szakasz rogziti azt is, hogy az Aht. 9.§-aban



fentebb részletezett hataskorok iranyitasi rendjétdl térvényben vagy kormanyrendeletben el
lehet térni. Az Métv. 42.§ 2. és 7. pontja alapjan az Aht. hataskér gyakorlasi szabélyaitol
eltéréen a Képviselé-testillet at nem ruhdzhaté hatdskérébe tartoznak az Aht. 9.§ a)
pontjéban, valamint c) pontjdban meghatérozott irdnyitasi hataskorok. Tekintettel arra, hogy
az Motv. a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasat nem utalja
a Képviselo-testiilet hataskorébe ezért azt kizardlag a polgarmester, mint az iranyitd szerv
vezetdje figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23-24. §-aiban foglaltakra
normativ utasitasban szabalyozza.

Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja értelmében ugyanakkor a Képviseld-testiilet normativ
hatarozatban hatérozza meg a jegyz6 javaslatara a polgarmester altal benyujtott elGterjesztés
alapjan a hivatal bels6 szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjét és Ugyfélfogadasi
rendjét.

A fenti indokokra tekintettel sziikségessé valt az Edelényi K6zés Onkormanyzati
Hivatal létrehozasarél és fenntartasarol sz6l6 megallapodas II.2. pontjanak
modositasa.

Damak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
..../2022.(...) hatarozata

K6z6S ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES
FENNTARTASAROL SZOLO MEGALLAPODAS MODOSITASAROL

Damak Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete megtargyalta kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasérdl és fenntartdsardl szolé megallapodas
mddositasardl sz6l6 elGterjesztést és az aldbbi dontést hozza:

1. Damak Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete (tovabbiakban:
Képvisel6-testiilet) az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
|étrehozasardl és fenntartdsardl szold ,Megallapodas” mddositasét a
hatérozat 1. mellékleteként elfogadja.

2. Képvisel6-testiilet az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozésarol
és fenntartasardl szolé modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
+Megadllapodast” a hatarozat 2. mellékleteként elfogadja.

3. Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a ,Megallapodasok”

alairasara.
Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyzo
Kozremiikodik: Jegyz0i Titkarsag
Hataridd: azonnal, illetve 2022.12.01.

Damak, 2022. november 17. KO
—
T I .
g Téth Szabolcs Balazs
R polgarmester



1. melléklet a .../ 2022.(V1.23.) hatarozathoz

MEGALLAPODAS

Az EDELENYI K6Z6S ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL
2. SZAMU MODOSITAS
amely |étrejott
Edelény Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete (székhely: 3780 Edelény, Istvan kiraly
utja 52.; képviseli: Molnar Oszkar polgarmester; torzskonyvi azonositd szam: 725592), és

Abod Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete (székhely: 3753 Abod, Magyar Ut 42.;
képviseli: Rescsdnszki Bertalanné polgarmester; torzskonyvi azonositd szém: 548124),
valamint

Damak Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (székhely: 3780 Damak, Szabadsag
Ut 35.; képviseli: Téth Szabolcs Baldzs polgarmester; torzskonyvi azonositd szam: 548081)

koz6tt alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

1. ELOZMENYEK

1. Edelény Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testiletnek a 138/2019. (XII.11.)
hatérozataval déntott az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl, melyben
kinyilatkoztatta, hogy 2020. januar 1-jét6l Abod Kézség Onkorményzatéval és Damak
K6zség Onkormanyzataval kézésen kivanja fenntartani az Edelényi Kézos Onkormanyzati
Hivatalt. Abod Kozség Onkormanyzata a 55/2019. (XII.11.) hatarozataban, mig Damak
Kozség Onkormanyzata a 49/2019.(XII.11.) hatdrozatdban dontott a Kozés Hivatal
létrehozasérdl. Az Edelényi Koz6s Onkorményzati Hivatal létrehozésardl szold
,Megallapodést” (tovabbiakban: Megdllapodds) mindharom Onkormanyzat Képviseld-
testiilte mindsitett tobbséggel elfogadta. A Megéllapodas a felek kozétt Iétrejétt és 2020.
januar 1. napjan hatalyba Iépett.

2. A Megallapodas II. 2. pontja az alabbiak szerint rendelkezik:

2. Az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését, létszémat, munka- és
lgyfélfogadasi rendjét Edelény Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabslyzataban &llapitia meg. A
kirendeltség mikodéset érinté kérdésekben Abod Kézség Onkormanyzatat, valamint
Damak Kézség Onkormanyzatat javaslattételi és véleményezési jog illeti meg. ”

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Fdosztédlya BO/13/03763-
1/2022. szamU szakmai segitségnyljtasaban foglaltaknak megfelelGen fellilvizsgalasra
keriilt az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal létrehozdsarél és fenntartasardl szélé
megadllapodas, valamint a Kozos Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata. A
Magyarorszag Helyi Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67.8 (1) bekezdés
d) pontja értelmében A Képviselo-testiilet a jegyz6 javaslatdra a polgarmester altal
benyUjtott elGterjesztés alapjan normativ hatdrozatban hatdrozza meg a hivatal bels
szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjét és (gyfélfogadasi rendjét. A
jogszabdlyban foglaltaknak valé megfelelés érdekében ezért szilkségessé valt a
megallapodas II.2. pontjanak modositasa.



2. MODOSITAS TARTALMA
Felek a Megallapodas II. 2. pontjat az aldbbiak szerint médositjak:

2. Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitéset, létszamat, munka- és
(igyfélfogadasi rendjet Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel-testilete normativ
hatdrozataban allapitia meg. A k/rende/tseg mikédését érintd kérdésekben Abod Kozség
Onkormaényzatat, valamint Damak Kozség Onkormanyzatat javaslattételi €s vélemenyezesi

Jog illeti meg.”
3. A MODOSITAS HATALYA

3.1 Felek megallapodnak abban, hogy jelen médosito megallapodas az Motv. 85.§ (3d) -
(3e) bekezdésekben foglaltakra figyelemmel 2023. januar 1-jén lép hatalyba.

3.2 Amennyiben a Kormanyhivatal az M&tv. 85.§ (3d) bekezdésben foglaltak alapjan a
kézhezvételétl szamitott harminc napon bellil kéri a birdsagtdl a modosito
megéllapodas érvénytelenségének megallapitdsat, jelen megallapodas nem lép
hatalyba.

3.3 A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Motv., a Polgari
Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény és a vonatkozo hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

3.4 Jelen megéllapodast a felek — &tolvasds és értelmezést kovetden -, mint akaratukkal
mindenben megegyez6t jovahagyodlag irtak ala.

Kelt: Edelény, 2022. .............. ho .... nap
P.H. P.H.
Molndr Oszkar Rescsanszki Bertalanné
polgarmester polgarmester
Edelény Varos Onkormanyzata Abod K6zség Onkormanyzata
P.H.

Téth Szabolcs Balazs
polgarmester
Damak Kozség Onkormanyzata



2. melléklet a ..../2022.(VI.23.) hatarozathoz

MEGALLAPODAS
(EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT)

Az EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

amely létrejott
Edelény Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3780 Edelény, Istvan kiraly Utja
52.; képviseli: Molndr Oszkar polgarmester; torzskdnyvi azonosité szam: 725592), és

Abod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhely: 3753 Abod, Magyar Gt 42.;
képviseli: Rescsanszki Bertalanné polgarmester; t6rzskonyvi azonosité szam: 548124), valamint

Damak Koézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhely: 3780 Damak, Szabadséag Ut
35.; képviseli: Téth Szabolcs Balazs polgarmester; torzskdnyvi azonositd szam: 548081)
kozott alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

I. Altalanos rendelkezések

1. Edelény Véros Onkorményzata, Abod Kozség Onkormanyzata és Damak Kézség Onkorményzata
a Magyarorszag helyi nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.)
85. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan kdzés onkormanyzati hivatalt hoznak Iétre
az alabbi megnevezéssel:

EDELENYI K6Z6S ONKORMANYZATI HIVATAL.

Jelen megallapodas a torzskényvi nyilvantartasban 812203 azonositd szém alatt szerepld
,EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL” néven nyilvantartott 3780 Edelény, Istvan kiraly
Utja 52. szam alatti székhely(i koltségvetési szerv kizos létrehozasara iranyul, és nem hoz létre
Uj koltségvetési szervet.

2. A koz6s 6nkormanyzati hivatal székhelyének cime:
3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.
3. A kozos onkormanyzati hivatal kirendeltségeinek neve és cime:
a. Név: Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Abodi Kirendeltsége
Cim: 3753 Abod, Magyar Ut 42.
b: Név: Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Damaki Kirendeltsége
Cim: 3780 Damak, Szabadsag ut 35.

4. Szerzdo felek jelen megallapodast hatarozatlan idére kdtik meg azzal, hogy a felek az Motv.
85. § (3) bekezdése szerint a kozos onkormanyzati hivatal megsziintetésérdl az altalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil donthetnek.

II. K6zos onkormanyzati hivatal szervezeti kérdései

1. Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal onélléan m{ikédd és gazdalkodé koltségvetési szerv.
A hivatal tekintetében az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény 9. §-dban
meghatarozott jogok és kotelezettségek (iranyitas, felligyelet) Edelény Varos Onkormanyzat
Képviselo-testliletét illetik meg, illetve terhelik jelen megallapodasban részletezett
kiegészitésekkel.



2. 1Az Edelényi Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését, létszamat, munka- és
ligyfélfogadasi rendjét Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete normativ hatarozataban
allapija meg. A kirendeltség miikddését érintd kérdésekben Abod Kézség Onkormanyzatat,
valamint Damak Kézség Onkormanyzatat javaslattételi és véleményezési jog illeti meg.

3. Az Edelényi K6zos Onkorményzati Hivatal Abod és Damak telepiilésen kirendeltséget miikddtet
az adminisztrativ feladatok ellatdsa, Ugyfélfogadas megvaldsitasa céljabdl. A kirendeltség
munka- és ugyfélfogadasi rendjére a Szervezeti M{ikddési Szabalyzat rendelkezesei iranyadoak.

4, A kirendeltségeken biztositani kell a képviselG-testilet tevékenységéhez kapcsolddd
adminisztrativ teenddk ellatasat is.

5. Allamigazgatasi feladat elldtisa a székhely telepiilésen, illetve a Kirendeltségeken torténik. Az
elldtandd allamigazgatasi feladatok felsoroldsat a Szervezeti Mlikddési Szabalyzat tartalmazza,
illetve részletezi.

6. Abod Kozség Onkorméanyzata és Damak Kézség Onkorményzata gazdalkodasi feladatainak
ellatasa a kozos 6nkormanyzati hivatal székhelyén torténik.

7. Abod Kozség Onkormdnyzatdnak és Damak Kozség Onkorményzatnak képvisel6-testileti
llésein, valamint bizottsagi Ulésein a jegyzGé vagy aljegyz0, vagy az altala megbizott
kdztisztvisel vesz részt. A megbizott koztisztviseld kijelolése a jegyz0 hataskorébe tartozik.

8. A kozos onkormanyzati hivatalt az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyz6je vezeti. A
jegyzOt az aljegyzé helyettesiti.

9. A jegyz6 ellatja a Motv. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokat. A kirendeltségeken
a jegyz6i feladatokat a jegyz6, vagy az aljegyz0, vagy a jegyz0 altal megbizott koztisztviseld latja
el.

10. A jegyz6t a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torveny szerint (tovabbiakban:
Kttv.) palydzat alapjan hatarozatlan idére Edelény varos polgarmestere nevezi ki. A jegyz6t az
aljegyz6 helyettesiti, akit a polgarmester a jegyz0 javaslatara nevez ki.

11. A jegyz6 és az aljegyz0 felett Edelény véros polgarmestere a Métv. 83. § ¢) pontja szerint
gyakorolja a munkaltatdi jogokat azzal, hogy az aljegyzo felett az egyéb munkaltatéi jogokat a
jegyz0 gyakorolja.

12. A kozos 6nkormanyzati hivatal dolgozéit a jegyz6 nevezi ki és gyakorolja felettiik a munkaltatdi
jogokat azzal a korldtozassal, hogy a kinevezéshez, bérezéshez, vezetdi megbizashoz,
felmentéshez, vezeti megbizds visszavonaséhoz és jutalmazadsahoz Edelény varos
polgarmesterének egyetértése sziikséges.

13. A jegyz8 és az aljegyz6 az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti MUkodési
Szabdlyzataban szabalyozott mddon és idében fogadja az tgyfeleket.

14. A jegyz6 évente egy alkalommal a képvisel6-testiiletek eldtt legkésdbb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig beszamol a kézds 6nkormanyzati hivatal miikodésérdl.

15. A bels6 kontrollrendszer, valamint belso ellen6rzés kialakitasanak és miikodtetésének feladatait
valamennyi szerz6dS félre, és koltségvetési szerveire kiterjedden az Edelényi Kd&zos
Onkormanyzati Hivatal jegyz6je szervezi meg. A belsd ellendrzési feladatokat kiilsd, megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatott bels6 ellendr Gtjén latja el a Hivatal. A megbizott belsd ellendrnek
rendelkeznie kell a hatdlyos jogszabalyok szerinti képesitéssel, regisztracioval és egyeb a
munkavégzéshez sziikséges feltételekkel. A belso ellendr megbizasi dija a szerz6dd felek és
azok koltségvetési szerveinek ellendrzése tekintetében a szerz6do felek koltségvetését terheli,
melyet a Hivatal részérére megtéritenek. A bels6 ellendr feladatat a koltségvetési szervek belsd

1 A Megallapodas II. 2. pontja a 2. szamU modosité megallapodas hatalyba lépése alapjan 2023 januar
1-jei hatallyal mddosul.



kontrollrendszerérél és bels6é ellendrzésérdl szdlé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelettel
osszhangban kiilén megbizasi szerz6dés részletezi.

II1. Kozos 6nkormanyzati hivatal finanszirozasa

1. A kozos onkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szold torvényben meghatdrozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladatok aranyaban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére folydsit.

2. A koltségek megosztasa az alabbiak szerint torténik:

a) %A kozos hivatal miikodési koltségeit a 2021-es koltségvetési évtol kezdddden a kdzos
hivatalhoz tartozé onkormanyzatok lakossagszamuk aranyaban biztositjak. A telepiilések
lakossagszamara vonatkozdéan a helyi dnkormanyzatokért felelds miniszter &ltal vezetett
minisztérium — koltségvetési évet megel6zd év januar 1-jei allapotnak megfeleld - adatait
kell figyelembe venni. A hozzajarulasok mértéke az dnkormanyzatok éves kéltségvetési
rendeleteiben kerll megéllapitasra. Amennyiben valamelyik onkormanyzat kéltségvetési
rendeletében a hivatal székhely telepiilés onkormanyzatanak rendeletében meghatarozott
Osszegtdl alacsonyabb Gsszegben, dllapitja meg, vagy nem éllapitia meg a hozzajarulas
mértékét, abban az esetben az altala utoljara megallapitott Osszeget koteles fizetni
mindaddig, amig a felek kozott megallapodas nem szlletik a hozzajarulds mértékérdl. Felek
a hozzajarulas mértékérdl a zarszdmadassal egyidejlileg szamolnak el.

b) Abod Kozség Onkormanyzata és Damak Kozség Onkormdanyzata a kirendeltségek
éplletének fenntartdsi és valamennyi mikodési koltségét sajat koltségvetésébdl
finanszirozza.

3. Abod Kozség Onkormanyzata és Damak Kozség Onkormanyzata véllalja, hogy a III. 2. a) pont
szerinti Gsszeget koltsegvetésébe betervezi, és az dsszeget minden év december 15. napjéig
atutalja az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szamlaszamara.

4. Az 6nkormanyzatok a vallalt pénziigyi hozzajarulds nem teljesitése esetén irdnyadd eljarast az
alabbiak szerint allapitjak meg:

Amennyiben Abod Kézség Onkormanyzata vagy Damak Kézség Onkormanyzata a hozzajarulast
hataridére nem fizeti meg, annak teljesitésére Edelény Varos polgarmestere két izben, ajanlott
levélben - 8 napos fizetési hataridével — hivja fel az érintett Onkormanyzatot. A masodik fizetési
felszdlitds eredménytelensége esetén Edelény Varos Onkormanyzata jelen megallapodas
elvalaszthatatlan mellékletét képezd felhatalmazd nyilatkozat alapjan beszedési megbizas
benylijtdséra jogosult Abod Kozség Onkormanyzatanak és Damak Kézség Onkormanyzatanak
szamlavezet0 pénzintézete iranyaba. A beszedési megbizas eredménytelensége esetén 15 napon
belil - ismételten sor kerll beszedési megbizas benyljtasara, melynek ismételt
eredménytelensége utan Edelény Varos Onkormanyzata peres (ton érvényesiti kovetelését.
Ebben az esetben Abod Koézség Onkorményzatit és Damak Kézség Onkorményzatét
kamatfizetési kotelezettség, valamint a kbvetelés érvényesitésével felmertild kiadasok terhelik.

5. A székhely és tarsult dnkormanyzatok kozos onkormanyzati hivatal feladatainak ellatasra
hasznalt ingé és ingatlan tulajdonjoga a felek tulajdonéban marad. Az ingdsagokat — a
feladatellatashoz sziikséges mértékben - téritésmentesen a koézos Onkormanyzati hivatal
hasznalatdba adjék. Az ingatlanok beruhdzasi és felljitasi kotelezettségérdl a tulajdonos
onkormanyzat sajat forrasai szerint gondoskodik.

IV. Zaro rendelkezések

? A Megallapodas I11. 2) pont a) alpontja az 1. szamii médosité megallapodas hatalyba 1épése alapjan 2021. jinius
1-jei hatallyal médosult.



1. Jelen megallapodas a szerz6d6 felek képviselé-testiileteinek jovahagydsat és a polgarmesterek
alairdsat kovetden 2020. januar 1-jén lép hatalyba.

2. A megéllapodasban nem szabdlyozott kérdésekben az M6tv., a Polgéri Torvénykdnyvrél szolo
2013. évi V. torvény, a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a
vonatkozd hatélyos jogszabalyok rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

3. Jelen megallapodast a felek — atolvasas és értelmezést kdvetden -, mint akaratukkal mindenben
megegyez6t jovahagydlag irtak ala.

Kelt: Edelény, 2022. ................... hé .... nap
P.H. P.H.
Molnar Oszkar Rescsanszki Bertalanné
polgarmester polgarmester
Edelény Varos Onkormanyzata Abod Koézség Onkormanyzata
P.H.

Toth Szabolcs Balazs
polgarmester
Damak Kozség Onkormanyzata

Zaradék

A megallapodast Edelény Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete ...../2022.( .....) hatarozataval,
Abod Kozség Onkorményzat Képviselé-testilete ...../2022.( ....) hatdrozatdval, Damak Kézség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete ....../2022. (.......) hatdrozataval jovahagyta.

A megallapodast a Képvisel6-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Kelt: Edelény, 2022. november ho .... nap

P.H.

Dr. Vartas Jozsef
jegyzd

Pénzligyi ellenjegyzeés:

Pachmanné Toth Anita osztalyvezetd



Melléklet a kozos onkormanyzati hivatal lIétrehozasarol és fenntartasarol szolo

megallapodasahoz
FELHATALMAZAS
MINTA
hitelintézet neve és cime
Edelényben 2019. év ....... hé.....napjan kelt, kdzos 6nkormanyzati hivatal létrehozésara vonatkoz6
megallapodas III/4. pontja alapjan ..................... ONkormanyzata (c...o.ocooveeeeeieeeeeoeeees (VT
Sz., Képviseli: ... polgarmester) felhatalmazza Edelény Varos

Onkorméanyzatét (3780  Edelény,  Istvan kirdly — dtia 52, bankszamlaszam:
.................................. képviseli: Molnar Oszkar polgarmester) mint jogosultat, hogy a
megallapodasbdl eredd lejart kovetelését a(z) .......ccovvervreeenenn -nal/-nél vezetett ................
penzforgalmi jelz6szaml szamlaja terhére kiilon engedély, vagy nyilatkozat nélkiil beszedési
megbizassal érvényesithesse a Ptk. szerinti eléviilési hataridon belil.

A szamlatulajdonos kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben a fenti szamlat megsziinteti, Uj
szamlat nyit, errél a tényrdl és annak adatairdl Edelény Varos Onkormanyzatat irasban téjékoztatja,
tovabba az Uj szamlara (j felhatalmazast nydijt be a hitelintézet felé.

Jelen felhatalmazas visszavonasig érvényes, mely visszavonas a szamlatulajdonos és a beszedési
megbizas jogosultjanak kdzosen tett nyilatkozataval lehetséges.

szamlatulajdonos cégszer(i alairasa és bélyegzéije

Zaradék:

A felhatalmazast nyilvantartasba vettiik, és vallaljuk, hogy a beszedési megbizas visszavonasa csak
a szamlatulajdonos és a jogosult kozosen tett nyilatkozataval torténhet.

hitelintézet cégszer(i alairdsa és bélyegztije



Melléklet az el6terjesztéshez

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI
KORMANYHIVATAL

Iktatészam: BO/13/03763-1/2022. Targy: Szakmai segitségnydjlas a polgarmesteri
Ugyintézé: Rakosi lldiké hivatalok szervozeti 6s miikdési szabalyzatanak,
Telefon: 46/514-343 szakmai beszamoléjanak jévahagyasarol

rendelkezd szabalyozassal osszefliggésben

Megyel, Megyei Jogu Vérosl, Varosl,
Nagykézségi, Kozségi Onkormanyzat
Cimzetes F&jegyzdje, Jegyzdje
részére

Székhelyén

Tisztelt Cimzetes Féjegyzd, Jegyzé AsszonyIUrl

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Korményhivatal) a polgarmesteri
hivatalok szervezeli és mikddési szabalyzatanak jovahagyasat érinté  szabalyozéssal
Ssszefiggésben, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabhiakban: Mbtv.) 133. § (3) bekezdésében meghatarozoti feladatkérében az aldbbl szakmai
segitségel nyujtja.

. Polgarmesieri Hivatal szervezeti és mikddési szabalyzala

Az Allamhdztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 7. § (1) bekezdése
meghatirozza a kiltségvetési szerv fogalmat, mely szerint a kollségvelési szerv jogszabalyban vagy
az alapitd okiratban meghatérozotl kozfeladat elldtiséra létrejitt jogi személy. Az Aht,
8. § (1) bekezdés b) pontja szerint helyi dnkormanyzati kollségvetési szerv alapitasara jogosult a helyi
dnkormanyzat — a kazos onkormanyzati hivatal eselén az Métv-ben foglaliak szerint az érintett helyi
énkorméanyzatok -, a helyi dnkormanyzatok tarsuldsa, a lérségi fejlesziési tanacs, az atalakult
nemzetiségi 6nkormanyzat, Az Aht. 8/A. §-dban foglaltak szerinl az Orszaggyilés vagy a Kormény
altal alapitoft kéliségvetési szerv alapitdsérdl jogszabdlyban, mas alapilo szerv altal alapitott
kollségvetési szerv esetén alapito okiratban kell rendelkezni. E szabélyozas egyértelmivé teszi, hogy
a helyi dnkormanyzati koltségvelési szerv alapitasa kizarolag alapitd okiratial torténik.

Az Moty. 84. § (1) bekezdése régziti, hogy a helyi onkorményzat képviselé-lestillete az onkormanyzat
mikédésavel, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladal — és hataskdrébe tartozd Ugyek dontésre
vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellalaséra polgarmesteri hivatall vagy
kozos énkermanyzati hivatalt ( a tovabbiakban egyltt: polgarmesteri hivatal) hoz létre. Figyelembe
véve 2z eldzBekben leiriakat megallapithato, hogy a polgarmesteri hivatal helyi dnkormanyzati
kbltségvetési szerv.

Hatbshgi Fooszialy
3525 Miskoke, Varoshaz 1ér 1. Telelon: (36-46) §12 840 Fax: (36-48) 512 943
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A polgarmesteri hivatal, mint kdltségvetési szerv alaplldsa a fentiek szerint 2lapito okirattal (6rténik, az
Ant. 10. § (5) bekezdése szerint pedig a mikddésének alapvetd dokumentumaként szervezeti és
mikodési szabalyzattal kell rendelkeznie. A polgarmesteri hivatal szervezeli és mikodési szabalyzata
megalkotésanak célja, hogy az alapité okirat rendelkezéseinek megfeleléen meghatarozasra kerliljon
a hivatal szervezeli és mlkédési rendje. A polgdrmesteri hivatal, mint kéltségvelési szerv szervezeti
és mikodési szabalyzata létrehozésanak és elfogadasanak jogszabalyi alapjait és kereleit az Motv,,
az Ahl. és az allamhaztaridsrol s2610 16rvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) tartalmazza.

Szikséges eldzetesen az Métv. és az Aht  viszonyrendszerét liszlazni. Magyarorszag
Alaptorvényének 31. cikk {3) bekezdése alapjan a helyl dnkormanyzatokra vonatkozo szabalyokat
sarkalatos lorvény — Mélv. — hatarozza meg, amely e szabélyok kozott tartalmazza a feladal — és
hataskér gyakorldséra, a szervezetre vonatkozd rendelkezéseket. Az Mbtv. 13. § (1) bekezdése
sorolja fel a helyi onkormanyzatok kotelezd feladatait, amely azonban nem téleles felsorolas, mivel e
jogszabalyhely (2) bekezdése szerint torvény is megallapithat énkormanyzati feladatet. A feladatok
végzase soran az adotl dgazall szakmai torvények eldirdsai szerint kell eljarni, Az onkormanyzatok
feladat — és hataskorét tilnyomorészt a kozszolgdltatasok teszik ki, amelyek ellatasanak egyik
szervezeti formdja az Méty. 41. § (6) bekezdése alapfén a koliséguetési szerv. Az Aht, az dllam és a
helyi énkorméanyzatok kozfeladatot ellato és finansziroze gazdalkodasanak szabalyrendszere, amely
szervezeli megkozelitésben az dllamhazlartds részét képezd szervezetekre vonatkozé elbirasokat
tartalmazza. E szervezetekhez tartoznak az Ahl. 3. § (3) bekezdése szerinl az dnkormanyzati
kéllségvetési szervek, fgy a kdltségvelési szervek lekintetében az Motv. az altalanos, mig az Ahl. a
kiilénds szabalyozas szerepét tolti be.

Ennek ismerelében a polgdrmesteri hivatal szervezetl és mikodési szabalyzata megalkotasanak elsé
és alapvetd kovelelménye, hogy a képviselé - testillet a sajat, vagyis az onkormanyzat
képviseld-testiiletének szervezeti és miikddési szabalyzatarol szold rendeletében rogzitse a
polgarmesteri hivatal hivatalos elvezését (Molv. 84. § (2) bekezdés), rendelkezzen az
onkormanyzat szerveirdl, azok jogallasardl, feladatairdl (Motv. 53. § (1) bekezdés j) pont) valamint
normativ hatarozatban meghatérozza — =2 jegyzé javaslatara a polgérmester &ltal benyajtolt
cidterjesziés alapjan — a hivatal belsé szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjét és
ligyfélfogadasi rendjét (Mdtv. 67 § (1) bekezdés d) pant).

A keretszabalyok meghatarozasad! kovetden a jegyzd elkésziti a polgarmesteri hivatal szervezeti és
mikddési szabalyzatdnak javasolt szdvegét, figyelemmel az Motv. 67. § (1) bekezdésének b)
pontjaban foglaltakra.

Az elkészitett szervezeti és mikodési szabalyzat jovahagyasa az Ant. 9. §-ban felsorolt iranyitasi
hataskorok része.

9. § Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a kollségvelési szerv iranyitdsa a kdvetkezé hatdskOrtk
gyakoridsét jelenti:

a) a koltségvetési szerv alapflasa, atalakitdsa és megsziintetése, ideértve az alaplté okiral és annak
modositasa, valamint 8 megszintetd okirat kiadasdra vonatkozd halaskér (a tovébbiakban egyutt:
alaplioi jogek) gyakorldsat,

b) a koltségvetési szerv szervezeli és mikddési szabélyzaténak idvdhagydsa



¢} & koltségvetdsi szers vezetésére kinevezés vagy megblzds adasa, a koliségvetési szerv
vezeltGjének feimentése vagy a vezelli megblzas visszavondsa, és - ha l0rveny vagy kormanyrendelet
méasként nem rendelkezik - a ktltségvetési szerv vezetdjével kapcsolatos egyéb munkéaltatéi jogok
gyakoriasa,

d) a koltségvelési szerv gazdasdg! vezelGjének kinevezése vagy megblzédsa, felmentése vagy
megbizésénak visszavondasa,

e) a koitségvelési szerv levékenységének torvényességi, szakszeriségi és halékonysagi ellentrzése,
f} & koltségvetési szerv dontésének megsemmisltése, szikség szerint U] eljdras lefolylataséra vald
utasitas,

g) jogszabdlyban meghatdrozott esetekben a koitségvetési szerv déntéseinek eldzetes vagy utdlagos
Jjovéhagyésa,

h) egyedi utasitas kiadéasa feladat elvégzésére vagy mulasztas potidséra,

i) jelentéstélelre vagy beszémoléra valb kételezés, és

j} & kéitségvetési szerv kezelésében 16v6 kézérdek( adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adalfok, valamint
a c¢)-i) pont szerinti irdnyitasi haltaskorok gyakoridsdhoz szlikséges, i6rvényben meghatérozott
személyes adalok kezelése.”

Ezen jogszabalyhellyel osszefliggésben az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az irdnyitd
szervnek cimzett iranyitasi hataskort az irdnyltd szerv vezetdje gyakorclja. A helyi dnkormanyzati
kdltségvetési szerv iranyito szervét és annak vezetjét — az Avr. 6. §-a alapjan — a2z Avr. 1. meliéklete
hatarozza meg. A melléklet — az allamhéztartas dnkorményzati alrendszerében cimii - il. Fejezetének
1. pont a) alpontja szerint az iranyltd szerv a helyi dnkorméanyzat esetében a képviselS-testiilet, az
iranyitd szerv vezetdje pedig a polgarmester. Tekintelte! erre foszabalyként az Aht. 9. §-aban felsorolt
irAnyitasi hataskorokel a polgarmester gyakorolja.

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése ugyanakkor azt is régziti, hogy az Aht. 9. §-aban meghatarozott
hataskaorok iranyitasi rendjétdl torvényben vagy kormanyrendeletben el lehet térni. Az Motv. 42, §
2. és 7. pontja alapjan az Aht. hataskér gyakorlasi szabdlyaitél eltéréen a képviseld-testilel a1 nem
ruhdzhaté halaskérébe tartoznak az Aht. 9. § a) pontjaban valamint c) pontjaban meghaldrozott
~ fentebb idézetl - irdnyitasi hataskorok.

Tekintettel arra, hogy az Molv. a koltségvelési szerv szervezeti és miikédési szabélyzatdnak
jévahagyasat nem utalja a képviseld-testilet hataskorébe, ezért azt kizardlag a polgdrmester, mint az
iranyilo szerv vezetbje gyakorolja.

Miutan a polgarmesterl hivatal szervezeti és miikodési szabélyzatanak jovahagyasa nem tartozik a
képvisels-lestillet kampetencigjaba, ebbd! kovetkezoen a képviseld-teslilet ezen hataskort nem is
ruhazhalja at egyik szervére sem.

A jogalkotasrdl szbld 2010, évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat. ) 23-24. §-ai rendelkeznek a
kbzjogi szervezetszabélyozd eszkozokrél. A Jat. 23. § (2) bekezdése értelmében a hely
dnkormanyzat képviseld-testllete a sajat és az altala irdnyitott szervek tevékenységét és cselekvési
programjét, valamint az altala irdnyitott szervek szervezetét és mikddését normativ hatarozatban, a
(4) bekezdés j) pontja szerint pedig a polgérmester, a fépolgdrmester, a megyei kozgyilés eindke (a
tovabbiakban egyltt: polgarmester) és a jegyz6 a vezetése, az iranyildsa vagy a fellgyelete ald
tartozd szervek szervezetét és mikodését, valamint tevékenységét normativ  utasitasban
szabalyozhatja.
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Fentiek értelmében megéllapithatd, amelyet a Jal. indokidsa is megfogalmaz, hogy .normativ
hatarozalot testuleti szervek, normatlv ulasitast egyszemélyi szervek (kbzjogi tiszlsegviselok)
adhatnak ki.".

Mindezek alapjan a kdliségvetési szerv szervezeli és mikodési szabalyzatdnak megjelenési formaja
— mint kézjogi szervezetszabalyozo eszkdz — normativ utasitas.

Osszegezve a fentiekben leirtakat, a polgarmesteri hivatal szervezeti és mikbdési szabalyzatat
a polgarmester hagyja jova normativ utasitashan.

A hatélyos jogszabalyok alapjan a polgarmesteri hivatal szervezeti és mikadési szabalyzatarol sz0l6
normativ utasitas kiadasara és jovahagyasara iranyuld eljaras 3 médon valésithaté meg.

1)

2)

3)

A Jat. (4) bekezdés j) pontja értelmében a polgarmester, a fGpolgarmester, a megyei
kizgy(lés elndke (a lovabbiakban egyltt: polgdrmester) normativ utasitasban szabalyozhatja
az iranyildsa al4 tartczd szervek szervezotét és mikodésél, valamint tevékenységél.

E rendelkezés alapjan a polgdrmester a (sajdt) normativ utasitasaban szabalyozhalja, azaz
kiadhatja a - jegyz8 &ltal elkészitett — polgarmesteri hivatal szervezeli €s mikodési
szabalyzatat, amelynek aldirésaval cgyidejlleg annak jovahagyaséra is sor kerlil. Ebben az
esetben indokolt, hogy az utasitas bevezeld része az alabbi szoveget tartalmazza: . A jegyzd
4ltal ~ a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdésében foglalt hataskorében — elkészitett polgarmesteri hivalal szervezeti és mikodési
szabdlyzatél jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom.”

Kiadé: polgarmester (normativ ulasitasban)
Jovahagyd: polgarmester
Jévahagyds formédja: normativ utasitas aldirdsa

A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pentia ugyanakkor lehetdvé teszi azt is, hogy a jegyzd
szabélyozza normativ utasitasban a vezetése ala tartozo szervek szervezelét és mikodéset,
valamint tevékenységel.

A jegyzb dltal elkészitett és kiadott polgarmesteri hivatal szervezeli és mikédési
szabalyzatardl sz6lé normativ utasitdst ez esetben a jegyzé irja ald. A jegyz6 normativ
utasitasét azonban jovahagyd zaradékkal sziikséges ellatni, amelyet a polgarmester, mint a
jovahagyasi jog jogosullja ir ala.

Kiado: jegyzo (normativ ulasitasban)
Jévahagyd: polgarmester
Javahagyas formaja: jbvahagy6 zaradék

A jegyzé és a polgarmester egyitles utasitasban is szabdlyozhatja & polgarmesleri hivatal
szervezeti s mikodési szabdlyzatat. Az egylittes normativ utasitésra értelemszerlen a
jegyz és a polgarmester aldfrasat is ré kell vezetni. E mod alkaimazasa sorén a
polgarmesternek szintén jovahagyé zéradékkal kell ellatnia a normativ utasitast.

Kiado: j‘egyzé és polgarmester (egylittes normativ utasitasban)
Jovahagyd: polgdrmester
Jovéhagyas forméja: jovahagyd zéradék
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Fontos hangsulyozni, hogy ez a normativ utasitds azonban nem lehet ellentététes tartalmi azon
rendelkezésekkel, amelyekrdl 2 képviselS-testilet az Motv. 53. § (1) bekezdés j) pontja alapjan
rendeletben, illetve az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normativ hatdrozatban dontott. Ezzel
biztositolt ugyanis az Motv. 67. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt rendeikezés, amely kimondja, hogy
a polgdrmester a képviseld-testiilet ddntése szerint és sajal hataskorében iranyitja a hivatalt.

Il Helyi 6nkormanyzali koltségvetési szervek szervezeti és mikodési szabalyzatanak jovahagyasa

Az Aht. az iranyitasi jogviszony tartalmat valamennyi koltségvetési szervre kiterjedéen dllapitja meg,
tekintet nélkill 2 kollségvetési szerv altal ellatolt kizfeladatra, Ennek értelmében az Aht. 9. §-dban
felsorolt hataskorok alkalmazandék valamennyi koltségvetési szervre — igy a helyi 6nkorményzati
koltségvetési szervre is -, fenntartva annak lehetdségét, hogy torvény eltéréen hatérozhatja meg az
iranyitasi hataskoroket.

Tekintettel az Aht. 9. § b) pontianak és a 9/A. § (1) bekezdésének egylittes értelmezésére
megallapithatd, hogy a polgarmester abban az esetben gyakorolia jogkérét, ha az irényitasi hataskort
illetden t6rvény, az irdnyitasi hataskor gyakorlaséra valé jogosultsag vonatkozésaban torvény vagy
korményrendelet masképp nem rendelkezik. Eszerint az egyes helyi énkormanyzati koltségvetési
szervek tekintetében ezen &ltaldnos szabdlytdl az 4gazali jogszabalyok eltérhetnek. Mindebbdl
fakaddan javasolt az egyes helyi 6nkorményzali killségevetési szervek szempontjabdl az adott
agazatra vonatkozo jogszabalyok attekintése.

lll. Helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szervek szakmai beszamolojénak elfogadasa

Az Aht. 9. § i) pontja régziti a beszamoléra vald kotelezést, mint irdnyitasi hataskert (eszkozt). Az Ant.
9/A. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 6. §-a és 1. meliéklete szerint e hatdskort a polgarmester
gyakoroja. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint azonban tdrvényben vagy kormanyrendeletben az
Aht. 9. §-aban régzilelt hataskorok irdnyitasi rendjétdl el lehet térni. Erre példa az Motv. 81. § (3)
bekezdés f) pontja, mely Ugy rendelkezik, hogy a jegyzé évente beszamol a képviselé-testlletnek a
hivetal tevékenységérdl.

Mindezek alapjan, ha mas jogszabaly eltérd jogi szabalyozast nem tarlalmaz, akkor a polgarmester
fogadja el a helyi onkormanyzati koltségvetési szerv szakmai tevékenységérdl szo6l6 beszamolot.
Eltérd jogi szabalyozas esetében e szabalyok alkalmazésa az irdnyado.

Kérem, hogy a jovében a polgarmesteri hivatal szervezeti és mlkodési szabalyzatanak
megalkotdsakor a levelemben foglaltaknak megfelelden sziveskedjen eljarni.

Miskolc, 2022. aprilis 14,
Tisztelettel:

Dr. Alakszai Zoltan
kormanymegbizott
nevében és megbizésa




EL(’:')TERJ_ESZTES
DAMAK KO6ZSEG ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. NOVEMBER 21. NAPJAN TARTANDO RENDKIVULI, NYILT ULESERE
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Tisztelt KépviselG-testiilet!

Edelény Véaros Onkormanyzata, Abod Koézség Onkorményzata és Damak Kodzség
Onkormanyzata a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: M&tv.) 85.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 2019. december
12. napjan kelt megallapodaséban létrehozta az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt, mint
a helyi 6nkormanyzat 6nallé kéltségvetési szervét. A Iétrehozasrdl sz6l6 megallapodast
Damak Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 49/2019.(XII.11.) hatédrozataval, a
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat pedig a 8/2021.(I1.26.) hatarozataval hagyta
jova.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsdgi FGosztalya BO/13/03763-1/2022.
iktatdszaml levelében szakmai segitségnyGjtast kildott oOnkormanyzatunk részére a
polgarmesteri hivatalok szervezeti és miikddési szabalyzatanak, szakmai beszamoldjanak
jovéhagyasardl rendelkezd szabalyozassal Osszefliggésben. A szakmai segitségnyUijtasban
foglaltak értelmében a helyi 6nkormanyzati koltsegvetesn szerv alapitasa kizardlag alap|to
okirattal torténik, az &llamhaztartasrél sz8ld 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
10.§ (5) bekezdése szerint a miikddésének alapveté dokumentuma a szervezeti és miikodési
szabalyzat. Az &llamhaztartasrél sz0l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XII.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 1. melléklete II. fejezetének 1. pont a) alpontja alapjan
az iranyité szerv a helyi onkormanyzat esetében a Képviselo-testilet, az iranyitd szerv
vezetdje pedig a polgarmester. Az Aht. 9. § -aban az alabbiak szerint rendelkezik az iranyitasi
hataskorokral:

9. § ¥ Ha térvény eltéréen nem rendelkezik, a kéltségvetési szerv iranyitdsa a kovetkezd
hatdskorok gyakoridsat jelenti:

a) * a koltségvetési szerv alapitasa, dtalakitdsa és megsziintetése, ideértve az alapito okirat
€s annak modositdsa, valamint a megszintetd okirat kiaddsdra vonatkozo hataskor (a
tovabbiakban egylitt: alapitoi jogok) gyakoriasat,

b) * a kbltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabalyzatanak jovahagyasa,

¢) a koltségvetési szerv vezetésére kinevezes vagy megbizés addsa, a koltségvetési szerv
vezetdjének felmentése vagy a vezetdi megbizds visszavondsa, és - ha torvény vagy
kormanyrendelet masként nem rendelkezik - a koltségvetesi szerv vezetdjével kapcsolatos
egyeb munkaltator jogok gyakoriasa,

d) a kéltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének kinevezése vagy megbizdsa, felmentése vagy
megbizasanak visszavonasa,

e) * a koltségvetéesi szerv tevékenysegenek torvényessegi, szakszerlségi €s hatekonysagi
ellendrzése,

f) a koltsegvetési szerv dontésének megsemmisitése, szikség szerint Uj eljaras lefolytatdsara
valo utasitas,

g) jogszabalyban meghatdrozott esetekben a koltségvetési szerv dontéseinek eldzetes vagy
utolagos jovahagyasa,

h) egyedi utasitds kiaddsa feladat elvégzésére vagy mulasztas potiasara,
i) jelentéstételre vagy beszamoldra valo kotelezes, és

J) a koltségvetési szerv kezelésében 1evo kbzérdekl adatok €s kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint a c)-i) pont szerinti iranyitasi hataskorok gyakorldsahoz szikséges, torvényben
meghatadrozott személyes adatok kezelése.”

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az irdnyité szervnek cimzett irdnyitasi hataskort
az iranyitd szerv vezetGje gyakorolja. Ugyanezen szakasz rogziti azt is, hogy az Aht. 9.§-aban
fentebb részletezett hataskorok iranyitasi rendjétdl torvényben vagy kormanyrendeletben el
lehet térni. Az MGtv. 42.§ 2. és 7. pontja alapjan az Aht. hataskor gyakorlasi 'szabalyaitol
eltéréen a Képviselo-testillet at nem ruhdzhatd hataskorébe tartoznak az Aht. 9.§ a)
pontjaban, valamint c) pontjaban meghatérozott iranyitasi hataskorok. Tekintettel arra,
hogy az Motv. a koltségvetési szerv szervezeti és miikédési szabalyzatanak
jovahagyasat nem utalja a Képviselo-testiilet hataskorébe ezért azt kizardlag a
polgarmester, mint az iranyité szerv vezetoje figyelemmel a jogalkotasrol sz6lé



2010. évi CXXX. torvény 23-24. §-aiban foglaltakra normativ utasitasban
szabalyozza.

Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja értelmében ugyanakkor a Képviselo-
testiilet normativ hatarozatban hatarozza meg a jegyzd javaslatara a
polgarmester altal benyujtott el6terjesztés alapjan a hivatal belsd szervezeti
tagozédasat, létszamat, munkarendjét és ligyfélfogadasi rendjét.

A fenti indokokra tekintettel szilkségessé valt a KépviselG-testiilet az Edelényi Ko6zOs
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodesi Szabalyzatanak jovahagyasarol szolo
8/2021.(11.26.) hatdrozat hatdlyon kiviil helyezése és a hivatal bels6 szervezeti
tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének normativ
hatarozatban torténé megallapitasa.

Damak Kbzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
../2022.(...) hatarozata

Az EDELENYI K6z0S ONKORMANYZATI HIVATAL BELSG TAGOZODASANAK, LETSZAMANAK,
MUNKARENDJENEK ES UGYFELFOGADASI RENDJENEK MEGHATAROZASAROL

Damak Kozség Onkorményzatanak KépviselG-testiilete megtargyalta az Edelényi Kdzos
Onkormanyzati Hivatal belsé tagozddasanak, Iétszamanak, munkarendjének  és
ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasardl szol6 elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1: Damak Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének (a tovabbiakban: Képviselo-
testiilet) az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodesi
Szabélyzatanak jovahagyasardl sz6lé 8/2021.(11.26.) hatarozata 2022. december 1.
napjan hatalyat veszti.

2. A Képviselo-testiilet a kozos onkormanyzati hivatal bels6 szervezeti tagozddasat a
hatarozat 1. mellékletében foglaltaknak megfelelden az aldbbiak szerint hatérozza
meg:

a) JegyzG Titkarsag

b) Polgarmesteri Kabinet

c) Pénzlgyi Osztaly

d) Igazgatési és Szocidlis Osztaly.

3 Képviseld-testilet az Edelényi Kozos Onkorményzati Hivatal engedélyezett |étszamat a
hatarozat 2. és 3. melléklete szerint 49 foben allapitja meg.
4, A munkaltatdi jogkor gyakorldja az Edelenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti

egységeinek kéltségvetésben engedélyezett létszamkeretén beliil az egyes belsd
szervezeti egységek kozott Iétszam atcsoportositast és munkakor modositast hajthat

végre.

5. KépviselS-testiilet a kozos onkormanyzati hivatal munkarendijérél és Ugyfélfogadasi
rendjérdl az alabbiak szerint rendelkezik:

a) A kdzds 6nkorményzati hivatal munkarendje: hétfo, kedd, cstitortok: 7.30 - 16.00
6réig, szerda: 7.30 - 17.00 6réig, péntek: 7.30 - 12.30 oraig,

b) A kozos dnkorményzati hivatal tigyintézdinek tugyfélfogadasi ideje:

hétfé: 8.00 - 15.00 oraig,
szerda: 8.00 - 16.00 draig,
péntek: 8.00 — 12.00 6raig,

c) A képvisel6-testiilet a mindennapos ugyfélfogadas céljdra tigyfélszolgalati irodat
miikodtet a kdzos 6nkormanyzati hivatalban.

d) Az anyakonyvvezetd a haldleset bejelentést teljes munkaiddben koteles fogadni.

e) A kozos onkormanyzati hivatal igyfélszolgalati iroda ugyfélfogadasi rendje:

hétfén: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 oraig
kedden: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 draig



9)
h)

)

k)

szerdan: 8.00-12.00 6raig és 13.00-16.30 oraig
csiitortokon:  8.00-12.00 draig és 13.00-15.00 draig
pénteken: 8.00-12.00 oraig

Ugyfélfogadast tartanak a kozos onkormanyzati hivatal lakossagi ligyintézést
végzo bels6 szervezeti egységei, 6nallé tgyintéz6i.

A jegyz0 fogadodraja minden hét szerdai napjan 9.00 6ratdl 12.00 ordig tart.

A munkaid6 heti 40 6ra, melybdl a dolgozd hétfon, kedden és csiitértokon 7.30 —
16.00 oraig, szerdan 7.30 — 17.00 ordig, pénteken 7.30 — 12.30 6raig kételes
munkahelyén tartézkodni. A jegyz6 a polgarmester egyetértésével ettdl eltérd
munkarendet is megallapithat — takaritok, gépkocsivezetok esetében -. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakori leirasa tartalmazza.

A munkakozi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe.

A munkakozi szlinet 12.00-13.00 ora kozotti idében veheté igénybe, de ettdl
eltérd igénybevételt a jegyz0 vagy az osztalyvezetdk is engedélyezhetnek.

Munkakozi szinet nem veheté igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 ora
idotartamot nem éri el.

Az EKOH dolgozéi a polgarmester, jeqyz8, tovabba az osztalyvezettk utasitésara
kotelesek munkaidon tal is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A rendkiviili
munkavégzés szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

m) Az orszaggylilési, megyei onkormanyzati képviseloket, a helyi képvisel-testiilet

p)

q)

tagjait, a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kozponti allami
igazgatési szervek képviseldit — elozetes egyeztetés alapjan — Ugyfélfogadasi idén
tul is fogadni kell és résziikre a sziikséges felvilagositast — az allami és szolgalati
titkokra, tovabba az adatvédelmi szabalyokban foglaltakra figyelemmel -
megadni.

A képviseld-testiilet a kozos 6nkormanyzati hivatal munkarendjében az igazgataési
sziinetet minden év januar honap els6 hetére, augusztus honap elsd két hetére,
valamint december hdnap utolso tiz napjara terjedd idészakra hatarozza meg.

Az igazgatasi szlinet teljes idGszaka alatt @ munkaltatd az alapszabadsag terhére
adja ki a szabadsagot.

A munkaltaté az igazgatdsi sziinet idészakédra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra kertilé szabadsagot.

Az igazgatdsi sziinet alatt a szabadségot Ugy kell kiadni, hogy biztositott legyen a
zavartalan ligymenet és feladatelldtds, valamint a lakossagi Ugyfélszolgélat
esetében a folyamatos feladatellatast.

Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyz6
Kozremiikodik: Jegyz0i Titkarsag
Hatarido: 2022. december 1.

Damak, 2022. november 17.
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2.  melléklet a .../2022.(XI....) hatérozathoz
EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ENGEDELYEZETT LETSZAMA

Az Edelényi K6z0s Onkorm_é_:nyzati Hivatal egyes szervezeti egységének engedélyezett
létszama — Edelény Varos Onkormanyzat koltségvetési rendeletében foglaltakra
figyelemmel az alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

Szervezeti egység Engedélyezett
létszam (f6)
Jegyzé 1
Aljegyzo 1
1. Polgdrmesteri Kabinet 1
2 Jegyzoi Titkarsag 21
3. Pénziigyi Osztaly 15
4. Igazgatasi és Szocialis Osztaly 10
Osszesen: 49




3. melléklet a .../2022.(XI....) hatdrozathoz

KIMUTATAS

a szervezeti egységek és munkakdorok Iétszam szerinti tagozodasarol

Hivatalvezetd: jegyzo 170
aljegyzé  1f6
POLGARMESTERI KABINET
1. énkormanyzati fétanacsadd I 116
JEGYZOI TITKARSAG
1. titkdrsagi lgyintézd 316
2. _human referens 110
3. vdrosfejlesztési/varostizemeltetesi 416
ligyintézd
4. titkdrsagi és palyazati munkatars 210
5. informatikus 116
6. kozbiztonsagi referens/ gondnok/ 116
gk.vezeto
7. kisterségi referens 176
8. titkarsagi asszisztens 210
9.  ugykezeld 310
10. kézbesité 170
11. takarito 110
12, portas 115
OSSZESEN: 2116
PENZUGYI OSZTALY
1. osztdlyvezetd 115
2. vagyongazdalkodasi €s pénzigyi 116
lgyintézo
3. vagyongazddlkoddsi €és adougyi 110
lgyintézé
4. pénziigyi és szamviteli tigyintézd 916
5. addiigyi lgyintézé 210
6. ligykezelo 116
Osszesen: 1515
IGAZGATASI ES SZOCIALIS OSZTALY
1. anyakényvvezetd/népesség 116
2. hatdsdgi lgyintézo 10
3. igazgatasi és szocidlis tgyintézd 56
4. lgykezelo 116
5. koztertilet feligyelok és mezoorok 210
Osszesen: 1015

Edelényi Kozos Onkorményzati Hivatal engedélyezett dllashelyeinek szama: 49 fé



Melléklet az eloterjesztéshez

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI

KORMANYHIVATAL
Iktatészam: BO/13/03763-1/2022. Téargy. Szakmai segitségnyljtas a polgarmesteri
Ugyintézé: Rakosi lidlké hivatalok szervezet! 8s mikddési szabalyzaténak.
Telefon: 46/514-343 szakmai beszamoldjanak jovahagyasardl

rendelkez8 szabalyozassel dsszefiiggésben

Megyel, Megyei Jogu Vérosl, Varosi,
Nagykdzségl, Kézségi Onkormanyzat
Cimzetes Féjegyzdje, Jegyzdje
részére

Székhelyén

Tisztelt Cimzetes Féjegyzd, Jegyz6 Asszony/Url

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a palgarmesteri
hivatalok szervezeti és mlkodési szabalyzatdnak jévahagyasal érinlé  szabalyozassal i
osszefuggésben, a Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz6ld 2011, évi CLXXXIX. 16rvény (a
tovabbiakban: Motv.) 133. § (3) bekezdésében meghatérozolt feladatkérében az alabbi szakmai

segitségel nydjtja.
I. Polgérmesteri Hivatal szervezeti és mikddés| szabélyzata

Az éllamhaziariasrdl szol6 2011, évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht) 7. § (1) bekezdése
meghatérozza a kéltségvetési szerv fogalmat, mely szerint a kéltségvetdsi szerv jogszabalyban vagy
az alapitd okiratban meghatérozott kézfeladat elidtaséra létrejétt jogi személy. Az Aht.
8. § (1) bekezdés b) pontja szerint helyi dnkermanyzati kéltségvetésl szerv alapitasira Jjogosult a helyi
onkormanyzal - a kdzds Gnkormanyzati hivatal esetén az Métv-ben foglaltak szerint az érintet! helyi
Snkorményzatok -, a helyi énkormanyzatok tarsuldse, a térségi fejlesztési tanacs, az atalakult
nemzetiségi onkormanyzat, Az Ant. 8/A. §-aban fogialtak szerint az Orszaggyilés vagy a Kormany
altal alapltoll kéltségvetési szerv alapitésérdl jogszabdlyban, mds alaplté szerv &ltal alapitott
kéltségvetési szerv esetén alapitd okiratban kell rendelkezni. E szabalyozas egyértelmivé teszi, hogy
a helyi Gnkorményzati kdltségvetési szerv alapitasa kizarolag alapitd okiratial torténik.

Az Maty. 84. § (1) bekezdése rogziti, hogy a helyi énkormanyzat képviseld-testillete az onkormanyzat
mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladal - és hataskorébe tartozé Ugyek déntésre
valo elékészilésével és végrehajlasaval kapesolatos feladatok ellataséra polgarmesteri hivatalt vagy
kizds dnkermanyzali hivatall ( a tovdbbiakban egyitt: polgarmesteri hivatal) hoz létre. Figyelembe
véve az elfzbekben leirtekat megéllapithatd, hogy a polgdrmesteri hivatal helyi Snkormanyzati
kdltségvetési szerv.

Ha'bsgi Fooszldly
3525 Miskok, Varoshaz ér 1. Telefon: (36-48) 512 940 Fax: (36-46) 512 043




A polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv alapitdsa a fentiek szerint alapité okirattal torténik, az
Ant. 10. § (5) bekezdése szerint pedig 2 miktdésének alapvet dokumentumaként szervezeli és
miikddési szabalyzattal kell rendelkeznie. A polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata
megalkotasanak célja, hogy az alapito okirat rendelkezéseinek megfelelGen meghatarozasra kerlljon
a hivatal szervezeli és mikadési rendje. A polgarmesteri hivatal, mint koltségvelési szerv szervezeli
&s mikodési szabalyzata lérrehozasanak és elfogadasanak jogszabalyi alapjait és kereteit az Matv.,
az Aht. és az allamhézlartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz0l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.) lartalmazza.

Szilkséges eldzetesen az Métv. 68 az Ant. viszonyrendszerél lisztazni. Magyarorszag
Alaptorsényének 31. cikk (3) bekezdese alapjan a helyl dnkormanyzatokra vonalkozd szabalyokat
sarkalatos 1orvény — Motv. ~ halarozza meg, amely e szabalyok kdzott tartalmazza a feladal — és
hataskér gyakorlasara, a szervezetre vonatkozé rendelkezésckel. Az Motv. 13. § (1) bekezdése
sorolja fel a helyi ankormanyzatok kdtelezd feladatait, amely azonban nem tételes felsorolas, mivel e
Jogszabdlyhely (2) bekezdése szerint torvény is megallepithat gnkormanyzali feladatol. A feladatok
végzése soran az adolt agazatl szakmai torvények el8irasai szerint kell eljarni, Az 6nkorményzatok
feladal — &s hataskorét tdinyomorészt a kbzszolgallatdsok teszik ki, amelyek ellatasanak egyik
szervezeli formaja az Mdtv. 41. § (6) bekezdése alapjan a kéltségvetési szerv. Az Aht. az allam és a
helyi 6nkormanyzatok kdzfeladatot ellatd és finanszirozd gazdalkodasanak szabélyrendszere, amely
szervezeli megkozelitésben az Alamhaztantas részét képezd szorvezetekre vonatkozo elblrasokal
tartalmazza. E szervezetekhez larloznak az Aht. 3. § (3) bekezdése szerint az dnkormanyzati
koltségvetési szervek, igy a kdltsdgvelési szervek lekintelében az M6ty az Altalanos, mig az Aht. a
killonds szabalyozas szerepét tolti be.

Ennek ismeretében a polgarmesteri hivatal szervezell és mOkddési szabalyzata megalkotasénak elsd
és alapvetd kdvetelménye, hogy a képvisels — testillet a sajat, vagyis az onkormanyzat
képviseld-testiletének szervezeti és miikddési szabalyzatardl széld rendeletében rogzitse a
polgarmesteri hivatal hivatalos elvezését (Motv. 84. § (2) bekezdés), rendelkezzen az
bnkormanyzat szerveirdl, azok jogallasérsl, feladatairsl (Motv. 53. § (1) bekezdés j) pont) valamint
normativ hatdrozatban meghatarozza - a jegyzd javaslatara a polgarmester altal benyujtott
clterjesztés alapjan - a hivatal belsé szervezeti tagoz6dasat, létszamat, munkarendjét és
igyfélfogadasi rendjét (Motv. 67 § (1) bekezdés d) pont).

A kerelszabalyok meghalérozasat kdvetden a jogyz8 elkésziti a polgarmesteri hivatal szervezeti és
mikédési szabalyzaténak javasoll szovegét, figyelemmel az Motv. 67. § (1) bekezdésének b}
pontjaban foglaltakra.

Az elkészitett szervezetl és mikddésl szabalyzat jovahagyasa az Aht, 9. §-&ban felsorolt iranyitasi
hataskorok része.

9. § Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a koltségvetési szerv irdnyitasa a kovetkezd hatdskérok
gyakoridsat jelenti:

a) a koltségvetési szerv alapitasa, 4talakltdsa és megszintetése, ideértve az alaplto okirat és annak
médositasa, valamint a megszintetd okiral kiadéséra vonatkozo hatéskdr (a tovébblakban egyutt:
alapltéi jogok) gyakoriasat,

b) & koitségvetési szerv szervezeli 8s makodési szabélyzaténak jo vhagyasa
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c} a koltségvetési szerv vezelésére kinevezés vagy megblzds adésa, & koltségvetési szerv
vezeldjenek felmentése vagy a vezetdi megbizés visszavonésa, és - ha lorvény vagy korményrendelef
méskent nem rendolkezik - a kollségvetési szerv vezetdjdvel kapcsolatos egysb munkéhalsi Jogok
gyakoriasa,

d) a koliségvelési szerv gazdasédgl vezelbjének kinevezése vagy megblzésa, felmentése vagy
megbizasénak visszavonasa,

) a koltségvetési szerv tevékenységének forvényességi, szakszerdségi és halékon ysdgi ellentrzése,
f} a kbliségvetési szerv déntésének megsemmisitése, szikség szerint Uj eljaras lefolytatdsara vald
utasitas,

g) jogszabalyban meghatérozott eseltekben a koltségvetési szerv dontdseinek elbzetes vagy utolagos
jovéhagyésa,

h} egyedi utasltés kiadasa feladat elvégzésére vagy mulasztas pétléséra,

i) jelentéstételre vagy beszdmolora valo kételezés, és

1} & kdltségvetési szerv kezelésében 16vo kozérdek( adatok és k6zérdekbd! nyilvanos adatok, vatamint
a ¢j-i) pont szerinli irdnyitési hatdskorok gyakorldsahoz szikséges, torvényben meghatarozolt
személyes adatok kezeldse ”

Ezen jogszabalyhellyel Gsszefliggésben az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az irdnyito
szervnek cimzelt iranyitasi hataskort az iranyito szerv vezetSje gyakorolja. A helyi dnkormanyzati
koltségveiési szerv iranyitd szervél és annak vezetdjét — az Avr. 6. §-a alapjan — az Avr. 1. melléklete
hatdrozza meg. A melléklet — az allamhaztartas dnkormanyzali alrendszerében cimdi — I Fejezetének
1. pont a) alpontja szerint az irényitd szerv a helyi dnkormanyzal esetében a képviselé-lestiile!, az
irdnylté szerv vezetdje pedig a polgarmester. Tekintettel erre f8szabalyként az Ant. 9. §-aban felsorolt
iranyitasi haldskoroket a polgarmester gyakorolja.

Az Ant. 9/A. § (1) bekezdése ugyanakkor azt is rogziti, hogy az Aht. 9. §-aban meghatérozott
hataskdrdk iranyliasi rendjétdl torvényben vagy kormanyrendeletben el lehet térni. Az Motv. 42. §
2. és 7. pontja alapjan az Aht. hatéskér gyakoriasi szabalyaitél eltéréen a képviseld-testilel 4t nem
ruhdzhatd hataskorébe tartoznak az Ahl. 9. § a) pontjaban valamint ¢} pontjaban meghatarozott
~ fentebb idézett - iranyitasi hataskorok.

Tekintettel arra, hogy az Motv. a koltségvolési szerv szervezeti és mikédési szabalyzatdnak
jovéhagyasat nem utalja a képviseld-testiilet hatdskorébe, ezért azt kizarolag a polgérmester, mint az
Irdnyitd szerv vezetbje gyakorolja.

Miutén a polgarmesteri hivatal szervezeli és milkodési szabdlyzatanak jévahagyésa nem lartozik a
kepvisel3-testllet kompetencidjaba, ebbd! kivetkezen a képviseld-testilet ezen hataskért nem is
ruhazhatja at egyik szervére sem.

A jogalkotasrdl sz6l0 2010, évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat. ) 23-24. §-ai rendelkeznek a
kozjogi szervezelszabalyozd eszkdzokr6l. A Jat. 23. § (2) bekezdése érlelmében a helyi
onkormanyzal képviselé-testilele a sajat és az altala iranyitolt szervek levékenységét és cselekvési
programiat, valamint az &ltala iranyitott szervek szervezetét &s mikédését normativ haldrozatban, a
(4) bekezdés j) pontja szerint pedig a polgarmester, a fépolgarmester, a megyei kzgyiilés elndke (a
tovabbiakban egyltt: polgarmester) és a jegyzé a vezetése, az iranyildsa vagy a feligyelete ald
tartozd szervek szervezetét és mikodését, valamint tevékenységét normativ  utasitdsban
szabalyozhatja.
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Fentiek értelmében megéllapithato, amelyet a Jat. indoklisa is megfogalmaz, hogy .normativ
hatarozalot testileti szervek, normatly utasitast egyszemdlyi szervek (kézjogi tisztségviselok)
adhatnak ki.".

Mindezek alapjan a kdliségvetési szerv szervezeli és mikodési szabalyzatanak megjelenési forméja
— mint kdzjog! szervezetszabalyozd eszkdz — narmativ utasités.

Osszegezve a fentiekben leirtakat, a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikbdési szabalyzatat
a polgarmester hagyja jovéa normativ utasitasban.

A hatalyos jogszabalyok alapjan & polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabdlyzatardl 52610
normatlv utasitas kiadaséra és jovahagyasara irdnyuld efjdras 3 maodon valosithatd meg.

1) A Jat. (4) bekezdés j) pontja érielmében a polgarmester, a fépolgarmester, a mogyei

kozgyliés elndke (a tovéabbiakban egyill: polgarmester) normativ utasitdsban szabalyozhatja
az iranyilasa alé tarlozé szervek szervezotet és mOkidését, valamint tevékenységel.
E rendelkezés alapjan a polgarmester a (sajat) normativ utasitasaban szabalyozhalja, azaz
kiadhatja a - jegyz0 dltal elkészilett — polgarmesteri hivatal szervezeti és miikGdési
szabalyzatat, amelynek alairésaval ogyidejileg annak Jovahagyaséra is sor kerlil. Ebhen az
esetben indokolt, hogy az utasitas bevezotd része az alabbi szoveget tartalmazza: , A jegyzd
Altal — a Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdésében foglalt haldskérében — elkészitett polgarmesteri hivatal szervezeli €s mikodési
szabdlyzatal jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom.”

Kiad6: polgarmester (normativ utasitasban)
Jévahagyd: polgdrmester
Jovahagyas forméja: normativ utasitas alalrésa

2) A Jat 23. § (4) bekezdés j) ponlja ugyanakkor lehetdvé teszi azt is, hogy a jegyzl

szabalyozza normatlv utasitasban a vezetose ala tarlozd szervek szervezetét és mikodesét,
valaminl tevékenységél.
A jegyzd 4ltal elkészitett és kiadoll polgarmesteri hivatal szervezeti és mukbdesi
szabalyzaldrdl sz6l6 normativ utasitast ez esethen a jegyz6 irja ald. A jegyzé normativ
ulasitasat azonban jovahagyd zéradékkal szilkseges ellatni, amelyet a polgarmester, mint a
jévAhagyasi jog jegosultja ir ala.

Kiadé: Jegyz6 (normativ utasitasban)
Jévahagyd: polgérmester
Jovahagyas formdja: jovahagyo zaradék

3) A jegyzd és a polgarmester egylittes utasitasban is szabalyozhalja a polgarmesteri hivatal
szervezell és mikodési szabalyzatat. Az egylttes normativ utasitésra értelemszerien a
jegyzd és a polgarmester alalrasat Is ra kell vezetni. E méd alkalmazasa soran a
polgarmesternek szintén jovahagyd saradekkal kell ellatnia @ normativ utasitast.

Kiadé: jegyzé és polgarmester (egyiittes normativ utasitasban)
Jovahagyd: pelgérmester
Jovahagyas formaja: jovahagyd zéradék
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Fontos hangstlyozni, hogy ez & normativ utasitds azonban nem lehet ellentététes tartalmi( azon
rendelkezésekkel, amelyekrdl a képviseld-testillet az Métv. 53. § (1) bekezdés j) pontjia alapjan
rendeletben, illetve az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normatlv hatarozatban dontdtt. Ezzel
biztositott ugyanis az Motv. 67. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezés, amely kimondja, hogy
a polgarmester a képviseld-testiilet dontése szerint és sajél hataskorében irdnyitja a hivatall.

Il Helyi 6nkormanyzati kiltségvetési szervek szervezeti és mlkodési szabalyzatanak jovahagyasa

Az Aht. az iranyitasi jogviszany tartalmat valamennyi kbltségvetési szervre kiterjedden dllapltia meg,
tekintet nélkiil a kollségvelési szerv altal ellatott kdzfelacatra. Ennek érielmében az Aht. €. §-ban
felsorolt hataskorok alkalmazandok valamennyi koltségvetési szervre — igy a helyi dnkorméanyzati
koltségvetési szervre is -, fenntartva annak lehetGségét, hogy torvény eitérden hatérozhatja meg az
iranyitasi hataskoroket.

Tekintettel az Aht. 9. § b) ponltianak és a 9A. § (1) bekezdésének egyittes értelmezésére
megallapithato, hogy a polgarmester abban az esethen gyakorolja jogkdrét, ha az irényitasi hataskért
illetéen térvény, az iranyitasi hataskor gyakorlaséra vald jogosullsdg vonatkozésaban térvény vagy
kormanyrendelet masképp nem rendelkezik. Eszerint az egyes helyi onkormanyzati koltségvelési
szervek ftekintetében ezen dltaldnos szabalytél az agazali jogszabalyok eltérhetnek. Mindebbél
fakadban javasolt az egyes helyi dnkormanyzati kéllségevetési szervek szempontjabdl az adott
dgazatra vonatkozo jogszabalyok attekintése.

lll. Helyi 6nkarmanyzati koltségvelési szervek szakmai beszamoldjanak elfogadasa

Az Aht. 9. § i) pontja régziti a beszémolbra vald kélelezést, mint irényitasi hataskért (eszkozt). Az Ant.
9/A. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 6. §-a és 1. meliéklete szerint e hataskérl a polgarmester
gyakorolja. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint azonban torvényben vagy kormanyrendeletben az
Aht. 9. §-aban rogzitett hataskorok iranyltasi rendjéld! el lehet témi. Erre példa az Métv. 81. § (3)
bekezdés f) pontja, mely Ugy rendelkezik, hogy a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

Mindezek alapjan, ha mas jogszabély eltérd jogi szabalyozast nem tartalmaz, akkor a polgarmester
fogadja el a helyi 6nkorményzati koltségvetési szerv szakmai tevékenységérdl sz6ld beszamolot.
Eltérd jogi szabalyozas esetében e szabdlyok alkalmazasa az irdnyado.

Kérem, hogy a jovGben a polgarmesteri hivatal szervezeli és mikddési szabalyzaténak
megalkotasakor a levelemben foglaltaknak megfelelden sziveskedjen eljarni,

Miskolc, 2022. aprilis 14,
Tisztelettel:

Dr. Alakszai Zoltan
kormanymegbizott
nevében és megbl
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Edelény Varos Onkormanyzata, Abod Kézség Onkormanyzata és Damak Kézség
Onkormanyzata a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85.8 (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 2019. december
12. napjan kelt megéllapodésaban Iétrehozta az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatalt, mint
a helyi 6nkormanyzat 6nallo koltségvetési szervét. A létrehozasrdl sz6lé megallapodast Damak
Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 49/2019.(XII.11.) hatdrozatdval, a Hivatal
Szervezeti és M{kodési Szabalyzatat pedig a 8/2021.(11.26.) hatérozataval hagyta jova.

Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 2022. februar 24. napjan tartott iilésén
megalkotta a Szervezeti és M(kodési Szabalyzatarol szold 8/2022.(11.24.) 6nkormanyzati
rendeletét. A rendeletben foglaltak alapjan a Rendészeti Csoport telephelye a 3780 Edelény,
Borsodi Ut 2. szam alatt talalhatd. A 2022.11.17. napjan tartandd rendes (lés napirendi pontjai
kozott szerepel az Edelényi Kozés Onkormanyzati Hivatal alapité okiraténak mddositasa, mely
alapjan Rendészeti Csoport 2022. december 1. napjaval atkerllne a Véaroshaza épliletébe,
ezért szilkségessé valt ezen telephely 2022. december 1.-i hatallyal térténé megsziintetése.

A Borsod-AbaUj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi FGosztalya BO/13/03763-1/2022.
iktatdszami — a megye valamennyi Onkormanyzatdnak megkildott - levelében szakmai
segitségnyujtast kiildott onkormanyzatunk részére a polgarmesteri hivatalok szervezeti és
mikodesi szabalyzatanak, szakmai beszamol6janak jovahagyasarol rendelkezo szabalyozassal
osszefliggésben. A szakmai segitségnyUjtasban foglaltak értelmében a helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv alapitasa kizarolag alapitd okirattal torténik, az allamhaztartasrél szold
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10.§ (5) bekezdése szerint a miikodésének
alapvetd dokumentuma a szervezeti és miikodési szabalyzat. Az allamhaztartasrol szdlo
torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 1.
melléklete II. fejezetének 1. pont a) alpontja alapjan az iranyito szerv a helyi 6nkormanyzat
esetében a KépviselG-testiilet, az iranyito szerv vezetbje pedig a polgarmester. Az Motv. 53.§
(1) bekezdés j) pontja, valamint a 84.8§ (2) bekezdése alapjan a Képviselo-testiilet
a sajat, vagyis az onkormanyzat képviselo-testiiletének szervezeti és miikodési
szabalyzatarol szolé rendeletében kell, hogy rogzitse a kozos onkormanyzati
hivatal hivatalos elnevezését, valamint rendelkeznie kell az onkormanyzat
szerveirol, azok jogallasarol és feladatairol. A hivatal belso szervezeti tagozodasat,
létszamat, munkarendjét és ligyfélfogadasi rendjét az Motv. 67.8§ (1) bekezdés d)
pontja alapjan a jegyzo javaslatara a polgarmester altal benyujtott eloterjesztés
alapjan a Képvisel6-testiilet normativ hatarozatban hatarozza meg.

A fenti indokokra tekintettel szilkségessé valt az Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Alapité okiratdnak modositésa, melyet Edelény Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének, valamint Abod és Damak Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének is
jova kell hagynia.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet az elGterjesztés megtargyaldsara és a kovetkezd
hatarozati javaslat elfogadasara.

Damak Kbzség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
../ 2022.(...) hatarozata

Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak médositasarol

Damak Koézség Onkorményzatanak Képviseld-testilete megtérgyalta az Edelényi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratanak mddositasardl szdlé elbterjesztést és az alabbi
dontést hozza:
1. Damak Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Médosité Okiratét a hatérozat 1. melléklete szerint
jovahagyja.



2. Damak Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az Edelényi Kézos
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat egységes szerkezetben a hatarozat
2. melléklete szerint jovahagyija.

3. Az Alapit6 okirat médositasat Abod Kozség Onkormanyzatanak és Edelény
Varos Onkormdnyzatanak is jova kell hagynia, melyet kévetden a
modositasokat 2022. december 01. napjatdl kell alkalmazni.

4. Képviseld-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a térzskényvi
bejegyzési eljaras keretében a hidnypdtlas sordn sziikségessé valé alaki
és nem érdemi tartalmi modositasokat az okiraton elvégezze.

Felelds: polgarmester

Végrehajtasért felelds: jegyz6

Kozremiikodik: Jegyz6i Titkarsag

Hatarido: 2022. december 1.

Damak, 2022. november 17. —— —

e

Téth Szabolcs Balazs
polgarmester



1. melléklet a .../2022.(X1.17.) hatarozathoz

Okirat szama: 1/M/2022.
Modosité okirat

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal az Edelény Varos Onkormanyzat Képviselé-
testiilete, Abod Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Szakacsi Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal 2015.02.19. napjan kiadott, 1/A/2015. szamii
alapito okiratat az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A.§-a alapjan -
Edelény Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete ... /2022.(XI.......), Abod Kozség
Onkorményzat Képviselé-testiilete .../2022.(XI...), Damak Kézség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete .../2022.(XI....) hatarozatara figyelemmel - a kévetkezdk szerint
moédositom:

1. Az Alapité okirat 1.2.2. pontjaban foglalt tablazat kovetkez6 3. sora elhagyasra
keriil:

3 | Rendészeti csoport 3780 Edelény, Borsodi 1t 2.

Jelen moédosito okiratot 2022. december 1. napjatél kell alkalmazni.
Kelt: Edelény, idébélyegzd szerint

P.H.

Rescsanszki Bertalanné polgarmester Téth Szabolcs Balazs polgarmester

Molnar Oszkar polgarmester



2. melléklet a ..../2022.(X1.17.) hatarozathoz
Okirat szama: 1/A/2022.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasroél szol6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan az Edelényi K6zds
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A koéltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly ttja 52.
1.2.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
Abodi kirendeltség 3753 Abod, Magyar ut 42.
Damaki kirendeltség 3780 Damak, Szabadsag ut 35.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefliggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.03.01.

2.2. Akdoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye

Edelény Varos Onkormanyzata 3780 Edelény, Istvan kirdly utja 52.

Abod Kézség Onkormanyzata 3753 Abod, Magyar ut 42.

Damak Kézség Onkormanyzata 3780 Damak, Szabadsag ut 35.

2.3. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Edelényi Polgarmesteri Hivatal 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.




3. A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Edelény Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdésében meghatarozott, az énkormanyzat
miikodésével Kkapcsolatos feladatok ellatasara, valamint a Motv. 13. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasira Edelény Varos Onkormanyzata a
Motv. 85. § (1) bekezdése alapjan koézés onkormanyzati hivatalt mikédtet Abod
Kozség és Damak Kozség Onkormanyzataval.

4.2. AKkoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szakagazgat megnevezése
szama
1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Kkozos onkormdnyzati hivatal ellitja a Moétv.-ben és a vonatkoz6é egyéb
jogszabdlyokban a szamara meghatarozott feladatokat Edelény, Abod és Damak
telepiilések vonatkozasaban. A kézés 6nkormanyzati hivatal feladatait részletesen a
tarsult telepiilések 6nkormanyzatai altal jovahagyott, a kozés 6nkormanyzati hivatal
létrehozasarol sz616 megallapodas tartalmazza.

4.4, A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciéo szerinti
megjelolése:

kormanyzati | kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatasi tevékenysége

2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 | Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok

5 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

6 016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016030 Allampolgarsagi ligyek

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

10 041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas




11 041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

12 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

13 041236 Orszagos koézfoglalkoztatasi program

14 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

15 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

16 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javito
programok

4.5. AKoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Edelény, Abod és Damak telepiilések kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezet és miikodése

5.1. Akoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szervet a jegyz6 vezeti. A jegyz6t a Motv. 82. § (1) bekezdése
alapjan a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezéseinek megfeleléen nyilvanos palyazat alapjan Edelény viros
polgarmestere - hatarozatlan idére - nevezi ki - a kozos 6nkormanyzati hivatal
létrehozasaroél sz6l6 megallapodasban foglaltak szerint.

5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 | Kozszolgalati jogviszony 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati
tisztvisel6krol
Munkaviszony 2012, évi L. térvény a munka torvénykonyvéral
Megbizasi jogviszony 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol
Vallalkozas jellegii 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol
jogviszony
5 | Kozfoglalkoztatasi 2011. évi CVI. torvény a kozfoglalkoztatasrél és a
jogviszony kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyéb torvények modositasarol




Melléklet az eloterjesztéshez

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI

KORMANYHIVATAL
lktatészam: BO/13/03763-1/2022. Térgy: Szakmal segitségnyojtas a polgarmesteri
Ogyintézé: Rakosi ldikd hivatalok szervozeli és milkodési szabalyzatanak,
Telefon: 46/514-343 szakmal beszamoléjanak jbvahagyasarol

rendelkezd szabalyozassal 0sszafliggésben

Megyei, Megyei Jogti Varosi, Varosi,
Nagykézségi, Kozségi Onkormanyzat
Cimzetes F6jegyzéje, Jegyzdje
részére

Székhelyén

Tisztelt Cimzetes Féjegyzé, Jegyz6 Asszony/Url i

A Borsod-Abatij-Zemplén Megyel Kormanyhivatal (a tovdbbiakban: Korményhivatal) a polgarmesteri
hivatalok szervezeti és mikodési szabalyzatanak jévahagyasat érintd  szabalyozassal
osszeflggésben, 8 Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 133. § (3) bekezdésében meghatarozoll feladatkérében az aldbbi szakmai
segitségel nyjtja.

1. Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzala

Az dllamhéziartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 7. § (1) bekezdése
meghatarozza a koltségvetési szerv fogalmat, mely szerint a kiltségvetési szerv jogszabdlyban vagy
az alapité okiratban meghatérozott kdzfeladatl elldtaséra létrejott jogi személy. Az Aht
8. § (1) bekezdés b) pontja szerinl helyi onkormanyzatli koltségvelési szerv alapilasara jogosult a helyi
onkormanyzat -- a kbz0s énkormanyzati hivatal esetén az Maétv-ben foglaliak szerint az érintett helyi
6nkormanyzatok -, a helyi onkormanyzatok tarsuldsa, a térségi fejlesztési tanacs, az atalakult
nemzetiségi dnkormanyzat. Az Aht. 8/A. §-aban foglaltak szerinl az Orszaggyiiiés vagy a Kormany
altal alapitolt kbdltségvetési szerv alapitasarol jogszabélyban, mas alapité szerv &Mlal alapitott
koltségvetési szerv esetén alaplto okiratban kell rendelkezni. E szabélyozas egyértelmivé teszi, hogy
a helyi dnkormanyzali koltségvelési szerv alapitdsa kizérolag alapité okirattal torténik.

Az Motv. B4, § (1) bekezdése régziti, hogy a helyi dnkormanyzat képviselé-testillete az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat ~ és hataskorébe tartozé gyek déntésre
valé elbkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
kozds Gnkermdanyzali hivatall ( a tovabbiakban egyiitt: polgarmesteri hivatal) hoz létre. Figyelembe
véve az elbzbekben leirtakat megallapithatd, hogy a polgarmesteri hivatal helyi 8nkormanyzati
kdltségvetési szerv.

Haibsagi Foosziaty
3525 Miskole, Varoshaz 1ér 1. Telelon: (36-46) 512 940 Fax: (36-46) 512 943




A polgarmesteri hivalal, mint koltségvetési szerv alapitdsa a fentiek szerint alapito okirattal (6rténik, az
Aht. 10. § (5) bekezdése szerint pedig a mikddésének alapvetd dokumentumaként szervezeti és
mikodési szabalyzattal kell rendelkeznie. A polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabdlyzata
megalkoléséanak célja, hogy az alapité okirat rendelkezéseinek megfeleléen meghatarozasra kerdijon
a hivalal szervezeli és miikddési rendje. A polgdrmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv szervezeti
és mikodési szabalyzata létrehozasanak és elfogadasanak jogszabdlyi alapjait és kereleif az Motv.,
az Ahl. és az allamhaziartdsrél s2016 térvény végrehajtasarsl szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) tartalmazza.

Szilkséges eldzetesen az Molv. és az Aht.  viszonyrendszerél liszlézni. Magyarorszag
Alaptorvényének 31, cikk (3) bekezdése alapjan a helyl 6nkormanyzatokra vonatkozé szabélyokat
sarkalatos 16rvény — Motv. - hatarozza meg, amely e szabdlyok kozolt tartalmazza a feladat — és
hatdskor gyakorlasara, a szervezetre vonatkozd rendelkezéscket. Az Motv. 13. § (1) bekezdése
sorolja fel & helyi dnkormanyzatok kotelezd feladatait, amely azonban nem tételes felsorolds, mivel o
jogszabalyhely (2) bekezdése szerint torvény is megallapithat énkormanyzati feladatot. A felacalok
végzése soran az adott dgazall szakmai torvények elbirasal szerint kell eljdrni. Az dnkormanyzatok
feladat — és hataskorét llinyomérészt a kozszolgaltatasok teszik ki, amelyek elldtdsénak egyik
szervezeti formaja az Motv. 41. § (6) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv. Az Aht. az dllam és a
helyi 8nkormanyzatok kozfeladatol ellaté és finanszirozé gazdalkodasanak szabdlyrendszere, amely
szervezeti megkozelitésben az allamhaztartas részét képezd szorvezetekre vonatkozé elbirasokat
tartalmazza. E szervezelekhez tartoznak az Aht, 3. § (3) bekezdése szerint az dnkormanyzati
koltségvetesi szervek, igy a koltségvetési szervek tekintetében az Motv. az altalanos, mig az Aht. a
kiilénos szabdlyozas szerepét tolli be.

Ennek ismeretében a polgarmesteri hivatai szervezeti és mikodési szabalyzata megalkotasanak elsé
és alapvetd kovetelménye, hogy a képviselé — testillet a sajat, vagvis az onkormanyzat
képviselé-testiletének szervezeti és miikddési szabalyzatarél szoéld rendeletében rogzitse a
polgarmesteri hivatal hivatalos elvezését (Motv. 84. § (2) bekezdés), rendelkezzen az
dénkorményzat szerveirdl, azok jogallasarol, feladatairdl (Mdtv. 53. § (1) bekezdés j) pont) valamint
normativ hatarozatban meghatarozza — a jegyz$ javaslatdra a polgarmester altal benydjtott
eldlerjesztés alapjdn - a hivatal belsé szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjét és
agyfélfogadasi rendjét (Motv. 67 § (1) bekezdés d) pont).

A keretszabdlyok meghatarozasat kovetben a jegyzd elkésziti a polgdrmesteri hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzatdnak javasoll szévegét, figyelemmel az Motv. 67. § (1) bekezdésének b)
pontjaban foglaltakra.

Az elkészitell szervezeti és mikddési szabélyzat j6vahagydsa az Aht. 9. §-dban felsorolt Irényitasi
haléskorok része.

9. § Ha torvény eitérden nem rendslkezik, a kbltségvetési szerv irényitdsa a ktvetkez6 hatédskorok
gyakorlasét jelenti:

a) a koltségvelési szerv alapltésa, alalakitdsa és megszinletése, ideérive az alaplté ckiral és annak
moédositdsa, valamint a megszdntetd okirat kiadaséra vonalkozd haldskor (a tovdbbiakban egyitt:
alaplloi jogok) gyakoriasat,

b) a koltségvetési szerv szervezeli 6s mGkddési szabdlyzatdnak jGvahagydsa
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c) a kollségvetési szerv vezetésére kinevezés vagy megblzds adésa, a kollségvetési szerv
vezelGjenek felmentése vagy a vezeldi megbizés visszavondsa, és - ha torvény vagy korméanyrendelet
masként nem rendelkezik - a kollségvetési szerv vezetdjével kapcsolatos egyéb munkaftatsi jogok
gyakoriasa,

d) a koltsegvelési szerv gazdaségi vezelGjének kinevezése vagy megbizasa, felmentése vagy
megblzaséanak visszavonésa,

€} a koitsegvetesi szerv tevékenységének torvényességi, szakszertiségi és hatékonysagi ellenbrzése,
) a kollsegvelési szerv dontésének megsemmisitése, sziikséy szerint Uf eljaras lefolytatdsara vald
utasitas,

g) jogszabalyban meghatérozolt esetekben a koltségvetési szerv déntéseinek elbzetes vagy utdlagos
jovéhagyésa,

h) egyedi utasités kiadasa feladaf elvégzésére vagy mulasztas potiasara,

i) jelentéstételre vagy beszdmolora vald kilelezés, és

j) @ koltsegvetési szerv kezelésében 16vo kézérdek( adatok és ktzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
a ¢j-i} pont szerinti irdnyitési hatédskorok gyakoridséhoz szikséges, térvényben meghatarozolt
személyes adaiok kezelése "

Ezen jogszabdlyhellyel Gsszefliggésben az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az irdnyito
szervnek cimzetl irdnyitasi hataskort az irényltd szerv vezetdje gyakorolla. A helyi dnkormanyzati
koltségvetési szerv iranyitd szervél és annak vezetjét — az Avr. 6. §-a alapjan — az Avr. 1. meliéklete
hatarozza meg. A melléklet — az allamhaztartas 6nkormanyzatli alrendszerében cimii — I1, Fejezetének
1. pont a) alpontja szerinl az iranyitd szerv a helyi onkormanyzat esetében a képviseld-lestilet, az
irényito szerv vezetdje pedig a polgarmester. Tekinteltel erre fdszabalyként az Aht, 9. §-aban felsorolt
irAnyitasi hataskoroke! a polgarmester gyakorolja.

Az Aht 9/A. § (1) bekezdése ugyanakkor azt is régziti, hogy az Aht. 9. §-aban meghatarozott
hataskérdk irdnyitasi rendjétdl torvényben vagy kormanyrendeletben el lehet témi. Az Moty 42. §
2. és 7. ponlja alapjan az Ahl. hatdskér gyakorlasi szabalyaitdl eltéréen a képviseld-testiilet &t nem
ruhdzhaté hataskorébe tartoznak az Aht. 8. § a) pontjaban valamint ¢) pontjaban meghatarozott
~ fentebb idézetl - iranyitasi hataskorok.

Tekintette! arra, hogy az Modlv. a koltségvelési szerv szervezeli és miikidési szabalyzatanak
jovéhagyasat nem utalja a képvisel-testilet hataskorébe, ezért azt kizardlag a polgarmester, mint az
iranyitd szerv vezetdje gyakorolja.

Miutan a polgarmester] hivatal szervezeti és mikddési szabélyzatanek jovahagyésa nem lartozik a
képviseld-testillet kompetencidjdba, ebbdl kovetkezGen a képviselé-testilet ezen hataskorl nem is
ruhazhatja at egyik szervére sem.

A jogalkotasrdl szdlo 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat. ) 23-24. §-ai rendelkeznek a
kbzjogi szervezelszabalyozd eszkozokrdl. A Jat. 23. § (2) bekezdése érielmében a helyi
dnkormanyzat képviselé-testllele a sajat és az allala iranyitott szorvek tevékenységét és cselekvési
programjat, valamint az altala irdnyitott szervek szervezetét és mikddését normativ hatarozatban, a
(4) bekezdés j) pontja szerint pedig a polgdrmester, a fépolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke (a
tovabbiakban egyitt: polgarmester) és a jegyzé a vezetése, az iranyildsa vagy a felligyelete ala
tartoz6 szervek szervezetét és mikodését, valamint tevékenységét normativ utasitasban
szabélyozhatja.
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Fentiek értelmében megdllapithatd, amelyet a Jat. indoklasa is megfogalmaz, hogy .normativ
hatdrozaltot testileti szervek, normatly ulasitas! egyszemélyi szervek (kdzjogi tisziségviselok)
adhatnak ki.".

Mindezek alapjén a koliségvelési szerv szervezeli és mUkodési szabalyzatanak megjelenési formdja
~ minl kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz — normativ utasités.

Osszegezve a fentiekben leirtakat, a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat
a polgarmester hagyja jova normativ utasitasban.

A hatélyos jogszabalyok alapjén a polgarmesteri hivalal szervezeli és mikodési szabalyzatardl szélo
normativ utaslias kiadasara és jovahagyasara irdnyuld eljaras 3 médon valésithaté meg.
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A Jat. (4) bekezdés j) pontja értelmében a polgarmester, a fépolgarmester, a mogyei
kdzgyllés elndke (a lovabbiakban egyiill: polgdrmester) normativ utasitasban szabdlyozhatja
az iranyitasa ala tartozé szervek szervezetét és mikodését, valamint tevékenyseget.

E rendelkezés alapjan a polgarmester a (sajat) normativ utasitasaban szabalyozhalja, azaz
kiadhatja a - jegyzd dltal elkészitett — polgarmesteri hivatal szervezeti és mikddési
szabélyzatat, amelynek alairasaval egyidejlileg annak jovahagyasara is sor kerll. Ebben az
esetben indokolt, hogy az ulasitds bevezetd része az alabbi szoveget tartalmazza: , A jegyzd
4ltal — a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél szold 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (1)
bekezdésében foglalt hatéskdrében ~ elkészitett polgarmesteri hivatal szervozeti és mikadési
szabdlyzatat jovahagyom és az alabbiak szerint kiadom.”

Kiado: polgarmester (normativ utasitasban)
Jovahagyé: polgérmester
Jévahagyas forméja: normatlv utasitas aldirdsa

A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja ugyanakkor lehetdvé teszi azt is, hogy a jegyz6
szabalyozza normativ ulasitasban a vezetése alé tartozd szervek szervezetét és mikodését,
valamint tevekenységet.

A jegyzé dltal elkészitett és kiadott polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodesi
szabalyzalérdl szél6 normatlv utasitdst ez esetben a jegyz6 irja ala. A jegyzé normativ
utasitésat azonban jovahagy6 zéradékkal szilkséges ellatni, amelyet a polgarmester, mint a
jovahagyasi jog jogosullja ir ala.

Kiadé: jegyz6 (normativ utasitasban)
Jovahagyo: polgarmester
Javahagyas formaja: jovahagyé zaradék

A jegyzé és a polgérmester egyiittes utasitasban is szabdlyozhatia a polgémesteri hivatal
szervezeti és mikodési szabdlyzatdl. Az egylittes normaliv ulasitésra értelemszer(ien a
jegyz6 és a polgarmester aldlrasat Is ra kell vezetni. E mod alkalmazésa sordn a
polgarmesternek szintén jovahagyd zaradekkal kell elldtnia a normativ utasitast.

Kiadd: }egyzé és polgarmester (egyUttes normativ utasitasban)
Joévahagyd: polgarmester
Jovahagyés forméja: jovahagyo zaradék



Fonlos hangsdlyozni, hogy ez a normativ utasitds azonban nem lehet ellentététes tartalmi azon
rendelkezésekkel, amelyekrdl a képviself-testilet az Motv. 53. § (1) bekezdés j) pordja alapjan
rendeletben, illelve az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normativ hatérozatban ddntott. Ezzel
biztositott ugyanis az Motv. 67. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezés, amely kimondja, hogy
a polgarmester a képviseld-testiilet dontése szerint és sajat hataskorében irdnyitja a hivatalt.

Il. Helyi 6nkormanyzati kdltségvetési szervek szervezeli és mikédési szabalyzatanak jévahagyasa

Az Anht. az irdnyitasi jogviszony tartalmat valamennyi koltségvetési szervre kiterjedGen llapitja meg,
tekintet nélkill a kéltségvetési szerv dltal ellatott kozfeladatra. Ennek értelmében az Aht. 9. §-&ban
felsorolt hataskorék alkalmazanddk valamennyi kéltségvelési szervre - igy a helyi dnkormanyzati
koltségvetési szervre is -, fenntartva annak lehetdségét, hogy térvény eltéréen hatarozhatia meg az
iranyitasi hataskdéroket.

Tekintettel az Aht. 9. § b) pontjdnak és a 9/A. § (1) bekezdésének egyittes értelmezésére
megallapithaté, hogy a polgdrmester abban az esethen gyakerolia jogkérét, ha az irdnyitasi hataskort
illetéen torvény, az iranyitasi hataskor gyakorlasara valé jogosultsag vonatkozasaban torvény vagy
kormanyrendelet masképp nem rendelkezik. Eszerinl az egyes helyi dnkormanyzati kéliségvetési
szervek lekintelében ezen altaldnos szabdlytdl az adgazali jogszabalyok eltérhetnek. Mindebbd!
fakadéen javasolt az egyes helyl dnkormanyzali kollségevetési szervek szempontjdbdl az adott
agazatra vonatkoz6 jogszabalyok attekintése. '

IIl. Helyi onkormanyzati koltségvetési szervek szakmai beszamoléjanak elfogadasa

Az Aht. 9. § i} pontja rogziti a beszamolora valo kitelezést, mint iranyitasi hataskort (eszkozt). Az Ant.
9/A. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 6. §-a és 1. meliéklete szerint e hataskort a polgarmester
gyakorolja. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint azonban torvényben vagy kormanyrendeletben az
Aht. 9. §-dban régzilel hataskorok iranyilasi rendjéld! el lehet témi. Erre példa az Motv. 81. § (3)
bekezdés f) pontja, mely Ogy rendelkezik, hogy & jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

Mindezek alapjan, ha més jogszabaly eltéré jogi szabalyozést nem tarlalmaz, akkor a polgarmester
fogadja el a helyi onkormanyzati koltségvetési szerv szakmai tevékenységérsl szolo beszamalotl.
Eltérd jogi szabalyozas esetében e szabalyok alkalmazésa az irdnyado.

Kérem, hogy a jovében a polgérmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak
megalkotésakor a levelemben foglaltaknak megfelelden sziveskedjen eljarni.
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