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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4)
bekezdései szerint a jegyz0 kételes — a jogszabdlyok alapjan meghatarozott — belsd
kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok
szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzd koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a belsé ellendrzés
miikodtetésérdl az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok és a
nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat bels6
ellendrzése keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési szervek ellenrzésérdl is.

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint az Edelényi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa (a tovabbiakban: Tarsulas)
déntésik alapjan az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal keretén belil kiilsé szolgéltaté
bevonasaval gondoskodnak a bels6 ellendrzési feladatok ellatésardl. A belsé ellendr az Aht.-ban
meghatarozott engedéllyel rendelkezik, az 5113845 szamon regisztralt belsé ellendr.

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 29. § (1)
bekezdése minden kéltségvetési szerv részére kockazatelemzésen alapuld éves ellendrzési terv
készitését ir eld, melyet a bels6 ellendrzési vezetd készit el és a koltségvetési szerv vezetbie,
illetve helyi dnkormanyzati koltségvetési szervek esetében a képviselO-testiilet a targyévet
megeldz6 év december 31-ig hagy jova.

Az éves ellenérzési terv a jegyz6 és az intézményvezetOk irasos véleményének, a
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsd ellendrzés rendelkezésére allé
er6forrasok figyelembevételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel 0Osszhangban kerdilt
dsszedllitdsra. Az el6terjesztés mellékletét képezd 2026. évi bels6 ellendrzési tervre vonatkozd
javaslat Osszesitve tartalmazza az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatalra, a hozza tartozé
onkormanyzatokra, nemzetiségi Onkormanyzatokra, az Onkormanyzatok altal fenntartott
intézményeikre, valamint a Tarsulasra vonatkozdan tervezett ellendrzéseket.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az elGterjesztés megtargyalasara és a kdvetkezd hatarozati
javaslat elfogadasara.

Damak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
../ 2025.(...) hatarozata

Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2026. évi belsd
ellenérzési tervének jovahagyasarol
Damak Koézség Onkorményzata Képvisel6-testilete megtargyalta az
LEdelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2026. évi belsé ellendrzési

tervének jovéhagyasarol” szolo elGterjesztést és az alabbi hatarozatot
hozza:

Damak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Edelényi Koz6s
Onkorményzati Hivatal Jegyzbje altal elldtandd belsé ellenGrzési
feladatokra vonatkozé 2026. évi belsd ellendrzési tervet a hatarozat
mellékleteként jovahagyja.

Felelos: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyz0, belso ellenor
Kozremukodik: JegyzGi Kabinet, Pénzligyi Osztaly, Intézmények,
Hatarido: azonnal
Ertesiil: Intézmények, belsd ellendr
e —
Damak, 2025. december 10. //2: =

Toéth Szabolcs Balazs
polgarmester
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Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé

2026. évi belsd ellendrzési terv
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Bevezetes

A belsé ellendrzés a belsd kontrollrendszeren beliil miikddd bizonyossagot add es tanacsado
tevékenysége kereteben a jogszabalyoknak és belsé szabélyzatoknak valo megfelelést, a
tervezést, gazdalkodést és a kbzfeladatok ellatésat vizsgalva megéllapitasokat és javaslatokat
fogalmaz meg & koltségvetési szerv vezetGje részére.

Kiemelt cél a folyamatosan valtozd jogszabalyi kornyezet és az Onkormanyzatok mikodési
sszhangjanak megteremtése, 2 vagyonvédelem, a szabalyozott miikodés elseqitése a belsd
ellendrzés eszkozével, Cél tovabba, hogy a belsd ellendrzés, mint tevékenység hozzdadott
érick  néveld  hatasanak tudatositasa, annak elérése, hogy a belst ellentrzés az
Onkormanyzatok felelds irdnyitasanak részeként, illetve egyik fontos elemeként miikodjon.
Tevékenysége, annak eredménye, az azt megilletd szinten beépiiljon, elismerésre keriiljon a
feladatrendszerben.

Erésiteni kell az ellendrzesek tudatos egymasra éplilését, az ellenfrzési célok és iranyok
5sszehangolésat annak érdekeben, hogy a koltségvetesi szerv felsd vezetése a munkajaban
felhasznalhassa az ellentrzési  tapasztalatokon alapulé elemz0 ssszegzéseket, atfogo
helyzetértékeléseket.

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo dnkormanyzatok es intézmények,
valamint az Edelényi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa dontésiik alapjan az Edelényi Kozos
Onkorményzati Hivatal keretén belil kiils§ szolgdltato bevonaséaval gondoskodik a belsé
ellendrzési feldatok ellatasarol a kévetkezd szervezeteknél:

1. Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal
3780 Edelény, Istvan kiraly dtja 52.

2. Edelény Varos Onkormanyzata
3780 Edelény, Istvan kirdly utja 52.

3. Edelényi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
3780 Edelény, Istvan kirdly Otja 52.

4. Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
3780 Edelény, Istvan kirdly (tja 52.

5. Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
3780 Edelény, Istvan kirdly (tja 52.

6. Edelényi Matyas Ovoda és Bdlcsode
3780 Edelény, Métyas kiraly Gt 7/A.

7. Hadobas Pal Miivelddési Kézpont, Konyvtar és Kozérdeki Muzealis Kiallitohely
3780 Edelény, Istvan kirdly (tja 49.
8. Edelényi Szocialis szolgaltato Kozpont
3783 Edelény, Arpad 0t 29.

9. Edelényi Kistérség Toébbcélh Tarsulasa
3780 Edelény, Istvan kiraly itja 52.



10. Abod Kozség Onkormanyzata
3753 Abod, Magyar u. 42.

11. Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
3753 Abod, Magyar u. 42.

12. Damak Kozség Onkormanyzata
3780 Damak, Szabadsag Ut 35.

1. Az ellendrzési terv készitése soran felhasznalt Kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok

M

- Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivata! Belst ellendrzési kézikonyve
Edelényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal Belsé ellenérzési Stratégiai terve
_  Kockazatelemzés

2. Az ellentrzési tervet me alapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének psszefoglalasa

A belsé ellendrzés az éves terv tsszedllitasanél figyelembe vette:

e az 6nkormanyzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységeket, tovabba az onkormanyzat
feliigyelete ald tartozo kbltségvetési szerveknél ellatandd tevékenyseégeket,

o a helyi nemzetiségi Bnkormanyzatok miikodését, konyvvezetési kotelezettségét,

o afelsd vezetés javaslatait '

« korabbi évek belsd ellendrzési dokumentumait,

o a kilss ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendrok
dszrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimalisan lefedje a
szervezet miikodését.

A kockazatok feltérképezéshez a bels ellendr az interji kérddiv médszerét hasznalta a vezetés
elvarasainak megismerésére, s ennek soran megfogalmazott javaslatok, a korabbi években
lefolytatott ellendrzések és az ezekre készitett intézkedési tervek figyelembe veételével készlilt
el a kockézatelemzés, s eredményekéht az éves terv.

A belso ellendrzési terv megalapozasahoz sziikséges kockazatelemzés soran 5 olyan
tényezé kerilt meghatarozasra, amely hatdssal van a rendszer miikodésére. Minden egyes
tényezére vonatkozoan értekelést kell végezni, és meg kell hatarozni az egyes kockazati
tényezbk rendszerekre gyakorolt hatasat (stilyként kifejezve). A belsé ellendr a tapasztalatai
é6s szakmai megitélése alapjan értékelte az egyes kockazati tényezok adott rendszerre
gyakorolt hatdsat. A kockazatelemzés az éves ellendrzési terv 4. szam( mellékletét képezi.



3. A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre all6 és sziikséges ellendri
kapacitas

"Ellenor napok |

szama Bsszesen

Az éves ellendrzési terv s

4 : 3 (Atlagos
végrehajtasahoz szilkséqges kapacitas munkanapok
bl e e ——
Netté munkaidd | \ 62 |
, .
Tervezett ellendrzések végrehajtasa (pl. 40 1
l6o%) I
Tanacsaddi tevékenyseg (pl. 10%) 5

Egyéb tevékenység kapacitasigenye, pl.
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés,
teljesitményértékeles, onértékelés, vezetdi
megbeszélések, bizottsagi munkaban valo
részvétel, stb. (pl. 5%)

Képzés (pl. 10%)

Soron kiviili ellendrzes (pl. 10-30%)

Hsszes tevékenység kapacitasigénye

Az éves ellendrzési terv
végrehajtasahoz sziikséges:
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Célja: A helyi vagyongazdalkodasra
vonatkozo szabalyozas megfelel-e az erre
vonatkozo eldirasoknak, szabalyzatokban
megfelelden rogzitették-e a vagyon
artékbeli és analitikus nyilvéntartasat,
gondoskodtak-e 2 nyilvantartasok
folyamatos vezetéseérd, szabalyszerl
leltarozassal alatamasztottak-e a mérlegben
szerepld eszkdzértéket, vagyonvédelem
kellGen biztositott-e

Mdbdszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok,
elszamolasok szaroprobaszert, szikség
esetén tételes ellendrzése

1doszak: 2025.év

Vagvonnvllvéntanés,
vagyonkezelés,
leltarozas
szabalyszeriiségének
ellendrzése

|
A torvényi elgirasok be nem ‘ \
tartasaban és 2 bizonylati | Szabalyszeriiséqi i Abod Kdzség
fegyelem megsértésében \ ellendrzés | Bnkormanyzata
rejld kockazatok

|
l
\

11. negyedév

6 ellendri nap '

Célja: A helyi vagyongazdalkodasra
vonatkoz6 szabalyozas megfelel-e az erre
vonatkoz6 eldirascknak, szabélyzatokban
megfeleléen régzitették-e a vagyon
értékbeli és analitikus nyilvantartasat,
gondoskodtak-e a nyilvantartasok

Hadobés Pal

|
' !

) S . = | mivelddési |
Vagyonnwlvéntartas, folyfamams veztetiserol, sza'batyszeru A trvényi eléirasok be nem | u:re édesi |
vagyonkezelés, leltarozassal alatamasztottak-€ a mérlegben tartasaban és a bizonylat azabélvszerliségi | Kozpont, &
leltarozas szereplp eszkdzerteket, vagyonvédelem il ol | Kényvtar és 11L. negyedév | 6 ellendri nap

5 = sl fegyelem megsértéseben ellendrzes g 2
szabalyszeriiségének kellden biztositott-e reil6 kockazatok | Kozérdekil
ellendrzése Modszereis A bizonylatok, nyilvantartésok, 6 bkt 1 Muzealis
elszamolasok szaréprobaszerd, szlikség | Giallitohely |
ecetén tételes ellendrzése ‘
1dbszak: 2025.6v |
| |
‘ [
| |
L —e e —



Célja: A helyi vagyongazdalkodasra
vonatkozd szabdlyozas megfelel-e az erre
vonatkozd eldirasoknak, szabdlyzatokban
megfelelfen rogzitették-e a vagyon
értékbeli és analitikus nyilvantartasat,

Vagyonnyilvantartas, gondoskodtak-e a nyilvantartasok
vagyonkezelés, folyamatos vezetésérdl, szabdlyszer(
leltarozas \eltarozassal aldtamasztottak-e a mérlegben
szabalyszeriiségének szerepld eszkozérteket, vagyonvédelem
ellendrzése kellden biztositott-e

Modszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok,
alszamolasok szliréprobaszert, szikség
esetén tételes ellendrzése

Idészak: 2025.év
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Célja: A helyi vagyongazdalkodasra
vonatkozé szabalyozas megfelel-e az erre
vonatkoz6 eléirdsoknak, szabalyzatokban
megfelelden régzitették-e a vagyon
értékbeli és analitikus nyilvantartasat,
gondoskodtak-e a nyilvantartasok
folyamatos vezetésérdl, szabalyszerii
leltarozassal alatdmasztottak-e a mérlegben
szerepld eszkozértéket, vagyonvédetem
kellden biztositott-e

Madszerei: A bizonylatok, nyilvantartasok,
elszamolasok szréprabaszert, sziikség
esetén tételes ellendrzése
MZDZS&V

vagyonnyilvantartas,
vagyonkezeles,
leltarozas
szabélyszeriiségének
ellendrzése

|
Edelényi [
i . . . - szocialis |
tartaséban € 3 :olzgnylat\ Szabaw_,"zen_.lsegl Szolgaltato IV. negyedév 6 ellendri nap
fegyelem megsertésében ellendrzés N
e P Kozpont |
rejld kockazatok | | |
|
| | |
| l |
|
|
| I
|
|
|
| {
‘ i
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tartasaban és a bizonylati Szabdlyszerliségi Ovoda és : .
Ry g i ¢ Il
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5. A tanacsadd tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez és az eqyéb
tevékenységekhez

sziikséges kapacitas te rvezése

a) Soron kiviili ellenérzésekre 10 ellendri munkanap keriilt tervezésre, mely a netto
munkaidd 16%-a.

b) Tanacsadoi tevékenységre a tervezett kapacitas osszesen 5 ellen6ri munkanap,
ami a nettd munkaidd 8 %-a.

) Képzésekre tervezett kapacités 2 ellendri munkanap, ami a netto munkaidd
kapacitds 3%-a.

d) Egyéb tevékenységre tervezetl kapacitas 5 ellendri munkanap, amely a nettd
munkaidd kapacitas 8 %-a.

Mellékletek:

1, szami meiléklet: Létszam és erdforras
2. szami melléklet: Elienorzések

3. szamu melléklet: Tevékenységek

4. szami melléklet: Kockazatelemzés

Edelény, 2025. november 15;
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belsd ellendrzési vezetd
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- |Edelényi Métyas Ovoda és Bolcsode

Létszam és eréforras”

1. szamG melléklet

| Hadobés Pal Mavelédési Kozpont, Konyviar és
|Kbzérdekd Muzedlis Kisilitéhely

| Edelényi Szocidlis Szolgéltalé Kozpont
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2, szama melidklet
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Tevékenységek

3. szami melléklet
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Kockazatelemzés a 2026, évi belss ellenbrzési tervhez 4. 52, melléklet

r Azonosfiott kockizatok, kock#zatl szempontok Bekovetkezés valdsziniisége, kockazati érték BekBvetkezés | Kockizat
hatdsa, siilya értéke
1 |Vagyongnzdalkodss 3 kiizepes (2) kicsi (1) 8 824 |
2_|Pénz- és értékkezelds rendje nagy (3) kdizepes (2) kicsi (1) 8 8-24
3 |Beszerzések nagy (3) kbzepes (2) kicsi (1) 8 8-24
4_|Kikildetések, munkéba jirds nagy (3) _ ktizepes (2) kicsi (1) 8 8-24
5_[Koribbi cllendrzésck tapasztalata; nagy (3) k 2 Kicsi (1) 10 10-30
|Osszesen: 39-117
Magas kockéizat 80-117
Kozepes kockazat 50-79
Alacsony kockAzat -19
Pénz- &5 . Kordibbi Osszes
[_ Szervezet neve Vagyongardilko €rtékkezelés Beszerztsek kauldgté‘uk, cllenrzésck kockdzati Rangsor
dds : munk#iba jards
rendje tapasztalatai €rték
Sdly 8 8 g 3 10
L. |Edelényi Kozsis Onkorményzati Hivatal 2 2 1 2 1 56 12.
2. [Edeiény Véros Onkormidnyzata 3 2 2 I 2 82 2
3. |Bdelényi Cigéiny Nemzetisépi Onkorményzat 2 1 1 1 2 60 7
4 |Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkorményzat 2 1 1 1 2 60 8.
5. |Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat 2 1 i 1 2 60 9.
6. |Edelényi Mtytis Ovoda és Bblcsbde 3 2 2 1 1 72 5
o, [Hadobis P&l MGvelsdési Kozpent, Kbnyvtar és 3 9 5 1 1 - p
" |Kozérdeki Muzedlis Kidllit6hely :
8. |Bdekényi Szocialis Szolphats Kozpont 3 3 2 1 2 92 1.
9. |Abod Kozség Onkormanyzata 3 2 2 1 2 76 3.
10. | Abodi Ruszin Nemzetisézi Onkormanyzat 2 i 1 i 2 60 10.
1. |Damak Koszség Onkorméiiyzata 3 2 2 1 2 76 4.
12, |Edelényi Kistérség Tobbedlt Thrsuldsa 2 1 | 1 2 52 11
1
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